INSTRUKCE PRO VYPLNENI FORMULARE

Formulaf pro vyuctovani dotace mésta Plzné z dotaéniho programu ,Zachovani a obnova kulturni pamatky
na Uzemi Statutarniho mésta Plzné&“ je pro rok 2026 pfipraven v jednotném prostiedi v navaznosti na
aplikaci eDotace, ke které jsou zvefejnéna pravidla podle smérnice QS 61-27. Proto jsou pfijemci méstské
dotace povinni i pfi vyuctovani postupovat podle uvedenych pravidel. Znamena to vénovat pozornost pfi
zapisovani udajt do tohoto formulare nasledujicim zplsobem:

Poznamka k praci s formularem: V optimalnim nastaveni Vaseho PC na prostfedi eDotace mate zapnuty
Java Script Potom na pfiklad vSechny fadky ve formulafi podbarvené rizove a zelené na jeho str. 2 spocita

aplikace eDotace automaticky sama.

Udaje na Strané 1
Administrator: jméno administratora vyplni pfijemce dotace podle toho, s kym v pribéhu realizace dotace
komunikoval — seznam administrator( je zvefejnén u dotacniho titulu v eDotaci nad Pfilohami
Kontakt: pfijemce dotace vyplni telefon nebo e-mail (libovolné) podle zvefejnénych tdaji o Administratorovi
v eDotaci;
(?islo zadosti: je uvedeno u prislusné zadosti prijemce dotace v aplikaci eDotace;
Cislo smlouvy: je uvedeno v levém hornim rohu dota¢ni smlouvy;
Nazev projektu: obsahuje ucel poskytnuté dotace;
Bilance cerpani dotace (poskytnuté/pouzité/vracené): vyplnte podle skute¢ného stavu, v pfipadé vyCerpani
celé dotace, ostatni kolonky nevyplriujte.

Udaje na Strané 2
Naklady: na prace spojené s pési o kulturni pamatku vypliiujete vyhradné do fadki — Il. SLUZBY, ostatni typy
nakladl nevypliujete (uzaviena smlouva o dilo se zhotovitelem je pro pfijemce dotace mésta Plzné zakoupenou
sluzbou);
naklady celkem: pak jsou logicky opakovanim stejnych finan¢nich ¢astek
Zdroje finanéniho kryti: Vyplfiujete pouze odstavce tykajici se typu pfedmétné dotace
— II. Vyuctovavana dotace je ¢astka uvedena ve smlouvé o dotaci;
—II. Zdroje z veFejnych rozpoétd uvedte podle skute&ného poskytnuti z jinych zdroji (KUPK, ministerstvo kultury,
nadace, ...);
— V. Vlastni zdroje nad ramec vySe uvedenych jsou veskeré prostfedky pfijemce dotace bez zapoditani vyse
uvedenych verejnych prostredku;
— Finanéni zdroje celkem jsou logicky soucet vSech udaju zapsanych blocich I, lll. a V.
U spravné zpracovaného vyuctovani celkové naklady minus finanéni zdroje vyjde Hospodarsky vysledek 0,- K&.
Poznamka: Tento udaj /Hospodarsky vysledek/ je pro zpracovatele vyuctovani kontrolou, Ze vyplnéné Udaje
nejsou chybné.
% podil dotace v celkovych nakladech spocita eDotace automaticky sama.

Udaje na Strané 3
— predstavuiji slovni popis rozsahu zajisténé péce o kulturni pamatku se skute€nym uvedenim doby zajisténi
provadénych praci.

Udaje na Strané 4
Prava strana prvého fadku: celkové naklady v K& musi odpovidat hodnoté souétu celkovych nakladd na strané
2 formulare.
JEDNOTLIVE FAKTURY:
Zakladni udaje jako cislo faktury a datum vystaveni opisujete z konkrétni faktury,
Datum uhrady opisujete z dokladu o uhradé z banky,
Popis praci musi odpovidat ucelu poskytnuté dotace.
— predstavuji povinné Udaje vyuctovani, jsou pfehledem nakladl (proplacenych faktur), véetné ¢astek ¢erpanych
z poskytnuté dotace.
Kontrolni soucet nakladl a uhrady (spocita eDotace sama) vsech sloupcl na strané 4 dole se musi rovnat
Udajim uvedenym na strané 2 formulare. Ve sloupcich jsou uvedené:
Celkové naklady (skutecné) = naklady ze vSech proplacenych faktur /
Dal$i sloupce jsou finanéni zdroje: / vySe skuteéné Cerpané dotace mésta Plzné = u jednotlivych faktur odpovida
textu rozuctovani — viz komentar €. 2) u popisu povinnych pfiloh /

[ vlastni zdroj = naklady po odecteni

zauctované dotace. Vlastnim zdrojem u dotace poskytnuté statutarnim méstem Plzni jsou i pfipadné dotace
jiného poskytovatele (KUPK, ministerstvo kultury, nadace, ...).




Upozornéni:

PFi vyplfiovani financnich ¢astek v jednotlivych sloupcich neoddélujte te¢kami skupiny hodnot (po tisicich /
milionech, tj. naklady v korunach jsou jedno Cislo bez hodnotového oddélovani) — za této podminky aplikace
eDotace sama na posledni fadce provede spravny soucet vSech polozek a vizualné sama skupiny hodnot
odsadi; ¢astky haléfové zUstavaji za desetinnou ¢arkou v obvyklé podobé.

Poznamka: pro zpracovatele vyuctovani je vizualni kontrolou skute¢nost, ze ma u svého PC spravné
nastaveny/zapnuty Java Script, tim, Ze vSechny vyplfiované Ciselné udaje jsou zobrazené ve stejné velikosti
textového fontu.

Uspésné zvladnuti zpracovani vyactovani Vam peji Administratofi
V pfipadé jakychkoliv nesrovnalosti se nevahejte obratit na svého Administratora



