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1 ZMENOVY / REVIZNI LIST

Vyfianlv/ Popis zmény / revize Datvum ucinnosti Garant
revize €. Strana zmeny
1 ioafﬁesgl;rg.lczeoiczhvalena usnesenim ¢. 257 RMO Plzen 3 26. 6. 2012 Tng. Muzik (RMO 257/2012)
2 6 Revize — usneseni ¢. 185 RMO Plzen 3 ze dne 11. 6. 2013 11. 6. 2013 Ing. Muzik (RMO 185/2013)
3 6 Revize — usneseni ¢. 13 RMO Plzeni 3 ze dne 4. 2. 2014 (bod 6.3) 4.2.2014 Ing. Muzik (RMO 13/2014)
¢astecna uprava textu instrukce v navaznosti na zfizeni novych komisi
RMO dle usneseni RMO ¢.416 ze dne 18.11.2014 a organizatni zmény Mgr. Baloun
4 UMO 3 schvalené gsnesenim RMO 6.1/201‘5 dge 19.1.2015, /Cast 4 a 9.2.2015 (RMO 1/2015 a 75/2015)
6.4.3 a 6.4.4 smérnice/ a zménu zasad a legislativy dle usneseni RMO ¢.
75/2015
Revize reagujici na G¢innost zakona ¢. 24/2015 Sb., kterym se méni
zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu, ve
znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
S izeni), vo sneni posd&isich predpisi, zdkon & 129/2000 sé., o krajich 8.6.2015 | Mgr. Baloun (RMO 258/2015)
(krajské ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, a zakon ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jsich predpisii
4-9 Zména textu v navaznosti na novelu zdkona —bod 2, 3,4,5,6a7
6 Nova piiloha — Zadost o poskytnuti dotace z dota¢niho programu dle 25 12016 Mgr. Baloun (RMO 3/2016)
usneseni RMO ¢. 3 ze dne 25. 1. 2016 T )
7 9 Zména textu v navaznosti na zakon 340/2015 — bod 6.6.2. 10. 10. 2016 Mgr. Baloun (RMO 391/2016)
10 Zména textu v navaznosti na zakon 101/2000Sb. — bod 6.6.4.
Zmeéna textu v priloze — Vzorova smlouva
8 8 Zména textu v navaznosti na zakon 101/2000 Sb. — bod 6.4.2. i) 25.9. 2017 Mgr. Baloun (RMO 357/2017)
9 Zmena textu v navaznosti na zakon 340/2015 Sb./Smérnici QS 63-09
Centralni evidence smluv — bod 6.6.2.
Zména a doplnéni textu v pifloze F1 (Zadost o poskytnuti dotace) a F3
(Zé4dost o poskytnuti dotace z dota¢niho programu)
9 9 Zména a doplnéni text - bod 6.4.5. b) 16.4.2018 | Mgr. Baloun (RMO 134/2018)
a zména prilohy F2 - Vzorova smlouva
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10

4,5a9

Zména a doplnéni text odst.4, odst.6, bod 6.1.2 a bod 6.4.5 + aktualizace
ptilohy Fla F3

16. 2. 2019

Magr.

Baloun (RMO 27 /2019)

11

8,9, 10
all

Zména zakona o osobnich tdajich + aktualizace ptiloh F1 — F3
Zména a doplnéni text 6.4.5 a 6.4.6

1.9. 2019

Magr.

Baloun (RMO 369/2019)

12

Aktualizace ptilohy F2 - vzorova smlouva

12.12. 2019

Mar.

Baloun (RMO 500/2019)

13

Zména bodu 6. — popis ¢innosti (nova struktura bodu)

17.9. 2020

Mar.

Baloun (RMO 345/2020)

14

6,8,9,
10

Doplnéni ptilohy do ¢asti 7 Formulate/Ptilohy — JS14 F4 Dodatek ke
vzorové smlouvé — zména Ucelu dotace a S tim souvisejici dopInéni textu
vV bod¢ 6.1.7 a 6.4.2

Upiesnéni piilohy v &asti 7 Formulate/Piilohy — JS14 F3 Zadost o
poskytnuti dotace z dotacniho programu v ¢asti pozadovanych ptiloh a

S tim souvisejici upfesnéni textu v bod¢ 6.2.2 2 6.2.3

16. 9. 2021

Mar.

Baloun (RMO 360/2021)

15

Aktualizace prilohy F2 - vzorova smlouva

16. 3. 2022

Mar.

Baloun (RMO 92/2022)

16

Celkova revize reagujici na schvalenou novelizaci procesu poskytovani
dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné a na nové zavedenou aplikaci
eDotace pro evidenci zadosti o dotace z rozpoctu MO Plzen 3

2.11. 2022

Mar.

Baloun (RMO 361/2022)

11

Vlozeni nové piilohy do ¢asti 7 Formulare/Ptilohy — JS14 F5 — Metodika
pouziti aplikace eDotace

2.11. 2022

Mar.

Baloun (RMO 361/2022)

11

Vlozeni nové ptilohy do ¢asti 7 Formulare/Ptilohy — JS14 F6 — Zavazné
pokyny a podminky pro Zadatele o dotace z rozpoctu statutarniho mésta
Plzn¢

2.11. 2022

Mar.

Baloun (RMO 361/2022)

17

6,8

Aktualizace ¢asti 4 dle platnych nazva ztizenych komisi RMO 3,
uptesnéni pouziti vzorovych smluv dle dota¢nich programi

12. 2. 2025

Mar.

Baloun (RMO 46/2025)

10, 11

Aktualizace ¢asti 6 - odstranéni moznosti podavani zadosti o dotace
Vv tis§téné podobe (prechodné obdobi roku 2023) a aktualizace financnich
limit pro poskytovani dotaci v pravomoci RMO 3/ZMO 3

12. 2. 2025

Mar.

Baloun (RMO 46/2025)

12

Aktualizace priloh v ¢asti 7 JS14 F5 Metodika pouziti aplikace eDotace
—a JS14 F6 Zavazné pokyny a podminky pro zadatele o dotace
Z rozpoctu statutarniho mésta Plzné

12. 2. 2025

Magr.

Baloun (RMO 46/2025)

12

VloZeni nové pfilohy do ¢asti 7 JS14 F7 — Vzorova smlouva o poskytnuti
dotace ze Ctyfletého dota¢niho programu MO Plzeni 3 v oblasti kultury na
obdobi 2025 - 2028

12. 2. 2025

Magr.

Baloun (RMO 46/2025)
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2 UCEL

Zasady upravuji postup pii poskytovani dotaci z rozpoctu MO 3 dle:

a) dotac¢nich programi schvalenych RMO 3,

b) individualnich Zzadosti (pro jiny ucel uréeny zadatelem v zadosti).

Témito zasadami nejsou dotéeny postupy a pozadavky stanovené obecné zavaznymi pravnimi piedpisy
(napt. zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpoctu,
zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, zakon ¢. 68/2013 Sb., o zméné pravni formy obc¢anskych sdruzeni na

obecné prospé$nou spolecnost, v§e v platném znéni, apod.).

3 PUSOBNOST

Tyto zasady jsou zadvazné pro:

a) vSechny ¢leny komisi RMO 3 a vybori ZMO 3,

b) viechny zaméstnance UMO 3, ktefi se svou ¢innosti nebo v souladu s jejich pracovni néplni podileji
na postupu pti poskytovani dotaci z rozpoctu MO 3

4 ZKRATKY APOJMY

MO 3 Meéstsky obvod Plzen 3

UMO 3 Utad méstského obvodu Plzed 3

RMO 3 Rada méstského obvodu Plzen 3

ZMO 3 Zastupitelstvo méstského obvodu Plzen 3

FV Finan¢ni vybor Zastupitelstva MO Plzeii 3

MMP Magistratni mésto Plzen

KK Komise kulturni Rady MO Plzen 3

KVAM Komise volnocasova a mladeze Rady MO Plzen 3

KBSE Komise bezpecnosti, smartcity a eGovernmentu Rady MO Plzen 3

KS Komise sportu Rady MO Plzen 3

Poskytovatel Statutarni mésto Plzen zastoupené MO Plzen 3

Zadost zadost obsahujici udaje dle ust. § 10a odst. 3 =zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, v platném znéni, doplnénd povinnymi
prilohami a formulafi, které se vztahuji k projednavané dotaci (je vzdy v digitalni formée,
podana prostiednictvim aplikace eDotace)

Dotace finanéni prostiedky poskytnuté z rozpo¢tu MO Plzen 3 pravnické nebo fyzické osobé na
stanoveny ucel ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb.

Program souhrn vécnych, ¢asovych a finan¢nich pozadavki a podminek pro poskytnuti dotace na
projekt vyhlaseny v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti

Projekt akce nebo ¢innost uskutec¢novana zadatelem definovana v zadosti

DPO aplikace statutarniho mésta Plzen pro evidenci poskytovanych dotaci (dostupna
na webové adrese http://dpo.plzen.eu) vyuzivana do konce prechodného obdobi 2023

eDotace aplikace statutarnitho meésta Plzen pro potfeby podani Zzadosti o dotace Zzadatelem

aevidenci zaznamd o prubéhu dotaéniho procesu dostupna na webové adrese
https://dotace.plzen.eu, na které jsou zpiistupnény informace o vyhlaSenych dotaénich
programech a kterda je hlavnim komunikacnim prostiedkem mezi Zzadatelem
a poskytovatelem
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5 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI

Pravomoc a odpovédnost orgdnti méstskych obvodt za schvaleni dotace se dovozuje ze zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, Statutu mésta Plzné a z dale
uvedenych pravidel.

Jednotlivé dotacni programy ve smyslu zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
financované z rozpoc¢tu Méstského obvodu Plzen 3 schvaluje RMO 3.

Za zvefejnéni terminu pro podani zadosti v ramci dota¢niho programu je odpovédny piislusny vedouci odboru.
Program se zvefejiiuje na Gfedni desce MO 3 zpisobem umoziujicim dalkovy piistup a v aplikaci eDotace
dostupné na webové adrese https://dotace.plzen.eu, nejpozdéji 30 dnt pred pocatkem lhiity pro podani zadosti.
Program se zvetejituje nejméné po dobu 90 dnti ode dne zvetejnéni.

Program obsahuje alespon:

. ucel, na ktery mohou byt penézni prostredky poskytnuty,

. davody podpory stanoveného ucelu,

. piedpokladany celkovy objem penéznich prostfedkd vy€lenénych v rozpoétu MO 3 na podporu
stanoveného ucelu,

. maximalni vysi dotace v jednotlivém ptipad€, nebo kritéria pro stanoveni vyse dotace,

. okruh zptsobilych zadateld,

. lhiitu pro podani zadosti,

. kritéria pro hodnoceni zadosti,

. lhiitu pro rozhodnuti o zadosti,

. podminky pro poskytnuti dotace,

. vzor zadosti, pfipadn€ obsah jejich pfiloh.

Odpovédny zaméstnanec odboru je odpovédny za kontrolu a Uplnost Zadosti a za pfipravu jejiho projednani
v organech obvodu (komise, vybory, RMO 3 a ZMO 3). Zaméstnanec je opravnen v piipadé neptesnosti v zadosti,
vyzvat zadatele k napravé ¢i doplnéni. Postupuje pfitom v souladu s Metodikou pouziti aplikace eDotace
uvedenou v ¢asti 7 — Formulafe/Ptilohy JS14 F5, ktera je nedilnou soucasti tohoto dokumentu. Tato metodika
neni vetejné ptistupnd, slouzi pouze pro vnitini potfebu MO 3 a m4 za cil zajistit jednotné postupy prace s aplikaci
eDotace Vv prostiedi mésta Plzné.

Odpovédny zaméstnanec je odpovédny za zpracovani smlouvy o poskytnuti dotace mezi zadatelem a MO 3.

Zaméstnanec je povinen provadét zaznamy o prabehu dotacniho procesu v souladu se smérnici QS 61-27 Zasady
poskytovani dotaci z rozpo¢tu statutdrniho mésta Plzné vyhradné v aplikaci eDotace.

Zaméstnanci prislusnych odbort jsou opravnéni provadét u zadatele — resp. piijemce dotace vefejnospravni
kontrolu dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné€ nékterych zakont (zakon
0 finan¢ni kontrole), v platném znéni.
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6 POPIS CINNOSTI

6.1 Zakladni principy

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7
6.1.8
6.1.9

6.1.10
6.1.11

Poskytovani dotaci z rozpoctu MO 3 a uzavirani smluv o poskytnuti dotace se fidi zakonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), v platném znéni a zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpocti, v platném znéni.

Moznosti a podminky ziskani dotace z rozpoétu MO 3 jsou zvefejnény v aplikaci eDotace pristupné
z dota¢niho portalu MMP (https://dotace.plzen.eu) a na ufedni desce MO 3 zptsobem umoziujicim
dalkovy pfistup a elektronicky na internetovych strankach obvodu.

Podani Zadosti o dotaci a zaznamy o prubéhu dota¢niho procesu jsou realizovany vyhradné
prostiednictvim aplikace eDotace. Aplikace eDotace slouZzi jako informacni misto o dotacnich titulech,
pro Zadatele/ptijemce slouzi jako podaci misto pro zadosti o dotaci a dokumenty souvisejici s Zadosti,
resp. schvalenou dotaci. Jsou zde aktualizovany veSkeré informace o pribéhu dotacniho procesu
a momentalnim stavu podané zadosti. Dale tato aplikace slouzi jako zdkladni komunikacni prostrfedek
mezi poskytovatelem a ptijemcem.

Zadatel/ptijemce je povinen fidit se Zasadami, Zavaznymi pokyny a podminkami pro Zzadatele o dotace
zrozpoctu statutarniho mésta Plzn€ uvedené v Casti 7 Formulatre/Ptilohy — JS14 F6, podminkami
vyhlaSenych dotacnich programti a dal§imi zdvaznymi podminkami poskytovani dotaci zvefejnénych
MO 3 v aplikaci eDotace, a v piipadé schvaleni dotace také smlouvou o poskytnuti dotace.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. Nevyhovi-li poskytovatel zadosti, sdéli tuto skutecnost
odpovédny zaméstnanec piisluSného odboru prostiednictvim aplikace eDotace, a bez zbytecného odkladu
zadateli, pfi¢emz uvede diivod nevyhovéni jeho zadosti.

Zadatel nesmi mit ke dni podani Zadosti nesplacené dluhy po 1hiité splatnosti viiéi méstu Plzni nebo jeho
piispévkovym organizacim. Za nesplaceny zavazek se povazuje také neprovedené vytétovani dotace
za predchozi obdobi ve stanoveném terminu nebo piedchozi kontrolou zjisténé zavady v Cerpani
dota¢niho titulu (v ptipadg, Ze neni smlouvou osetieno jinak). Ovéteni bezdluznosti zadatele se realizuje
v souladu s instrukei QI 61-17-04 Pistup ufadit MMP, UMO a piispévkovych organizaci do evidence
pohledavek statutarniho mésta Plzné.

O poskytnuti dotace rozhoduji v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, organy
MO 3 na zakladé¢ zadosti doplnéné pozadovanymi ptilohami.

Zadatelé o dotace odpovidaji za pravdivost udaji uvedenych v zadostech i poskytnutych dokladech.
Zadost o dotaci se zadateli po skonéeni fizeni nevraci.

Dotace se poskytuje na zaklad€ uzaviené vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace v ramci jednoletého
dota¢niho programu vyhlaSovaného z rozpo¢tu MO Plzen 3 pro ptislusny kalendaini rok — viz Vzorova
smlouva v asti 7 Formulafe/Pfilohy - JS14 F2, & v ramci CtyFletého dota¢niho programu MO Plzeh 3
Vv oblasti kultury na obdobi 2025-2028 — viz vzorova smlouva Vv ¢asti 7 Formulare/Ptilohy - JS14
F7.Notifikace zadateli o uzavieni vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace je uvedena soucasné
v aplikaci eDotace.

Dotaci Ize pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému ucelu.

Piijemce je povinen bez zbyteéného odkladu, nejpozde€ji do 10 dnl ode dne, kdy se dozvi o zménéach,
zaznamenat veskeré zmény nebo skutecnosti, které by mély vliv na realizaci ucelu dotace, véetné zmén
tidajti o pifjemci (zejména nazev organizace, zména ICO, bankovniho &isla Giétu, zména osoby opravnéné
jednat jménem piijemce, u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registraceatd.) v aplikaci eDotace v ¢asti
,»M1Uj ucet tak, aby udaje uvedené v tomto identifikatoru Zadatele byly vzdy aktualné platné.
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Je-li pfijemcem dotace pravnicka osoba, je ptijemce povinen v piipadé pfemény, nebo zruSeni pravnické
osoby s likvidaci oznamit tyto skutecnosti poskytovateli, podat finan¢ni vyporadani dotace k rozhodnému
dni nebo dni vstupu do likvidace.

6.1.12 V pfipadé, ze pfed zahajenim Cerpani dotace ¢i béhem jejiho Cerpani vzniknou na strané piijemce
jakékoliv prekazky branici mu v realizaci projektu, na ktery mu byla dotace poskytnuta, je piijemce
povinen tuto skutecnost neprodlené¢ pisemné oznamit poskytovateli (ktery o tomto provede soucasné
notifikaci v aplikaci eDotace) a ve 1htité 30 dnii od oznameni dotaci vratit v plné vysi na u¢et MO 3.

6.1.13 V piipadé, ze realizace projektu bude pferuSena ¢i pozastavena, je ptijemce dotace povinen do 30 dni
od vzniku uvedené skutenosti odevzdat na pfislusny odbor MO 3 zavére¢né vyuétovani dotace
a na ucet poskytovatele vratit dotaci nebo jeji necerpanou ¢ast.

6.1.14 Zneuziti dotace miize byt stihano jako trestny ¢in dota¢niho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sb.,
trestni zakonik, v platném znéni.

6.1.15 Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkli je poruSenim rozpoctové kazné
ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpoéti, v platném znéni,
se vSemi pravnimi dusledky s tim spojenymi.

6.1.16 Pfiposuzovani, zda dotace je vefejnou podporou ve smyslu ¢l. 107 a nasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie, postupuje poskytovatel v souladu se zakonem €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztaht v oblasti
vefejné podpory a o zméné =zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, v platném znéni
a vnitfnim pfedpisem mésta QS 61-22 Vetejné podpory v prostiedi mesta Plzné, v platném znéni.

6.1.17 Dotaci nelze poskytnout zejména na:

o mzdy funkcionaii a odmény Clent statutarnich organd pravnickych osob,

e tvorbu kapitalového jmeéni,

e odpisy majetku,

e DPH, pokud miize zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vuc¢i finan¢nimu ufadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., 0 dani z pfidané hodnoty, v platném znéni,

e dang, pokuty a sankce, uroky,

o nespecifikované (nezplsobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze Gcetné dolozit,

e cCinnost politickych stran a hnuti.

Predmét smlouvy o poskytnuti dotace muize ucel vyuziti dotace blize specifikovat.

6.1.18 Zadatelem o poskytnuti dotace zrozpoétu MO 3 mohou byt fyzické a pravnické osoby s trvalym
bydlistém nebo sidlem na tzemi CR, které maji své sidlo na MO 3, nebo vykonavaji svou ¢innost
na MO Plzen 3, anebo poskytuji své sluzby ob¢aniim MO 3.

6.2 Zadosti o dotace

6.2.1 Zadosti o dotace v ramci jednotlivych dotaénich programii se podavaji v terminech uvedenych v aplikaci
eDotace, zvefejnénych na ufedni desce zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup a elektronicky
na internetovych strankach obvodu, popf. v tisku.

Zadosti o dotace podavané mimo dotaéni program (tzv. individudlni dotace) se podavaji prabézng. V piipadé

zadosti o individualni dotaci pfedvypliiuje zadost vzdy administrator aplikace eDotace.

6.2.2 Zadatel podava zadost o dotaci prostiednictvim aplikace eDotace, ve které se zaregistruje a ziidi zde tzv.
,Muj ucet” v souladu s Metodikou pouziti aplikace eDotace a Zavaznymi pokyny a podminkami pro
zadatele o dotace z rozpoétu MMP uvedené v ¢asti 7 — Formulafe/Ptilohy JS14 F5 a JS14 F6. bud’ jako
zadost o poskytnuti individudlni dotace nebo zadost o poskytnuti dotace zrozpoétu MO Plzeni 3 z
dota¢niho programu. K zadosti musi dolozit povinné pfilohy dle pravidel konkrétniho vyhlaseného
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dota¢niho programu nebo individualni dotace. Formulate Zadosti, v¢etné povinnych ptiloh, jsou uvedeny
ptimo v aplikaci eDotace, v tomto dokumentu v ¢asti 7 — Formulare/Ptilohy jako JS14 F1 a JS14 F3.

Zadost obsahuje alespon tidaje stanovené pravnimi predpisy, zejména tidaje uvedené v ust. §10a odst. 3 zédkona
¢. 250/2000 o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, v platném znéni ¢i prdvniho ptedpisu, ktery by
citovany zakon nahradil.

6.2.3 Odbor ekonomicky

a) zkontroluje uplnost a vécnou spravnost zadosti, véetné povinnych piiloh (pfedbézna vefejnospravni kontrola
zadosti) vV ramci aplikace eDotace.
Pokud podana zadost nesplituje podminky dota¢niho programu, je neuplnd, nespravné vyplnéna, s obsahove
¢i formaln¢ nespravnymi ptilohami, bude tato skute¢nost uvedena v zdznamu z vefejnospravni predb&ézné
kontroly zadosti a tato zadost mize byt z dalsiho dotac¢niho fizeni vyfazena. O vyfazeni zadosti Ekonomicky
odbor informuje Zadatele prostfednictvim aplikace eDotace.
Pokud jeste neuplynula lhiita vymezena pro podavani zadosti k danému dotacnimu programu, je mozné vratit
zadost k dopracovani prostiednictvim notifikace zadateli v aplikace eDotace s uvedenim dtivodu pro vraceni
zadosti a stanovenym terminem napravy, ktery nesmi byt delsi, nez je doba podavani zadosti.

b) ovéii bezdluznost zadatele viici MMP v souladu s instrukci QI 61-17-04 Piistup ufadd MMP, UMO
a prispévkovych organizaci do evidence pohledavek statutarniho mésta Plzné

C) po uzavieni terminu pro podavani Zadosti v rameci dota¢nich programi jednotlivé Zadosti podané v ramci
dotacnich programti formou vystupu z aplikace eDotace pteda pfislusnym zapisovatelim k projednani do
jednotlivych komisi a vybort, dale tyto zadosti o dotace schvaluje RMO 3 ptipadné ZMO 3.

6.2.4  Prislusny zapisovatel

a) ptipravi podklady pro projednani Zadosti v pfislusné komisi RMO 3/vyboru ZMO 3 na zakladé vystupt
predanych Ekonomickym odborem z aplikace eDotace

b) zajisti prehled o dotacich poskytnutych zadateli/ptijemci z rozpoctu MMP v ptedchozim kalendainim roce a
Vv kalendainim roce, ve kterém tento zadatel/pfijemce o poskytnuti dotace zada. Piehled je zpracovavan k datu

podani zadosti. ¢) pfipravi podklady pro projednani zadosti o dotace v pfislusnych organech MO 3 s uvedenim
prehledi dle bodu b)

d) v pfipadé schvéleni ¢i neschvaleni Zadosti o dotaci komunikuje s Zadatelem prostfednictvim aplikace eDotace,
piipravuje a uzavira smlouvu o poskytnuti dotace, aktualizuje udaje o dotaci v aplikaci eDotace, vytétovava
dotaci a vefejnopravni smlouvu o dotaci zvefejiiuje v Registru smluv.

6.3  Podminky pro pridéleni finan¢nich prostiedki

6.3.1 Prostfedky uréené na dotace dle schvalenych dotacnich programi se rozdéli mezi Zzadatele dle kritérii,
ktera jsou stanovena pro jednotlivé schvalené dotacni programy.

6.3.2 O poskytnuti dotace na zakladé¢ individualnich Zzadosti rozhodne RMO 3, pfipadné ZMO 3
po projednani v piisluiné komisi RMO 3 nebo vyboru ZMO 3 v nejbliz§im mozném terminu. Udajem
rozhodnym pro urceni pravomoci organi MO 3 ke schvaleni dotace jednomu konkrétnimu
zadateli/piijemci je souCet vSech castek pozadovanych dotaci od statutarniho mésta Plzen timto
konkrétnim Zadatelem v jednom rozpo&tovém obdobi. Udaje o pozadovanych dotaci jednim konkrétnim
zadatelem v rozpoctovém obdobi se eviduji a ziskavaji v aplikaci eDotace (po prechodné obdobi také
v aplikaci Dotace - DPQ). Je-li celkovy soucet ¢astek pozadovanych dotaci jednim konkrétnim Zadatelem
V jednom rozpoc¢tovém obdobi 250 tis. K¢ a vice, je rozhodnuti vzdy v pravomoci ZMO 3.

6.3.3  Pii posuzovani vSech zadosti o dotace se piihlizi k tomu, zda prijemce dotace nema vici méstu, jeho
organiza¢nim slozkam a jeho pfispévkovym organizacim zadné nesplacené dluhy po 1htté splatnosti,
a ze prijemce neni s méstem nebo jeho pfispévkovymi organizacemi v soudnim sporu, vyjma soudnich
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sport za zruSeni spravnich rozhodnuti vydanych v pienesené ptsobnosti, a to k datu piedloZeni Zadosti
ke schvaleni do RMO 3 nebo ZMO Plzen 3.

6.4 Poskytnuti dotaci

6.41 O poskytnuti dotaci rozhoduje RMO 3, eventudlné ZMO 3 v souladu se zékonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, a zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoct, v platném znéni.

6.4.2 Mezi zadatelem a statutarnim méstem Plzen zastoupeném MO 3 bude uzaviena vetfejnopravni smlouva
0 poskytnuti dotace viz Vzorova smlouva v ¢asti 7 — Formulatre/Ptilohy JS14 F2 ¢i JS14 F7.

V ptipadé zmény ucelu dotace je nutné schvaleni na urovni RMO 3/ZMO 3 a nasledné uzavieni Dodatku
k vetejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace — jeho vzor je uveden v ¢asti 7 Formulare/ Piilohy JS14 F4.

Vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace, véetné dodatku bude zvefejnéna v souladu se zakonem
340/2015 Sh., o registru smluv. Za sepsani smlouvy zodpovida odpovédny odbor.

6.4.3 Pokud se Zadatel nedostavi k podpisu nebo odmitne podepsat smlouvu o poskytnuti dotace nejdéle
do 60 kalendainich dni od obdrzeni prokazatelné vyzvy k podpisu smlouvy, ztraci narok na poskytnuti
dotace.

6.4.4 Vefejnopravni smlouva o poskytnuti dotace obsahuje alespon:

e ndzev, sidlo, identifikacni ¢islo poskytovatele dotace,

e  jméno a piijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, je-li pfijemce dotace fyzickou osobou, a je-li tato fyzicka
osoba podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo je-li piijemce dotace pravnickou
osobou, nazev, popiipad¢ obchodni firmu, sidlo a identifikacni ¢islo osoby, bylo-li pfidéleno,

e (islo bankovniho uctu poskytovatele a ptijemce dotace, nebo zptsob, jakym budou prostfedky poskytnuty,
e  poskytovanou ¢astku nebo ¢astku, do jejiz vySe mize byt dotace poskytnuta,

e Ucel, na ktery jsou poskytované penézni prostiedky urceny,

e  dobu, v niZ ma byt stanoveného ucelu dosazeno,

e podminky, které je pfijemce povinen pii pouziti penéznich prosttedki splnit,

e  piipadné dal$i podminky souvisejici s ucelem, na n&jz byly pené€zni prostiedky poskytnuty, které je povinen
ptijemce dodrzet,

e dobu pro pfedlozeni finan¢niho vypofadani dotace a Cislo uctu, na ktery maji byt nepouzité penézni
prostredky vraceny,

e  povinnosti pfijemce v piipadé ptemény nebo zruSeni pravnické osoby,
e den podpisu smlouvy smluvnimi stranami a jejich podpisy,

e souhlas pfijemce dotace se zpracovanim a zvefejnénim osobnich Udaji a zvefejnénim vyjadieni
o poskytnuti dotace a jeji vysi v souladu se zdkonem.
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6.5 Cerpani a vyactovani dotaci

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.6
6.6.1

6.6.2
6.6.3

Pfijemce dotace odpovida za hospodarné vyuziti finan¢nich prosttedkt v souladu s ucely, pro které byly
poskytnuty. Pfijemce dotace je povinen prokdzat Cerpani pfidélenych finan¢nich prostfedkd ve svém
ucetnictvi.

Pfijemce dotace je povinen piidélené financni prostfedky fadné vyuctovat a ve smluvné stanoveném
terminu piedlozit toto vytactovani v aplikaci eDotace. Nevycerpané finanéni prostiedky je ptijemce dotace
povinen ve smluvné stanoveném terminu vratit poskytovateli.

Pokud pfijemce dotace po zahéjeni jejiho Cerpani zjisti, Ze neni schopen zabezpecit Cerpani této dotace
V souladu s podminkami uzaviené smlouvy, neprodlené o tomto zjisténi prokazatelné€ pisemné informuje
odpovédny odbor.

Vyuctovani poskytnuté dotace musi byt fadné doloZeno v souladu s podminkami smlouvy.

Kontrola nakladani s dotacemi

V souvislosti s poskytnutim dotace je poskytovatel opravnén vykonavat u piijemce vefejnopravni financni
kontrolu na misté podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, a pfijemce se
zavazuje poskytnout k tomu poskytovateli veskerou vyzadanou soucinnost, véetné umoznéni kontroly
originalnich ucetnich pisemnosti vztahujicich se k uc¢tovani dotace a dokladu tykajicich se vyuziti dotace,
plnéni Gcelu a dalsich podminek stanovenych v uzaviené smlouvé o poskytnuti dotace.

Kontrolu dokladt tykajicich se vyuziti dotace jsou opravnény provadét odpoveédné odbory.

Piijemce dotace je povinen umoznit poskytovateli pribéznou a naslednou kontrolu realizace projektu a na
pozadani umoznit kontrolu origindlnich u€etnich pisemnosti, vztahujicich se k uctovani dotace.

6.7 Povinnosti pFijemci dotace

Pfijemce dotace je povinen:

Umoznit opravnénym zaméstnancim obvodu kontrolu organiza¢niho zajisténi akce, vyuziti poskytnuté
dotace a dalsich podminek smlouvy.

Vést prikaznou a prehlednou ucetni evidenci o nakladani s poskytnutou dotaci

V ramci realizace akce informovat vefejnost o podpofte ze strany MO3.

7 FORMULARE / PRILOHY

JS14 F1 Zadost o poskytnuti individualni dotace

JS14 F2 Vzorova smlouva o poskytnuti dotace z jednoletého dotacniho programu

JS14 F3 Zadost o poskytnuti dotace z dota¢niho programu

JS14 F4 Dodatek ke Vzorové smlouvé — zména ucéelu dotace

JS14 F5 Metodika pouziti aplikace eDotace

JS14 F6 Zavazné pokyny a podminky pro Zadatele o dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné

JS14 F7 Vzorova smlouva o poskytnuti dotace ze Ctyfletého dota¢niho programu MO Plzefi 3 v oblasti

kultury na obdobi 2025 — 2028
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JS14.F1_06%20%20Žádost%20o%20poskytnutí%20dotace.docx
JS14.F2_07%20Vzorová%20smlouva.docx
JS14.F3_05%20Žádost%20o%20poskytnutí%20dotace%20z%20dotačního%20programu.docx
JS14.F4_01%20Dodatek%20ke%20Vzorové%20smlouvě%20–%20změna%20účelu%20dotace.docx
rmo3-ek-26_p2.docx
rmo3-ek-26_p3.docx
rmo3-ek-26_p4.docx

8 ODKAZ NA DOKUMENTY

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, v platném znéni

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zdkond, v platném znéni
Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni

Zakon €. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach t¢innosti nékterych smluv, uvetejnovani téchto smluv a o registru
smluv, v platném znéni

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni

Zakon ¢. 215/2004 Sb., o tpraveé nekterych vztahti v oblasti vefejné podpory a o zméné zdkona o podpofe
vyzkumu a vyvoje, v platném znéni

QS 61-22 Veftejné podpory v prostiedi mésta Plzné

QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace

QS 61-27 Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné

QS 63-09 Centralni evidence smluv /Smérnice MMP/

JS10 Obéh tcetnich dokladti /Smérnice UMO 3/

9 ZAVERECNA USTANOVENI

Revize €. 1 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 257 ze dne 26. 6. 2012.
Revize €. 2 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 185 ze dne 11. 6. 2013.
Revize €. 3 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 13 ze dne 4. 2. 2014.
Revize ¢. 4 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 75 ze dne 9. 2. 2015.
Revize ¢. 5 této smérnice byla schvéalena usnesenim RMO 3 ¢. 258 ze dne 8. 6. 2015.
Revize €. 6 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 3 ze dne 25. 1. 2016.
Revize €. 7 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 391 ze dne 10. 10. 2016.
Revize €. 8 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 357 ze dne 25. 9. 2017.
Revize ¢. 9 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 134 ze dne 16. 4. 2018.
Revize ¢. 10 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 27 ze dne 16. 1. 2019.
Revize €. 11 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 369 ze dne 28. 8. 2019.
Revize €. 12 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 500 ze dne 11. 12. 20109.
Revize €. 13 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 345 ze dne 16. 9. 2020.
Revize ¢. 14 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 ¢. 360 ze dne 15. 9. 2021.
Revize ¢. 15 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 92 ze dne 16. 3. 2022.
Revize €. 16 této smernice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 361 ze dne 2. 11. 2022.
Revize ¢. 17 této smérnice byla schvalena usnesenim RMO 3 €. 46 ze dne 12. 2. 2025.
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