Pokyny k pripravé navrhu rozpoctu zZadosti a k vyuctovani dotace
v ramci Jednoletého dota¢niho programu v oblasti kultury na rok 2026
REZIDENCNI POBYTY

(déle jen ,,REZIDENCE®)

Pristupujte, prosim, k tvorbé planovaného rozpoctu zodpovédné, uvedené udaje budou vychozi
pri schvalovani pripadné dotace, uzavirani smlouvy o poskytnuti dotace a nasledné se jimi bude
ridit zavérecné finanéni vyporadani.

Ptijemce odevzdanim konecného vyuctovani prohlasuje, Ze naklady prijemcem v tomto vyuctovani
uvedené jako hrazené z dotace, jsou ty, na jejichz ihradu byly pouzity financni prostiedky
z dotace od statutarniho mésta Plzné. Tyto jsou po smluvné stanoveném terminu pro odevzdani
konecného vyuctovani povazovany za definitivni a neménné.

Rozpocet tvoii 2 zakladni skupiny - ,,Naklady* a ,,Zdroje financniho kryti - Vynosy*.

Vnitini struktura téchto skupin odpovidd minimaln¢ jednotlivym zékladnim polozkam ,,Vykazu zisku
a ztraty“.

Obsah téchto polozek je vymezen tzv. Vyhlaskou MF CR, kterou se provadgji néktera ustanoveni
zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni.

Jeden z fadkt Vynost bude odpovidat pouze pozadované dotaci od statutarniho mésta Plzné — Jednolety
dotac¢ni program v oblasti kultury na rok 2026 - Rezidence (vynosova ¢ast rozpoctu).

Zakladni podminka: Naklady uplatiiované k uhradé z dotace musi vidy vécné a asové
souviset s danou rezidenci a rokem 2026!

Pokud je zadatel platcem DPH, pfilozi k zadosti kopii pfislusného potvrzeni, ze je plaitcem DPH,
a rozpoctované naklady, u nichz je mozné pozadat o vraceni pfislusné DPH (v souladu se zdkonem
¢. 235/2004 Sb., v platném znéni), bude uvadét v cenach bez této DPH!

Navrh rozpoctu bude v souladu:

- se zédkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a jeho provadécimi vyhlaSkami, ucetnimi standardy
a smérnou uctovou osnovou, vSechny v platném znéni,

- se Zavaznymi pokyny a podminkami pro zadatele o dotace — Ptiloha €. 2 vnitini fidici dokumentace
poskytovatele ,,Z4sady poskytovani dotaci z rozpoctu statutdrniho mésta Plzné*, ve znéni platném
v dobé vyhlaSeni tohoto dota¢niho programu, zvefejnénymi na dotaénim portdlu mésta
https://dotace.plzen.eu, a to jako jedna z pfiloh dota¢niho programu.

- pravidly a podminkami vyhlaSeného dota¢niho programu.

POZOR:

> ne vSechny priklady nakladi, uvedené dale v ramci nakladovych skupin, je mozné
hradit z dotace (uvadime 1 neuznatelné naklady),

» nicméné vSechny uznatelné i neuznatelné naklady museji byt uvedeny v celkovém
rozpoctu rezidence, jinak by nebyl rozpocet kompletni a odpovidajici skutecnosti.

Ve slovnim komentari k rozpoctu ve Formulari k Zadosti popisSte konkrétné jednotlivé nakladové
druhy (ndkup, sluzbu) podle jejich pfedpokladaného vécného obsahu.

Dale uvadime priklady obsahovych naplni jednotlivych nakladovych skupin rozpoctu.


https://dotace.plzen.eu/

NAKLADY — nakladové skupiny I. — IV.

I. SPOTREBOVANE NAKUPY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 50)
— skladaji se Z NAKLADU NA PORIZENI MATERIALU A VECI (produkti), patii sem také naklady
na ¢innosti vedouci k vytvoreni véci, kterd se teprve bude spotiebovavat, a dale SPOTREBA
ENERGII.

1. SPOTREBA MATERIALU
nakup materialu a produkti urcenych k primé spotiebé

napf.:
- kancelafské potieby — Sanony, papiry, seSivacka, zvyraziiovac, izolepy, desky, lepidla, toner
do kopirky a tiskdirny — zdotace na rezidenci moZno hradit ve vySi max.

1 000 K¢é/rezidence;

- vytvarné potieby pro déti na tvur¢i dilnu - ozdobné dérovacka, 3x nlzky, barevny papir,
barvy, latky, lepidla 10 ks, textilni f6lie na zdobeni;

- nakup notového materidlu, ozvucna diivka 2x, tamburina 2x;

- (istici prostiedky a drogistické zbozi do sidla organizace a pro tvirci dilny;

- informacni letdky 300 ks, plakaty A4, tisk publikaci, vyroba CD, zhotoveni razitek, kli¢i
apod. - pokud se jedna o naklady uctové skupiny 501;

- nastroje, nafadi, které vstupuji organizaci rovnou do nakladii roku 2026, organizace je nevede
jako drobny hmotny majetek, neodepisuje je!

Z dotacnich prostiedki miiZe byt hrazen pouze niakup predméti s charakterem DROBNEHO
HMOTNEHO MAJETKU DO MAX. VYSE 2.999 KC/KS, UCTOVANEHO ROVNOU ,,DO SPOTREBY®. Tzn.
drobny majetek, ktery sice ma charakter dlouhodobosti (tj. pouziva se déle nez 1 rok), ale jeho cena
je nizsi, nebo rovna 2.999 K¢/ks.

2. SPOTREBA ENERGIE
dodavky elektrické energie, vody, plynu, tepla
napf.:
- rocni spotteba energii v sidle — odhad podle skutecnosti minulych let / spotfeba elektrické
energie pro realizaci projektu/Cinnosti;

Do této nakladové skupiny patii dodavky energii nakupované ptimo od distributora, ktery je vlastnikem
licence na obchodovani s témito komoditami. Je zde pfedpoklad smluvniho vztahu mezi odbératelem
(Zadatel) a pfimym distributorem.

Upozornéni: Je-li energie pfeuctovavana zadateli napf. pronajimatelem prostor, nejedna se o nakup
energie, ale o sluzby spojené s najmem (nékladova skupina II.)!

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- faktury — bud’ detailné rozepsané a uvedeny pocet kust a cena’ks nebo dopInéné o dodaci listy,

- jasné rozepsané paragony (napi. nakup 200 ks obalek,100 ks desky PVC, 50 x sada pastelek aj.)

- pokladni doklady s uvedenim konkrétnich vyrobki (pt. ndkup 100 ks ctvrtek A4, 10 ks vodové
barvy apod.)

- uenergii také vypoctové listy, piedepsany souhrn plateb, vytactovani energii apod.



II. SLUZBY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 51) - VYDAJE NA DODAVATELSKY ZAJISTOVANE
SLUZBY — CINNOST DODAVATELE, KTERA JE PRIMO SPOTREBOVAVANA OBJEDNATELEM (zadatelem)

napf. tyto naklady:
- najem prostor (uved'te adresu objektu, pronajimatele, vyméru prostor, cenu), sluzby spojené
s najmem prostor (uved’te druhy a ptedpokladanou cenu téchto sluzeb);

- doprava, ubytovani;

- pronagjmy poédii, pronajmy aparatur a osvétlovaci techniky, ozvuceni, osvétleni, zajiSténi
zdravotniho a hasi¢ského dozoru na akci;

- produkce, sluzby moderatora, honoraie u¢inkujicich, instalace vystav;

- grafické navrhy, zpracovani dat, zpracovani fotografii;

- tisk publikaci, letdkti, vyroba CD apod. - pokud se jedné o néklady uctové skupiny 51 (ucet 518);

- propagace v prostfedcich MHD, vylepy;

- sluzby telekomunikaci (v¢etné nakupu telefonnich karet a vyuzivani sit¢ Internet), sluzby post;

- autorské poplatky za provedeni dila (napt. OSA);

- ucletni a pravni sluzby.

Cestovné se tidi Zakonem ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni (¢ast sedma, § 151-190
andsl.) a ptislusné¢ Vyhlasky Ministerstva prace a soc. véci CR, kterou se pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad stanovi vyse sazeb stravného, vysSe sazeb zakladnich ndhrad za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel a vySe primérnych cen pohonnych hmot.

Z. dokladii musi byt patrny ucel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km, u pouzitého vozidla —
jeho spotieba pohonnych hmot (dolozena kopii technického prikazu), sazba nédhrady, souvisejici vydaje
a ptislusny propocet ndhrady.

Vyvdaje na dopravu — z dokladii musi byt patrny ucel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km
a sazba K¢/km.

Honorare, odmény — penézni odmeéna za vykon svobodného povolani, duSevni ¢innosti piivodci dila,
za provedeni prace/dila apod., ktera je vyplacena na zéklad¢ autorské, licencni, pfikazni smlouvy,
smlouvy o dilo apod. mezi autorem/dodavatelem a objednatelem daného vykonu/prace/dila.
Honorare/odmény musi byt dolozeny pisemnou smlouvou/dohodou, ktera bude uvadét
datum/Casovy usek provadéni prace/dila apod., detailni popis prace/produkce/dila apod., rozsah
(poCet odpracovanych hodin a sazbu zal hodinu prace/vykonu apod.), misto kondni
produkce/provedeni prace apod. acelkovou vySi honorire/odmény. V piipadé¢ provadéni
vykonu/prace/dila v delsim ¢asovém tseku predlozte vykaz prace v ¢lenéni po dnech.

Za zahraniéni umélce (dafiové rezidenty jinych stati) je povinnost finanénimu tfadu CR z pifjmu
z osobné vykonané cinnosti umélce (honorar i1 dalSi nepenézni benefity) odvést sraZkovou dan
z odmeény za vystoupeni (viz zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, § 22, odst. 1 f) bod 2 a § 36
odst. 1a).

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE NA NAJEM BUDOU SLOUZIT:

- doklad od vlastnika (spravce objektu) o vysi pfedepsaného ndjmu — napt. smlouva, vypoctovy list,
dohoda, ptedpis nebo podobny pisemny dokument,

- detailné rozepsané faktury, ptipadné doplnéné napt. o dodaci list,

- preuctované vydaje za spotiebu energii, predpisy thrad energii, vyactovani energii apod.

Uketni doklady piedkladané k vyuétovani musi obsahovat: konkrétni idaje - pronajaty prostor,
dobu trvani nijmu a penéZni sazbu za 1 jednotku najmu (hodinu, mésic apod.).



JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI DOPRAVY A CESTOVNEHO u PRiPADNE DOTACE BUDOU
SLOUZIT:

- faktury,

- evidence jizd + ptislusny propocet nahrady,

- potvrzeni statut. zastupce o realizaci dopravy a propocet prislusné nahrady nebo dolozeni jizdenkou,
- dohoda, smlouva, jina pisemna forma ujednani,

- apod. odpovidajici doklady.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI SLUZEB (VSEOBECNK) U PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:
- smlouvy,

- faktury, dodaci listy,

- paragony,

- pfijmové pokladni doklady dodavatele-stvrzenky.

VSechny doklady musi mit jasné specifikovany druh a objem poskytnuté sluzby. VSeobecné
znéjici doklady nebudou povaZovany za dostate¢né a prikazné!

Souhrnné faktury - musi byt rozepsany na jednotlivé polozky (sluzby, material atd.).

III. OSOBNIi NAKLADY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 52) se skladaji z vydaji na:

1. MZDY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNIHO A ZDRAVOTNIHO POJISTEN()
mzdy vyplacené na zéklad¢ pracovnich smluv zaméstnancii v pracovnim poméru,

2. OSTATNi OSOBNi NAKLADY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNHO A ZDRAVOTNIHO POJISTENT)
odmeény za praci podle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér - odmény podle dohod
o provedeni prace nebo dohod o pracovni ¢innosti.

napf. tyto naklady:
- mzdy zaméstnancl — feditel, administrativni pracovnik;

- 2x lektor vytvarného krouzku, sbormistr, zvukar;
- ekonom, prévnik, fidi¢, uklizecka.

Uved'te druh pracovné-pravniho vztahu (hlavni pracovni pomér, dohoda o provedeni prace/
¢innosti) a hodinovou sazbu nebo fixni odménu jednotlivych zaméstnancii!

Z dotace na rezidenci nesmi byt hrazeny mzdy, pouze ostatni osobni ndklady (zaméstnanci
na dohody) souvisejici s rezidenci.

V rdmci osobnich nakladii se za uznatelny vydaj nepovazuji odmény vyplyvajici ze smluv (dohod),
které nejsou uzavirany na zékladé€ zékoniku prace (napt. honorare podle umélecké smlouvy, smlouvy o
dilo apod.) — jedna se poskytovanou sluzbu (ndkladova skupina II.)!

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- smlouvy,

- dohody,

- pisemné prehledy, ze kterych budou evidentni vyplacené ostatni osobni naklady a soc. a zdrav.
pojisténi,

- prehledy o odvedené praci, vykazy prace,

- rozhodnuti statutarniho organu (vyplyvajici z jednani spravni rady, vyboru, pfedstavenstva apod.).

Dokumenty, které¢ budou ptedlozeny v ramci vyuctovani dotace, museji uvadét termin, ve kterém byla
prace odvadéna, pocet odpracovanych hodin na rezidenci a penézni sazbu za 1 hodinu prace, ptipadné
konkrétni odvedenou préaci a jeji vysledek.



IV. OSTATNI NEMATERIALNI NAKLADY

Jedna se o dalsi, jinde nespecifikované naklady, které souviseji s rezidenci a NEMAJi CHARAKTER
SLUZBY ANI MATERIALU.

napr. tyto naklady:

- ucastnické poplatky, Clenské piispévky, startovné, autorské poplatky za provedeni dila (napf.

OSA, Dilia), pokuty, penale, financni ndklady (Groky, poplatky za vedeni uctu), stipendia,
penézni vyhry, odpisy majetku, atd.

Dotace z Jednoletého dotacniho programu v oblasti kultury na rok 2026 — REZIDENCE nesmi

bvt pouZita na:

Néklady uvedené v bod¢ 4.4.3 Zavaznych pokynl a podminek pro zadatele ve znéni platném v dobé
podani zadosti o poskytnuti dotace (https://dotace.plzen.eu):

nespecifikované (nezpisobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;
néklady na reprezentaci (tj. na obcerstveni, pohosténi, dary' a obdobna plnéni);

Darem a obdobnym pInénim se rozumi zejména: véci ¢i financni prostfedky, ke kterym ma
darujici vlastnické pravo a které daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf. ocenéni
k riznym jubileim, odmény poskytnuté ucastnikim plosné za ucast na projektu.

Za dar aobdobné plnéni se nepovazuji ceny/odmény vitézim v rdmci projektl, jejichz
zékladnim cilem je soutéz/vybér nejlepsich ucastniki.

nakup navykovych latek — napft. alkohol, tabdk, nikotin, omamné a psychotropni latky a jiné latky
s psychoaktivnimi ucinky, jejichz uzivani mize vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich
poruch a poruch chovani (ve smyslu Zékona €. 65/2017 Sb., zdkon o ochrané zdravi pred
Skodlivymi ucinky navykovych latek);

odmény za vykon funkce clenli spravnich rad, dozorcich rad, statutdrnich a jinych organt
pravnickych osob (vyjma statutdrnich zéastupci obecné prospéSnych spolecnosti a zapsanych
ustavil zaloZzenych SMP);

tvorbu kapitalového jméni;
odpisy majetku;

DPH, pokud muze zadatel uplatnit narok na odpoc¢et DPH vuci finanénimu ufadu nebo pozadat
o jeji vraceni v souladu se zdkonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni;

piimé dan¢ zadatele/ptijemce (dan z pfijmu Zadatele/piijemce, dan z nemovitosti, dan z pievodu
nemovitosti, dédicka a darovaci dan, dai silni¢ni apod.);

pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZ doba pouzitelnosti je delsi nez jeden
rok a vstupni cena vyssi nez 40.000,- K¢; dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek,
jehoz doba pouZitelnosti je delsi neZ jeden rok a vstupni cena vys$si nez 60.000,- K¢);

ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich pfedpist (ptispévky na penzijni ptipojisténi, Zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim,
piispévky na rekreaci apod.) — vyjma dotaci na socidlni sluzbu (z dotace lze hradit ptispévek
zameéstnavatele na stravné);

odmény vypladcené zaméstnanciim piijemce, se kterymi ma pfijemce uzavienu pracovnépravni
smlouvu na zdklad¢ Zakoniku prace (pokud DP nebo usneseni kompetencnich organti ve véci
poskytnuti dotace nestanovi jinak — viz bod 8.3);

1 § 25 odst. 1 pism. t) Zékona o dani z pfijmt podminuje pfedméty, které nejsou pro Gcely tohoto zdkona povazovany za dar.


https://dotace.plzen.eu/
http://www.danarionline.cz/document/enactment?no=586/1992%20Sb.h25.1.t&effect=1.9.2010

Za odménu ve smyslu tohoto ustanoveni jsou povazovany financni prostfedky vyplacené
zaméstnanci na zdkladé¢ hodnoceni kvality prace, vykonnosti zaméstnance - odmény, prémie,
osobni ohodnoceni apod.

Toto ustanoveni se nevztahuje na narokové piiplatky ke mzd¢, které zaméstnanci nalezi podle
zéakoniku prace (prace o vikendu, v noci, piescas atd. — viz Zakonik prace).

nahrady mzdy napi. za dovolenou nebo svatek, a to v ptipad¢ dotace na konkrétni projekt (véetné
souboru jednotlivych samostatnych projektt realizovanych v pribe&hu celého roku — napt. celoro¢ni
cyklus prednasek, koncertt apod.),

Toto ustanoveni se netykd dotaci na zajiSténi celorocni Cinnosti zadatele/ptijemce (kontinualni
celoroCni aktivita zadatele/piijemce vykonavand ve stalych prostorach, na jejiz realizaci se
celoro¢né podili konkrétni zaméstnanci - napt. celorocni ¢innost neziskovych organizaci);

nahrady mzdy volenych zastupct piijemce;
splatky ptujcek — vCetné trokt, leasingové splatky, uhrady dluhd;

vydaje sank¢niho charakteru (napt. smluvni pokuty, Groky z prodleni, ostatni pokuty a penale,
manka a Skody, finan¢ni odvody piijemce apod.);

odpisy nedobytnych pohledavek;
kursové ztraty;

naklady hrazené mezi pfijemcem a jeho smluvnim partnerem formou vzajemného zdpoctu
pohledavek a zavazk;

¢innost politickych stran a hnuti;
poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nada¢nich fondi);
zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to nevyzaduje charakter projektu);

dalsi vydaje, které zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, v platném znéni, neuznava jako vydaje
k zajiSténi a udrZeni zdanitelnych pifijmi, pokud zadatel je poplatnikem dané z piijmil.

Dotaci na REZIDENCE nelze dale pouZit na tyto naklady specifikované dotaénim programem:

nakupy materialu v pofizovaci cen¢ nad 2 999 K¢/ks,

kancelaiské potieby nad 1 000 K¢/rezidence

nahrady za pouziti vlastnich nastrojfi, aparatury apod.,

nakupy aparatury, pofizeni a vyroba nastrojli, kostymi, oSaceni, obuvi,
naklady spojené s akcemi pofddanymi v zahranici,

mzdy vcetné souvisejiciho socidlniho a zdravotniho pojisténi (nevztahuje se na tthrady ostatnich
osobnich nakladl a souvisejiciho soc. a zdr. pojisténi),

jizdné (napf. MHD a taxi) a parkovné na uzemi mésta Plzné,

externi G€etni a pravni sluzby,

bankovni poplatky,

poStovné,

uhradu poplatkl za uzivani internetu,

uhradu telefonnich poplatkii,

cestovné zaméstnanci piijemce a naklady na dopravu soukromymi vozidly (ne dodavatelsky
zajiStovana doprava) piesahujici ¢astku povolenou zdkonem €. 262/2006, zakonik prace, v platném
znéni (§ 156 a nasl.) a pfislusnou Vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci CR, kterou se pro
ucely poskytovani cestovnich ndhrad pro rok 2026 stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb
zékladnich nahrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérmnych cen pohonnych
hmot.



