Pokyny K pripravé navrhu rozpoctu zadosti a K vyucétovani dotace v ramci
PribéZného dotacniho programu v oblasti kultury pro rok 2024

Mikrogranty na podporu kulturnich a uméleckych projektii pro rok 2024
(dale jen ,MIKROGRANTY*)

Pristupujte, prosim, k tvorbé planovaného rozpoctu zodpovédné, uvedené udaje budou vychozi
pri schvalovani pripadné dotace, uzavirani smlouvy o poskytnuti dotace a nasledné se jimi bude
ridit zavérecné finanéni vyporadani.

Pfijemce odevzdanim kone¢ného vyuctovani prohlasuje, ze naklady pFijemcem v tomto vyucétovani
uvedené jako hrazené z dotace, jsou ty, na jejichz dahradu byly pouzity finan¢ni prostiredky
Z dotace od statutarniho mésta Plzné. Tyto ndklady jsou po smluvné stanoveném terminu pro
odevzdani kone¢ného vyuctovani povazovany za definitivni a neménné.

Rozpocet tvoti 2 zékladni skupiny - ,,Naklady* a ,,Zdroje finan¢niho kryti - Vynosy*.

Vnitini struktura téchto skupin odpovidd minimalné¢ jednotlivym zékladnim poloZzkam ,,Vykazu zisku
a ztraty*.

Obsah t&chto polozek je vymezen tzv. Vyhlaskou MF CR, kterou se provadéji néktera ustanoveni
zéakona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, v platném znéni.

Jeden z fadkt Vynosu bude odpovidat pouze pozadované dotaci od statutarniho mésta Plzné — Prubézny
dotacni program Vv oblasti kultury pro rok 2024 - MIKROGRANTY (vynosové ¢asti rozpoctu).

Zakladni podminka: Naklady uplatiiované k dhradé z dotace musi vidy vécné a asové
souviset s danym projektem a rokem 2024!

Pokud je zadatel platcem DPH, pfilozi k zadosti kopii piislusného potvrzeni, ze je platcem DPH
a rozpoctované naklady, u nichz je mozné pozadat o vraceni pfislusné DPH (v souladu se zdkonem
¢. 235/2004 Sb., v platném znéni), bude uvadét v cenach bez této DPH!

Navrh rozpoétu bude v souladu:

- se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a jeho provadécimi vyhlaskami, G¢etnimi standardy
a smernou uctovou osnovou, vse v platném znént,

- se,Zavaznymi pokyny a podminkami pro zadatele 0 dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné*
— Piiloha ¢. 2 vnitini fidici dokumentace poskytovatele ,,Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu
statutarniho mésta Plzn€“, ve znéni platném ke dni vyhlaseni tohoto dota¢niho programu,
zvefejnénymi na dotacnim portalu mésta https://dotace.plzen.eu,

- pravidly a podminkami vyhlaseného dota¢niho programu.

Soucasti Rozpo¢tu projektu je piredepsany
»Povinny slovni komentar obsahu jednotlivych poloZek rozpo¢tu nakladi roku 2024
(dale jen ,,Komentar<)

Jednotlivé nakladové druhy rozdélte v rozpoctu podrobnéji podle ucelového ¢lenéni - podle toho,
které Casti realizace projektu konkrétni nakup/sluzba slouzi, za jakym ti¢elem bude vynalozen.

V Komentari popiste konkrétné jednotlivé nakladové druhy (ndkup, sluzbu) podle jejich
ptedpokladaného vécného obsahu.


https://dotace.plzen.eu/

Déle uvadime priklady obsahovych naplni jednotlivych nakladovych skupin rozpoctu.

NAKLADY - néakladové skupiny I. — IV.

|. SPOTREBOVANE NAKUPY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 50)
— skladaji se Z NAKLADU NA PORIZENI MATERIALU A VECI (produkti), patii sem také naklady
na ¢innosti vedouci k vytvofeni véci, ktera se teprve bude spotiebovavat, a diale SPOTREBA
ENERGII.

1. SPOTREBA MATERIALU
nakup materialu a produkti urcenych k primé spotiebé
napf.:
- kancelatské potieby — Sanony, papiry, seSivacka, zvyraziovac, izolepy, desky, lepidla, toner
do kopirky a tiskarny;

- vytvarné potfeby pro déti na tvirci dilnu - ozdobna dérovacka, 3X nizky, barevny papir,
barvy, latky, lepidla 10 ks, textilni folie na zdobeni;

- nakup notového materialu, ozvucna diivka 2x, tamburina 2x;

- Cistici prostfedky a drogistické zbozi do sidla organizace a pro tvir¢i dilny;

- informacni letdky 300 ks, plakaty A4, tisk publikaci, vyroba CD, zhotoveni razitek, kli¢i
apod. - pokud se jedna o naklady Gétové skupiny 50!;

- nastroje, nafadi, které vstupuji organizaci rovnou do nakladii roku 2024, organizace je nevede
jako drobny hmotny majetek, neodepisuje je!

Z dotacnich prostiedkii mZe byt hrazen pouze niakup predméti s charakterem DROBNEHO
HMOTNEHO MAJETKU DO MAX. VYSE 1 500,-- K¢/KS, UCTOVANEHO ROVNOU ,,DO SPOTREBY. Tzn.
drobny majetek, ktery sice ma charakter dlouhodobosti (tj. pouziva se déle nez 1 rok), ale jeho cena
je nizsi, nebo rovna 1 500,-- K¢/ks.

2. SPOTREBA ENERGIE
dodavky elektrické energie, vody, plynu, tepla
napf.:
- spotieba energii pro realizaci projektu;

Do této nakladové skupiny patii dodavky energii nakupované piimo od distributora, ktery je vlastnikem
licence na obchodovani s témito komoditami. Je zde ptredpoklad smluvniho vztahu mezi odbératelem
(Zadatel) a pfimym distributorem.

Upozornéni: Je-li energie pretctovavana zadateli napf. pronajimatelem prostor, nejedna se o nakup
energie, ale o sluzby spojené s najmem (nakladova skupina II.)!

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- faktury — bud’ detailné rozepsané a uvedeny pocet kusti a cena/ks nebo doplnéné o dodaci listy,

- jasné rozepsané paragony (napi. nakup 200 ks obalek,100 ks desky PVC, 50 x sada pastelek aj.)

- pokladni doklady s uvedenim konkrétnich vyrobki (pt. nakup 100 ks ¢tvrtek A4, 10 ks vodové
barvy apod.)

- uenergii také vypoctové listy, pfedepsany souhrn plateb, vyuctovani energii apod.



I1. SLUZBY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 51) - VYDAJE NA DODAVATELSKY ZAJISTOVANE
SLUZBY — CINNOST DODAVATELE, KTERA JE PRIMO SPOTREBOVAVANA OBJEDNATELEM (zadatelem)

napf. tyto naklady:
- najem prostor (uved’te adresu objektu, pronajimatele, vyméru prostor, cenu), sluzby spojené
s najmem prostor (uved’te druhy a ptedpokladanou cenu téchto sluzeb);

- doprava, ubytovani;

- pronagjmy podii, prondjmy aparatur a osvétlovaci techniky, ozvuceni, osvétleni, zajisténi
zdravotniho a hasi¢ského dozoru na akci;

- produkce, sluzby moderatora, honorare t¢inkujicich, instalace vystav;

- grafické ndvrhy, zpracovani dat, zpracovani fotografii;

- tisk publikaci, letdkti, vyroba CD apod. - pokud se jedna o naklady uctové skupiny 51 (icet 518);
- propagace V prostiedcich MHD, vylepy;

- sluzby telekomunikaci (v€etné nakupu telefonnich karet a vyuzivani sité Internet), sluzby post;

- autorské poplatky za provedeni dila (napt. OSA);

- ucetni a pravni sluzby.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI SLUZEB (VSEOBECNE ) U PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:
- smlouvy,

- faktury, dodaci listy,

- paragony,

- ptijmové pokladni doklady dodavatele-stvrzenky.

Vsechny doklady musi mit jasné specifikovany druh (prip. objem) poskytnuté sluzby. VSeobecné
znéjici doklady nebudou povaZzovany za dostateéné a priitkazné!

Souhrnné faktury - musi byt rozepsany na jednotlivé polozky (sluzby, material atd.).

Cestovné se tidi Zakonem ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném znéni (Cast sedma, § 151-190
anasl.) a piisluiné Vyhlagky Ministerstva prace a soc. véci CR, kterou se pro uéely poskytovani
cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vyse sazeb zakladnich ndhrad za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel a vySe primérnych cen pohonnych hmot.

Z doklada musi byt patrny ucel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km, u pouzitého vozidla —
jeho spotieba pohonnych hmot (dolozena kopii technického pritkazu), sazba nahrady, souvisejici vydaje
a prisluSny propocet nahrady.

Vydaje na dopravu — z dokladi musi byt patrny tcel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km
a sazba K¢/km.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANIi DOPRAVY A CESTOVNEHO U PRiPADNE DOTACE BUDOU
SLOUZIT:

- faktury,

- evidence jizd + pfisluSny propocet ndhrady,

- potvrzeni statutdrniho zastupce o realizaci dopravy a propocet pfislusné nahrady nebo doloZeni
jizdenkou,

- dohoda, smlouva, jina pisemna forma ujednéni,

- apod. odpovidajici doklady.

Honorare, odmény — penézni odmeéna za vykon svobodného povolani, dusevni ¢innosti piivodci dila,
za provedeni prace/dila apod., kterd je vyplacena na zaklad€ autorské, licenéni, ptikazni smlouvy,
smlouvy o dilo apod. mezi autorem/dodavatelem a objednatelem dan¢ho vykonu/prace/dila.
Honorare/odmény musi byt dolozeny pisemnou smlouvou/dohodou, ktera bude uvadét
datum/¢asovy usek provadéni prace/dila apod., detailni popis prace/produkce/dila apod., rozsah
(pocet odpracovanych hodin a sazbu zalhodinu price/vykonu apod.), misto kondani
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produkce/provedeni prace apod. acelkovou vySi honorare/odmény. V piipadé¢ provadéni
vykonu/prace/dila v del§im ¢asovém tseku predlozte vykaz prace v ¢lenéni po dnech.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE NA NAJEM BUDOU SLOUZIT:

- doklad od vlastnika (spravce objektu) o vysi pfedepsaného najmu — napi. smlouva, vypoctovy list,
dohoda, pfedpis nebo podobny pisemny dokument,

- detailn€ rozepsané faktury, ptipadné doplnéné napt. o dodaci list,

- preuctované vydaje za spotiebu energii, piedpisy thrad energii, vyiétovani energii apod.

Ucetni doklady predkladané k vyuétovani musi obsahovat: konkrétni idaje - pronajaty prostor,
dobu trvani najmu a penézni sazbu za 1 jednotku najmu (hodinu, mésic apod.).

111. OSOBNi NAKLADY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 52) se skladaji z vydajii na:

1. MzDY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNIHO A ZDRAVOTNIHO POJISTENI)
mzdy vyplacené na zakladé pracovnich smluv zaméstnancu v pracovnim poméru,

2. OSTATNi OSOBNi NAKLADY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNIHO A ZDRAVOTNIHO POJISTENI)
odmeény za praci podle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér - odmény podle dohod
0 provedeni prace nebo dohod o pracovni ¢innosti.

napf. tyto naklady:
- mzdy zaméstnancu — feditel, administrativni pracovnik;

- 2x lektor vytvarného krouzku, sbormistr, zvukar;
- ekonom, pravnik, tidi¢, uklizecka.

Uved’te druh pracovné-pravniho vztahu (hlavni pracovni pomér, dohoda o provedeni prace/ ¢innosti)
a hodinovou sazbu nebo fixni odménu jednotlivych zaméstnanct!

Z dotace nesmi byt hrazeny mzdy, pouze ostatni osobni naklady (zaméstnanci na dohody).

V rdmci osobnich nakladii se za uznatelny vydaj nepovazuji odmény vyplyvajici ze smluv (dohod),
které nejsou uzavirany na zakladé zakoniku prace (napt. honorafe podle umélecké smlouvy, smlouvy
0 dilo apod.) - jedna se o poskytovanou sluzbu (nakladova skupina I1.)!

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- smlouvy,

- dohody,

- pisemné ptehledy, ze kterych budou evidentni vyplacené ostatni osobni naklady a soc. a zdrav.
pojisténi,

- prehledy o odvedené praci, vykazy prace,

- rozhodnuti statutarniho organu (vyplyvajici z jednani spravni rady, vyboru, ptedstavenstva apod.).

Dokumenty, které budou ptedloZzeny v ramci vyictovani dotace, museji uvadét termin, ve kterém byla
prace odvadeéna, pocet odpracovanych hodin na projektu a penézni sazbu za 1 hodinu prace, ptipadné
konkrétni odvedenou préci a jeji vysledek.

IV. OSTATNI NEMATERIALNI NAKLADY

Jedna se 0 dalsi, jinde nespecifikované naklady, které souviseji s projektem a NEMAJi CHARAKTER
SLUZBY ANI MATERIALU.

napf. tyto naklady:



- ucastnické poplatky, ¢lenské ptispévky, startovné, autorské poplatky za provedeni dila (napf.
OSA, Dilia), pokuty, penale, finan¢ni naklady (Groky, poplatky za vedeni uc¢tu), pojisténi,
stipendia, penézni vyhry, odpisy majetku, atd.

POZOR:

> Ne vSechny priklady nakladi, uvedené vySe v ramci nakladovych skupin, je mozZné
hradit z dotace (uvadime i neuznatelné naklady),

» Nicméné vSechny uznatelné i neuznatelné naklady museji byt uvedeny v celkovém
rozpoctu projektu, jinak by nebyl rozpocet kompletni a odpovidajici skute¢nosti.

Dotace z Pribézného dota¢niho programu v oblasti kultury pro rok 2024 — MIKROGRANTY
nesmi bvt pouZita na:

» naklady uvedené v bod¢ 4.4.3 Zavaznych pokynu a podminek pro Zadatele ve znéni platném
v dobé& podani zadosti o poskytnuti dotace (https://dotace.plzen.eu)

= nakupy materidlu v pofizovaci cené nad 1 500 K&/ks,

» nahrady za pouziti vlastnich nastroju, aparatury apod.,

= nakupy aparatury, pofizeni a vyroba nastroju, kostymu, oSaceni, obuvi,

* mzdy vcetné souvisejiciho socialniho a zdravotniho pojisténi (nevztahuje se na uhrady ostatnich
osobnich nékladl a souvisejiciho soc. a zdr. pojisténi),

= ndklady spojené s akcemi pofddanymi v zahranici,

= naklady spojené se soustiedénimi vyjma dopravy,

= jizdné (napt. MHD a taxi) a parkovné na izemi mésta Plznég,

= externi ucetni a pravni sluzby,

= bankovni poplatky,

= poStovné,

= ghradu poplatkil za uzivani internetu,

= {hradu telefonnich poplatk,

= cestovné zaméstnancl pfijemce a ndklady na dopravu soukromymi vozidly (ne dodavatelsky
zajistovand doprava) piesahujici ¢astku povolenou zakonem ¢. 262/2006, zakonik prace, v platném
znéni (§ 156 a nasl.) a piislusnou Vyhlagkou Ministerstva prace a socidlnich véci CR, kterou se
pro ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb zékladnich
néahrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérmych cen pohonnych hmot.
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