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Vazeni uzivatelé,

Mésto Plzen vyuziva pro potfeby podani zadosti o dotace z rozpoc&tu statutarniho mésta Plzné aplikaci
eDotace, kdy Zadatelé mohou podavat Zadost o dotaci vyhradné elektronicky a to prostfednictvim
tohoto portalu. Tento navod slouzi k seznameni s webovymi strankami a postupem, jak vyplnit Zadost
o dotaci, coz je zakladni podminka ziskani dotace z rozpoc&tu statutarniho mésta Plzné.

Webova adresa dotacniho portalu je pfistupna véem uzivateldm na internetovych strankach:

https://dotace.plzen.eu

Uvodni strana aplikace eDotace

| Pized

41 Pihlaieni Administritora  &* Registrace

Vitejte na vefejné casti aplikace ,Dotace mésta Plzné”

i vihradné elektronicky. 2 to prostie portalu, kde si Zadatel zalodl
atelim méstem Plzef do roku 20, dnictvim vyhledavace

otace  rozpoétu statutémihe mésta Plzné se p
podanf zadosti dota

Obsah stranek je pravidelné aktualizovén v zévislosti na podanych adostech a jejich projednani v piislutnych organech mésta Plzné.
- A 1Y
alAa| b
Zobrazit piehled Zobrazit prehled Podat novou
‘dotaénich tituli Zadosti ‘iadost
Napovéda

« Pro zobrazeni prehledu platnjch, ale i ukonéenjch dotatnich titul, pokracujte na Pehled ¢

© Zobrazit névod pro podani Zidosti

Zverejiiované informace

* Vyhlagené dotadni tituly, do kterych miZe Zadatel podat Z3dost (nebo bude mit tuto moZnost v nejblizél dobé) véetné pravidel, dalezitych

termind, kontaktt na administratory a podobné.

Ukondené dotacnf tituly véetné uspokojenych a neuspokeojenych Zadosti.
Veskeré uspokojené a neuspokojené Zadosti wéetné divodu vyhovéni/nevyhovéni.

* Navody a dalsi dalezité informace pro Zadatele, respektive pfijemce dotace z rozpoctu statutdrniho mésta Plzné.

Na vefejné Casti najdete:

e PrihlaSeni do nevefejné Casti aplikace (umisténo v pravém hornim rohu navigaéni listy).
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e Prehled otevienych dotacnich titult'. U nich je mozné pomoci filtrace vybrat dota¢ni tituly podle
Utvaru (jednotlivé odbory Magistratu mésta Plzné a jednotlivé Urady méstskych obvodt mésta
Plzné), ktery dotacni titul vyhlasil, dota¢niho titulu, dle roku, dle zadatku a ukon&eni podani
apod.

(Pozn.: Dotaéni tituly, které jsou podbarveny zelenou barvou, jsou aktualné otevieny pro podani
zadosti. Ostatni dotacni tituly jsou pfipravované, nebo ukoncéené).

Dotacni tituly

Utvar Zkratka Nézev fitulu Rok od | Rok do | Zadosti od | Zadosti do Stav

== Vie v x == Ve v |~ x |- ||= |~ || x|~ x |~ X == VEe W

n Odbor sportu MMP-SPORT Rekonstrukce, oprava a vystavba sportovnich zafizeni, aredld as 2023 2023 01.12.2022 16.12.2022 Platny
a Méstsky obvod Plzeri 3 MO3 Dotaéni program & 1 "Podpaora volnodasovyich aktivit détfa mld 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
a Méstsky obvod Plzer 3 MO3 Dotaéni program & 3 "Socialni oblast - Pedana ruka® 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzer 3 MO3 Dotaéni program & 4 "Podpora kultury, kultumich aktivit a ofive 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
a Méstsky obvod Plzeri 3 MO3 Dotaéni program & 5 "Podpara bezpeénosti, vefejného pofadky 2023 | 2023 | 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzer 3 MO3 Dotaéni program & 6 "Sdruzuj se, bud aktivni” 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
a Méstsky obvod Plzeri 3 MO3 Dotaéni program &, 7 "Podpaora sportovnich aktivit déti a mlade: 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
a Meéstsky obvod Plzen 3 MO3 Dotacni program €. 8 “Podpora vefejnych prostor pfatelskych k2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzer 4 MO4 Dotaéni program mikrogranty pro rok 2023 2023 2023 08.03.2023 24.03.2023 Platny
a Méstsky obvod Plzef 1 MO1 Podané ruka - podpera socilnich slufeb paskytovanyich obfam 2023 | 2023 1 06.02.2023 03.03.2023 Platny
a Méstsky obvod Plzen 1 MO1 Program prevence rizikového chovani déti a mladeZe a prevenc 2023 2023  06.0. 3 03.03.2023 Platny

e Seznam pfipravovanych dotacénich tituld, tedy téch, kde jesté nebyl otevien sbér Zadosti.

e Seznam vSech dotacnich titult je mozné rozkliknout z hlavniho menu (zalozka Dotacni tituly).
Je zde obsazen seznam vSech historicky vyhlaSenych dotacnich tituld, véetné detailnich
informaci, které byly popsany vySe. Nad tituly je mozné filtrovat / Fadit podle vSech
zobrazovanych sloupeckd.

e U vybraného dotacniho titulu je mozné se pomoci ikonky lupiCky prokliknout na detailni
informace k danému titulu sestavajici z:

Popisu dotacniho titulu

Popisu potencionalniho zadatele

Termind dotacniho titulu

Kontakt(l na spravce (administratory) titulu jednotlivych odbor(i Magistratu mésta Plzné

a jednotlivych Uradt méstskych obvodd mésta Plzné

o Podminky dotaéniho titulu jsou viditelné z vefejné Casti (bez pfihlaseni) a lze
v PFilohach vidét i formulafe Zadosti, které je nutné nejdfive stahnout a poté vyplnit

o Podrobné informace k dotaCnimu titulu jsou viditelné v nevefejné casti (z detailu
dotacniho titulu) a ke stazeni po pfihlaseni zadatele

O O O O

e Dale je mozné z menu rozkliknout seznam vSech podanych zadosti (zalozka Zobrazit prehled
zadosti), funkce filtr( i detailu je stejna jako u dotacnich tituld.

" Dotaéni titul je soucasti Dotaéniho programu, pficemz titul splfiuje vSechny povinné nalezitosti, které

zakon €. 250/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist u ,Programu” poZaduje.
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Zadosti o dotaci

Utvar Slav Identifikace Zadate! Podano Nézev projekiu PoZadovano Schvaleno Vyplaceno Wracenc
n Méstsky obvod Plze Odstoupeni od 2adosti 1.10.2000  Anna Petakova 2021 TEST2 1000 K& 1000 K& 1000 K&
a Qdbor sportu Doplnéni vyuctovani  31.1.1980  Lucie Fedakova 2022 TEST TKE
n Méstsky obvod Plz¢ Ukonéeno bez derpani d28.1.1981  Martin Svojgr 2022 testovaci akce 2000 K 1000 K 10K

o V detailu zadosti jsou vidét detailni informace k dané Zadosti (informace o Zadateli,
informace o pozadovanych &astkach, data podani zadosti, atd.).
o Posledni polozkou z menu jsou pak navody.

Krok 1 — Zalozeni uctu

Pro vstup do aplikace eDotace je nutné zalozit si svUj uc¢et. Pro registraci Zadatele kliknéte na odkaz
Registrace v pravém hornim rohu.

%) Prihlaseni Administritora &+ Registrace & Pfihladeni

Registrace Zadatele

Jméno *

Prijmeni *

Email *
Zopakovat email *
Heslo *

Zopakovat heslo *

Pozn. Odkaz PfihlaSeni Administratora slouzi pro administraci dotacnich titult provadéné jednotlivymi
odbory Magistratu mésta Plzné a jednotlivych Ufadd méstskych obvod(i mésta Plzné;

Odkaz Prihlaseni slouzi k pfihlaSeni zadatele do nevefejné Casti aplikace eDotace po Uspésné
dokoné&ené registraci.

Pro registraci je nezbytné vyplnit vSechna povinna pole oznagena hvézdi¢kou (*).

Pro Vami zvolené Heslo je doporuceno pouzit alespori 9 znakud s vyuzitim velkych/malych pismen, Cislic
a znakd.
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Pro Usp&3né dokonceni registrace je potfeba potvrdit odkaz zaslany na Vami uvedeny email.
V&S pofadavek na registraci byl uloZen.
MNa uvedenou emailovou adresu byl odeslan odkaz pro jeji dokonéent,

Pokud Vam email nepfisel, zkuste registraci zopakovat pozdéji,

2] Pfejit na vefejnou stranku

V pfipadé, Zze nebude odkaz ve Vasi emailové schrance potvrzen, registrace neprobéhne a bude
potfeba opétovné registraci opakovat.

Upozornéni *
Vas poZadavek na registraci pravdépoadobné vypriel, pokuste se
o novou registraci

Krok 2 — Prihlaseni zadatele, vyplnéni udaja v zalozce
Muj ucet

Uspéch *
Registrace byla dspéiné dokondena, byli jste automaticky
pfihlaEeni.

[
Upozornéni *

Nyni doplrite udaje ve Vasem Gétu, kters zjednodusi podavani

Zadosti.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaj

Pfi pfihlaSeni do aplikace se zobrazi Upozornéni, kde je nutné prostudovat dokument, na néjz jste
odkazani hypertextovym odkazem. Poté stadi odsouhlasit upozornéni pomoci tla¢itka Rozumim. Tato
hlaska se zobrazi pouze jednou.

Upozornéni
Prohlaseni o nezbytnosti a potrebé zpracovavat osobni udaje

informace o zpracovani osobnich (daji zde: Informace pro Zadatele o dotace o nezbytnosti a potiebé zpracovavat osobni idaje

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s informacemi pro Zadatele o dotace o nezbytnosti a potfebé zpracovavat osobni ddaje Magistratem mésta
Plzng, resp. irady méstskych obvadd, v oblasti poskytovani dotaci z rozpoctu statutarmihe mésta Plzné
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VyplInéni udaji v zalozce Mij ucet

Dotaéni 74dost
tituly o dotaci

Manual

pro Zadatele

PF prvnim pfihlaseni do aplikace eDotace budete vyzvani k aktualizaci osobnich (firemnich) udaju
nutnych pro podani zadosti o dotaci. Udaje zadané pfi registraci se automaticky pted-vyplIni. Dokud
nebudou vSechny povinné informace vyplnény, nebude umoznéno s aplikaci eDotace dale pracovat —
tedy nebudete mit moznost podat zadost. Ulozené udaje budete moci kdykoli v budoucnosti zménit.

Povinné polozky jsou zvyraznény hvézdickou (*).

Uzivatelsky ucet

Nékteré udaje jsou jiz vyplnéné z Vasi registrace.
UZivatelsky ucet

UZivatelské jméno
zuzsla@seznam.cz

Email

zuzsla@seznam.cz

Heslo

Jméno uiivatele *

Xy
Piijmeni uZivatele *
Xy
Pole Uzivatelské jméno — nemUzete upravit, obsahuje Vase uzivatelské jméno

Pole Emailova adresa — nemuzete upravit; na tuto emailovou adresu bude nasledné probihat emailova
komunikace ze systému

Pole Telefon — nepovinné pole
Pole Heslo — nezobrazuje se; Ize kdykoliv editovat (zménit);
Pole Jméno uzivatele — vyplriite Vase kiestni jméno

Pole Pfijmeni uzivatele — vyplite Vase pfijmeni
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Udaje zadatele
VSechna pole jsou povinna. Nasledujici informace, které jsou rizné dle typu subjektu Zadatele, kterého
vyberete:

Udaje Zadatele

Typ subjektu *

Fyzicka osoba podnikajici hd

Fyzicka csoba
Fyzicka osoba podnikajici
Pravnickd osoba

Fyzicka osoba

¢ Pole Jméno — vypliite kfestni jméno zadatele
¢ Pole Prijmeni — vyplfite pfijmeni zadatele
e Pole Datum narozeni — vyplite datum narozeni Zadatele

Fyzicka osoba podnikajici

e Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev zadatele podle obchodniho rejstfiku
e Pole ICO — vypliite ICO zadatele
e Pole DIC — vypliite DIC, pokud bylo Zadateli pfidéleno

Pravnicka osoba
Typ subjektu *

Prévnicka oscba b

Kategorie pravnicke osoby *

-- Vyberte hodnotu -- hd

Madacni fond

Obecné prospéina spolednost
Crganizaénl sloZka statu
Ostatni

Poboény spolek

Pispevkova organizace cizi
Prispévkova organizace viastni
Skolska pravnicka osoba
Spoledenstvi vlastnikd jednotek
Vysoka Skola

Zajmoveé sdruZeni pravnickych osob
Zapsany spolek

Zapsany Ustav

e Pole Kategorie pravnické osoby — vyberte spravnou kategorii

o Pole Nazev subjektu — vyplfite oficialni nazev Zadatele podle obchodniho rejstfiku

e Pole ICO — vypliite ICO Zadatele

e Pole DIC - vypliite DIC, pokud bylo Zadateli pfidéleno

e Pole Kontaktni osoba — vyplite v pfipadé potifeby

o Pole Kontaktni osoba email — na tento email jsou odesilany notifikace v kopii o stavu Zadosti
e Pole Kontaktni osoba telefon — vypliite v pfipadé potifeby

DalSi pole jsou jiz pro vSechny stejna

¢ Pole Email subjektu — vyplfite email Zadatele, na kterém je nejvice k zastizeni
o Pole Telefon subjektu — vypliite &islo telefonu Zadatele, na kterém je nejvice k zastizeni
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e Pole ID datové schranky — nepovinné pole
e Pole Bankovni Gcet — pole se automaticky propisuje z M(j ucet Zadatele; pfesto Ize kdykoliv
editovat

Nasleduje panel pro vyplnéni adresy Zadatele. Novou adresu pridate kliknutim na tladitko Pridat. Adresu
vypliite peclivé, bude uvedena ve vSech smluvnich dokumentech.

Adresy

Typ adresy Ulice Cislo popisné Cislo orientaéni Obec

MNenalezeny Zadné zaznamy

Po kliknuti na tla¢itko pro pfipsani adresy se Vam otevie nové okno pro zadani adres Zadatele.
Adresa ma nékolik variant:

Oficialni adresa — adresa sidla ¢i trvalého bydlisté

Korespondenéni adresa — pro vedeni korespondence

Adresa realizace — adresa mista uskute¢néni projektu, na ktery bude dotace ¢erpana
Adresa provozovny — adresa sidla

O O O O

Pokud se do poli pfed-vyplni udaje o adrese, které jsou ji schopny unikatné urcit, je mozné stisknout
tlaCitko Vyhledat adresu (i opakované), ktera z databaze adresnich objektu doplni unikatni Kéd adresy
a ostatni nevyplnéné hodnoty. Pfipadné pokud znate kod adresy, je mozné jej zadat a pomoci tladitka
Vyhledat adresu nadist textové udaje adresy. AZ poté, co je vyplnén unikatni kdéd adresy, se aktivuje
tlaCitko Pridat a je mozné adresu uloZit — viz obrazek niZe. Doporu&eni: pfi vyhledani adresy zadejte
jen Obec, ulice, Cislo orientac¢ni a Vyhledejte adresu. Adresa by se méla vyhledat a budou dopinény
ostatni udaje.
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Pridat adresu X

Mapovéda: Meni nutné vidy zaddvat kompletni Gdaje. Pro priklad: PSC: *30100", Obec:
"Plz", Orientacni dislo: "4", Ulice: "Nad P".
.:Jdajs se automaticky doplni po stisku tladitka "Vyhledat adresu®.

Typ adresy *

Oficialni adresa A4

Ulice

Manesova

Cislo popisné

1522

Cislo orientacni
Obec
Stiibro

Cast obce

Méstska cast

34901

Pogta
Okres

Kdd adresy

Q, Vyhledat adresu

7 E

Adresa se nasledné pfida do formulafe a je mozné ji upravovat ¢i mazat pomoci ikonek koSe (pro
smazani) &i tuzky (pro editaci).
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Typ adresy

ﬂ Korespondenéni adresa

Pozn.: Pfi podani zadosti se propisuji z U¢tu Zadatele vSechny adresy uvedené v zalozce Miij ucet.

Bankovni ucéty
V nasledujicim poli je nutné pfidat bankovni Gcet, na ktery ma byt dotace vyplacena. Pfidani je opét
pomoci tlacitka Pridat:

Bankovni tity
Cislo Gétu Nazev
Nenalezeny #adné zéznamy

+ Phdat
V novém okné pak vyplrite ¢islo Uétu ve tvaru uvedeného vzoru a muzete jej i pojmenovat:

Pridat bankowvni ucet *

Cislo Gétu *
183020610/0600
Mazev

Bény JCE:I

Kliknutim na tlacitko Pridat se ucet pfida do seznamu pfidanych bankovnich Gct{:

Bankovni ucty

Cislo Gétu Nazev

ﬂ 1890206 10/0600 Bé#ny ldat

Upozornéni: Pokud ma Zadatel v tomto osobnim profilu uvedeno vice bankovnich G&td, pfi podani
Zadosti (viz kapitola Krok 5: Podani zadosti o dotaci) se propisuje z uétu Zadatele bankovni uéet
uvedeny na poslednim misté (mysleno nejaktualnéjsi), proto prosim dbejte v pfipadé zmény
bankovniho uctu jiz po podané Zadosti a pfed podpisem smlouvy, abyste tuto zménu neprodlené ohlasili
administratorovi daného dotacniho titulu, kde byla Vami podana Zadost s odliSnym bankovnim ucétem.
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Timto byste méli mit vyplnéné vSechny povinné polozky pro zaloZeni Mého uétu v aplikaci eDotace.
Poslednim krokem je jejich ulozeni pomoci tla€itka Ulozit v hornim pravém rohu.

Dotaéni tituly

Mij Géet = =3

Po Uspésném ulozeni je MUj ucet zalozen. Editovat jej mlzete kdykoli v budoucnosti rozkliknutim Sipky
v pravém hornim menu aplikace.

A

O Moj Géet
> Odhlazeni ﬂ

Béhem préace v aplikaci eDotace je kazdy pfihlaSeny uzivatel informovan pomoci informacénich stitk( o
uspéchu / neuspéchu pravé provadénych akci. Tyto informace je vhodné sledovat, protoze se v nich
objevuji informace o Uspésnych ¢i nelspésSnych vysledcich provadénych krokud pfi vyuzivani aplikace
eDotace. Informacéni Stitky zlstavaji zobrazeny cca 30 sekund, poté automaticky mizi. Pokud by
prekazely v praci, je mozné je kdykoli zavFit pomoci kFizku v pravém hornim menu. Stitky zobrazujici
uspéch, maji zelenou barvu. Ty, které jsou varovné, maji barvu ¢ervenou (viz vzor).

Polozka je povinnd a nesmi byt prazdna: *
. ICO
= Mazev subjekiu

Uspéch *
Mastaveni uZivatelského Gctu bylo dspéiné uloZeno

Krok 3 — Uspésné prihlaseni po zalozeni uctu

Pokud jste Uspésné zalozili MUj ucet, pfipadné se pfihlaSujete opakované a mate jiz MUj ucet vyplnén
z minulosti, zobrazi se Vam uvodni obrazovka s provoznimi informacemi aplikace eDotace. Na tuto
stranku se muzete kdykoli prokliknout pomoci ikony domec¢ku v pravém hornim rohu.

Dotaéni tituly  Zadosti

Vazeny uivatel, © Dotaéni tituly

pravé jste vstoupil do neverejné st aplikace “Dotace mésta Plzng® Zalozka Dotacni tituly slous k prohlieni momentalné vypsamjch

kiterd slouzf k podévani zédosti do wypsanych dotaénich tituld, respektive dotacnich tituld, do kierjch lze podat 2adest. Na stejném misté je mozné
k dalsf praci se Zdost a kemunikaci s administrétarem piisluiného seznémit s napfiklad s iéelem, dlesitymi terminy @ pedminkami pra
Gotaéniha titulu. podéni 25dosti & v neposledni fadé jsou zde uvedeny kontakini Gdaje na

administratory, ktefl Vam v pFipadé potfeby pomahou.
Rédi bychem Vam popiiéli tspéch pii Z2déni o piidéleni detace, pricemi
by Vém méla aplikace eDotace tento proces co mozna nejvice usnadnit, 0 Zidost

V32 tjm administratord dotaci Mésta Plzné. Zalozka Fadosti predstavuje prehled viech Vasich Zadosti (jak
rozpracovanjich, tak podanyich]. Z tohoto mista je rovnéz mozné
s Zadostmi pracovat a vkladat napiiklad administrétorem pozadovans
dodateéné informace.

Néved
pro podénf 2adosti

Zadosti

o dotaci
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Obnova hesla u uctu zadatele
Chyba x
Chybné heslo © Obnova hesla

Pokud zapomenete heslo, je mozné pomoci tlacitka ,Obnova hesla“ vygenerovat odkaz pro zménu
Vaseho hesla, ktery je Vam zaslan na Vasi emailovou adresu.

Obnova hesla

Email *

Potvrdit email *

Krok 4 — Vybér dota€niho titulu

Po kliknuti na poloZzku Dotaéni tituly v hlavnim menu aplikace se zobrazi vSechny aktualné vypsané
dotacni tituly.

Dotacnitituly  Zadosti

Dotacni tituly

O Nazev titulu Utvar Stav titulu Typ titulu Typ dotace Rok od Rok do Zadosti od & Zadosti do Minimaini Eastka ;| Maximaini Gastka
= x |~ x |~ 3 = 3 = x |~ x |~ x |~ x |~ 3 = 3 = X

O B DPOTEST 2 Méstsky obvod Plz Platny Vicelety Meuréena 2021 2025 1.1.2021 0:00:00 30.7.2025 23:39:59 100000 50 000,00
O n DPOTEST 3 Meéstsky obvod Plz Platny Jednolety Meuréena 2021 2021 1.1.2021 0:00:00 31.12.2021 0:00:00

] n test pfipad agendi Cddéleni prevence Platny Jednolety Neuréena 2022 2022 1.1.2022 0:00:00 31.12.2022 0:00:00 1,00 100 000,00
O B Rozvoj SW Cdbor kultury Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 1.1.2022 14:00:00 28.2.2022 14:00:00

O B KULT - zkudebni D Odbor kultury Platny Jednolety Meuréena 2022 2022 3.1.2022 0:00:01 31.3.2022 23:39:59

& Resel + Export & Vybrat sloupce B UloZit nastaveni Strana 1 z4 w mfs v Zobrazena 1- 5z 16 zaznamil

Nad témito dotaénimi tituly mGzete pomoci hornich naviga¢nich prvka vyhledavat, ¢i je fadit. Pokud
budete chtit zrusit aktualné nastaveny filtr, mizete jej zrusit tlacitkem Reset v levém dolnim rohu. Vedle
néj pak mlzete obsah nabidky exportovat nebo vybirat pravé zobrazované sloupce.

Do detailu dotacniho titulu se dostanete kliknutim na symbol lupi¢ky (stejné jako ve vefejné Casti
aplikace eDotace).
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Dotaéni tituly

Dotacéni tituly

O Mazev titulu Utvar Stav titulu Typ titulu Typ dotace Rok od Rok do Zadosti od & Zadosti do Minimalni éastka | Maximain/ éastka
~ x|~ x |~ x |~ x|~ x|~ x |~ x|~ x|~ x |~ x |~ x

O n DPO TEST 2 Méstsky obved Plz Platny Vicelety Neuréeno 2021 2025 1.1.2021 0:00:00 30.7.2025 23:59:59 1000,00 50 000,00
O n DPO TEST 2 Méstsky obvod Plz Platny Jednolety Neuréeno 2021 2021 1.1.20217 0:00:00 31.12.2021 0:00:00

O n test pfipad agendi Oddéleni prevence Platny Jednolety Meurceno 2022 2022 1.1.2022 0:00:00 31.12.2022 0:00:00 1,00 100 000,00
O n Rozvoj SW Odbor kultury Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 1.1.2022 14:00:00 28.2.2022 14:00:00

O n KULT - zkugebni D Odbor kultury Platny Jednolety Meurceno 2022 2022 3.1.2022 0:00:01 31.3.2022 23:59:59

& Resst & Export & Vybratsloupce B UloZit nastaveni Strana 1 zZ4 e el Zobrazeno 1- 5 z 16 zaznami

V detailu dota¢niho titulu si mlzete precist veskeré informace nutné pro podani Zadosti o dotaci. Tedy
vSechny terminy pro podani, eho se dotace tyka, moznou vysi poZzadované Castky, pfipadné dalsi
potfebné informace.

KR EU: Program pedpory spoluprace podnikii a vyzkumnych organizaci v Plzefiské aglomeraci "Plzeiiské podnikatelské vouchery”, vyzva ¢. 2022
Zakladni Terminy
var Rk od
Kl ity Ekanomickdbo dead w2
— Rokdo

Kt El: Program podpery speiuprdce podni a wjzkumay

i Plessed agiomeraci “Pleefiské posnikatelské vouchery’, rva & 2022 222
Ty tituls

Stav tituhs

Minimaini Essta

Maximalni Estha
200000 K

Typ dotace

Nedilnou soucasti kazdého dotacéniho titulu je Anotace a Povinné pfilohy zadosti.

Anotace Povinné prilohy zadosti
Pomoc programu podpory spoluprace podnikil a vjzkumnych organizacl v Plzefiské aglomeraci - Plzefiské podnikatelské vouchery - piispiva mésto Pizel k rozvoji Fadost
prostiedi a kankuren i firem v Plzni a jejim blizkém okoli. Gstatnf pfloha
Evidence skuteénjch majiteld
Cllem programu je podpofit & posilit inovaéni aktivity plzeiskych firem. Pro firmy jsou vouchery podnétem k navazani kontaktu s vzkumnou erganizac (VO) nebo Poturzeni o bankovnim détu

roziifeni stavajici spoluprace. S pomoci plzeriskjch podnikatelskych voucherd miiZete wyufit kapacit, znalosti a vybaveni vzkumné organizace, které neméte k
dispoici. Spoluprace s wzkumnou organizaci vim piinese nejen reainé vystupy projektu, ale také nové profesni kontakty, zajimavé fedeni & naméty na daléf inovace.
V nepasledni fadé poskytne | pohled, na kterj v béZném provozu neni éas. Pro vijizkumné organizace naopak plzsiiské vouchery predstavuji cennou vjménu
Zhugenost.

Projekty realizované v rémci programu Plzefiské podnikatelské vouchery vychézej z konkrétntho zadani a jsou vyfedeny ve stanoveném terminu. Vijsledky projektd
firmy bezprostiedné zadlefujl do swich aktivit. Diky plzefiskjm podnikatelskym voucherim si firmy a VO wyzkous, jaké je to vzdjemné spolupracovat. Casto se stév,
e pokraéujfve spoledné praci na rozséhlef3ich wzkumnyich projektech.

Moucher" je jednorézové dotace poskytnuta prijemci dotace na nakup sluzeb od vzkumnjich organizaci. Tyto sluzby musi byt zaloZené nia znalostech a musi byt pro
pijemce dotace nové. Vfstupy/uyslediy poskytnutich sluzeb pjlemce dotace vyuZije pro svoji podnikatelskou Einnost, a to pro inovadni akdivity.

- Pro malj a stiedni podnik je e dotace maximalng 75 % ze zpdsobiljch vjidajd (cena sluzeb bez DPH), nejwje viak 200 000 K
- Pro velky podnik je vjée dotace maximalng 40 % ze zpisobiljch vwjdajl (cena sluZzb bez DPH), nejuyée viak 200 000 K.

Ve spodni ¢asti formulafe s dotacnim titulem pak naleznete seznam administratort dotac¢niho titulu
vCetné jejich kontaktnich Udajli, na které se muzete obracet v pfipadé jakykoliv dotaz(.

Aministratofi
Jméno Email Telefon
Martina Surynkova surynkova@bic.cz
Ing. Madéida Stehlikova stehlikova@plzenzu

Prilohy zadosti (ve formatu PDF)

V konecné Casti v detailu Dotaéniho titulu naleznete Pfilohy, kde jsou vSechny potfebné dokumenty
v¢etné podrobnych informaci k dotaénimu titulu. Pfilohy si stahnete kliknutim na nazev dokumentu ve
sloupci Soubor.

13 SPRAVA INFORMACNICH TECHNOLOGIi MESTA PLZNE



PRUVODCE APLIKACi eDOTACE PRO ZADATELE

Piilohy
Soubor Typ piflohy Popis
ppv-2022-clekironicke-podani-veetne-priloh.pdf (4275 KB Pravidla dotaéniho titulu Program PPV, verze 2022
Pravidla dotaéniho titulu Wyzva & 2022
FormulaF zadosti Zadatel: Zadost o dotaci (pfiloha & 1)

Ostatni priloha Zadatel: Nabidka poskytnuti sluseb (piiloha & 2

Ostatni piiloha Zadatel/Pijlemce: vzor Smlouvy o poskytnuti detace (pifloha & 3)
2 t cen Ostatni piiloha Zadatel/Pjemce: Zadost o proplaceni dotace (priloha & 4)
Ppv-2022-5-zaverecna-zprava.pdf {160 KB Ostatni pfiloha Zadstel/Piijemce: Zéviretns zpréva (pfiloha . 5)
ppv-2022-6-cestne-prohlaseni-prijemee-dotace-y-rezimu-de-minimis pdf (287 KB) Ostatni priloha Zadatel/Prjemee: Cestné prohlaseni pifiemce dotace v resimu de minimis (pfiloha . 6)

S formulafi postupujte takto:
1. krok: Stahnéte vSechny povinné pfilohy potfebné pro podani Zadosti a uloZte na svém PC.
2. krok: vhodné je pracovat s formulafi v aplikaci Adobe Acrobat Reader.

3. krok: Pokud aplikaci Adobe Acrobat Reader ve svém PC nemate nainstalovanou, mizete si ji
stahnout na odkazu: https://get.adobe.com/cz/reader/. Aplikace je zdarma a slouzi pro otevirani
soubor .pdf.

4. krok: P¥i vypliiovani formulafe se Vam muze zobrazit hlagka o povoleni JavaScriptu. Nejdfive je
nutné povolit JavaScript, aby Vase prace s elektronickym formulafem byla Gspésna.

zadost-2023-podpora (3).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) — O X
Soubor Upravy Zobrazeni Podepsat Okna Napovéda

Nastroje zadost-2023-podp... X
AgBbCeDd!l  AaBbCeDdE  AaBbCcD

wBE E Q @ o B ¢ o Zdirazné..  Siné Citét
o JavaScript je Tomerjla\ne zakaza!w), a\‘e temou dUkulT\Eﬂlje‘J wyzaduje pro nékteré funkce. Povoleni skriptu Volby v
JavaScript muaZe zplsobit potendalni bezpecnostni problémy.

Povolit JavaScript pro tento dokument pouze jedenkrat

Vidy povolit JavaScript pro tento dokument

‘statutarni mésto Plzef
©dbor sportu
Magistratu mésta Plzné
Kopeckého sady 11, 30632 Plzefi
ZADOST

o poskytnuti finanénich prostfedki z dotaEnihio programu - Podpora sportu a télowjchovy vEemé podpory hendikepovanjch sportovel pro rok 2023

@ O D

5. krok: S formulafi zadosti neni doporuéeno pracovat v internetovych prohlizecich.Mohou objevit
chyby v diakritice a automatickém scitani, které je ve formulafi nastaveno. V pfipadé vyuziti prohlizecu
muze byt tedy formulaf nespravné vyplnény, coz mize znamenat komplikace s pfijmem zadosti.

6. krok: Vyplnény formulaf ulozite ve svém PC. Nasledné jej pfidate v aplikaci eDotace v zalozce
Prilohy pfes tlagitko Pridat, kde vhodné zvolite Typ pfilohy a soubor vyhledate ve svém PC pres tlagitko
Zvolit soubor. Potvrzenim tlacitka PFidat pFilohu pfidate.
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Pfidat pfilohu x

Soubor *

Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubaor

Typ prilohy *

Agendio ID

ESPIS odeslano

ESPIS Cislo jednaci

Uzaméeno

7. krok: PRED PODANIM ZADOSTI (pfes tlagitko Podat #adost) DUKLADNE PREKONTROLUJTE
SPRAVNOST VYPLNENYCH FORMULARU (formulaf si opétovné oteviete v aplikaci Adobe Acrobat
Reader, protozZe otevfeni v prohlize¢i neumoznuje spravné zobrazit vypinéné udaje).

Krok 5 — Zalozeni zadosti

Z prehledu zadosti
Ze seznamu zadosti, kde se zobrazuje celkovy pfehled zaloZenych i podanych Z&dosti, se pomoci
tlaCitka PFidat zaznam v pravém hornim rohu otevie formulaF pro zaloZzeni Zadosti.

Dotaéni tituly  Zadosti

soiws U

O Cislo Zadosti Datum dorugeni Stan Dotaéni titul Maz | Identifikace :|1C0 | Datum naroze PoZ |Sch | Vypl|Vric Typ MNaz UZi Tele |Em: Agen
= x |~ x |~ (||~- x |~ |||= x [~ |||~ x = 1= (= U= 0= [ll= 1= 1= Hl= (]~

0 u n 220008 6.1.2022 15:16:40  Proji 2022 Rozvoj SW Roz, 03483606 0348 100 500, Fyzit Zuze zuza +421 zuza

O a ﬂ 220018 2.2.2022 16:2944  Pod: 2022 KULT - zkuZebni DP 2022 kult 03483604 0348 500 Fyzic Zuze zuza +421 zuza

O u n 220017 10.2.2022 15:08:32 | Smlk 2022 Podpora sportu a télovychoy SPQ 15.12.18587 15121987 300 Fyzit Zuzze zuza +421 zuza

O a n 220018 11.2.2022 14:23:30  Proje 2022 KULT - zkufebni DP 2022 kult 03483606  034¢ 100 FyzicZuze zuza +421 zuza
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Z prehledu dotacnich titulti

Krezimu zalozeni a vyplnéni zadosti se téz Ize dostat ze seznamu dotacnich tituld. Musime vybrat
aktivni platny dotacni titul (lupa), kde je mozné zalozit zadosti a vpravo nahofe klikneme na tla¢itko
Zalozit zadost. Pri jeho pouziti dojde k vytvoreni nové zadosti ve stavu Zalozeno, kterou Ize editovat.

Dotaéni tituly Zadosti

TEST - INKUBACE FIREM 2023 i

Tento formulaf muzete ukladat pomoci tlac¢itka Ulozit (Zadost se ulozi a vratite se na prehled vasich
zadosti) nebo Ulozit a pokracovat (zadost se ulozi a pokraCujete v editaci zadosti). Az budete mit
zadost kompletné pfipravenou k podani véetné vSech povinnych poli, kliknéte na Podat zadost.

Podminkou pro uspésné podani zadosti je pfedchozi vypInéni povinnych poli ozna¢ené hvézdickou (*):
Nova zadost
Zadost

Dotacni titul *

-- Vyberte hodnotu -- viQ

Nézev projektu *

Pozadovana Eastka *

Kontrola zadosti

-- Vyberte hodnotu -- A
Schvalovani dokonceno

Schvidlena castka

Vyplacena astka
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Vracena fastka

Termin vyiactovani

Vyuctovano dne

Zdroj

-- Vyberte hodnotu - hd

Pole Dotacni titul — vyberte ze seznamu otevienych dotacnich titull

Pole Nazev projektu — vyplite nazev projektu, pro ktery pozZadujete dotaci. Nazev projektu musi byt
v celém systému unikatni a proto pokud budete informovani, pokud tomu tak nebude — pak je tfeba
nazev upravit

Pole Pozadovana ¢astka — vyplite pozadovanou ¢astku, o kterou zadate v ramci podavané zadosti;
v pfipadé viceletych grant( je nutné zde uvést celkovou ¢astku a v zalozce Obdobi ¢astky pro jednotlivé
vyuctovaci obdobi rozepsat

Pozn. pole Sedé barvy jsou pro Zadatele informativni, po podani zadosti jsou vyplnéna ze strany
administratora.

Pole Kontrola zadosti provedena dne — vypliiuje administrator, kdy byla zadost zkontrolovana;
v pfipadé nesrovnalosti mlze byt zadost vracena zadateli k dopracovani

Pole Kontrola zadosti — vyplfiuje administrator

Zaskrtavaci pole Schvalovani dokonéeno — vyplfiuje administrator
Pole Schvalena ¢astka — vypliuje administrator

Pole Vyplacena ¢astka — vypliuje administrator

Pole Vracena ¢éastka — vyplriuje administrator

Pole Termin vyuétovani — pfed terminem vyuétovani bude zadateli odeslana notifikace (30, 14, 5 dni
pfed terminem vyuétovani); vyplfiuje administrator

Pole Vyuétovano dne — pole se automaticky vyplni pfi vioZeni Prilohy — typ Vyuétovani

Pole Zdroj — vyplfiuje administrator

Do zélozky Zadatel se udaje automaticky propigou zjiz vyplnéného Mého uétu. Udaje Ize pro tuto
konkrétni Zadost upravit stejnym zplsobem, jaky je popsany v kapitole Krok 2 — vyplnéni udaju
v zalozce M(j ucet.

Pole Uzivatel — nelze editovat, zaloZeno pfi registraci

Za Zadatele v pfipadé Fyzické osoby, Fyzické osoby podnikajici budou vyplnéna tato pole:

o Pole Typ subjektu — povinné pole

e Pole ICO - povinné pole

e Pole DIC — nepovinné pole

e Pole Nazev subjektu — povinné pole

e Pole Titul pfed jménem — nepovinné pole
e Pole Jméno - povinné pole
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e Pole Prijmeni — povinné pole

e Pole Titul za jménem — nepovinné pole

e Pole Datum narozeni — povinné pole

e Pole Telefon subjektu — povinné pole

o Pole Email subjektu — povinné pole

e Pole ID datové schranky — nepovinné pole
o Pole Bankovni u€et — povinné pole

Za Zadatele v pfipadé Pravnické osoby budou vypInéna tato pole:

o Pole Typ subjektu — povinné pole

e Pole Kategorie pravnické osoby — povinné pole
e Pole ICO - povinné pole

e Pole DIC — nepovinné pole

o Pole Nazev subjektu — povinné pole

e Pole Telefon subjektu — povinné pole

o Pole Email subjektu — povinné pole

e Pole ID datové schranky — nepovinné pole

o Pole Bankovni uéet — povinné pole

¢ Pole Kontaktni osoba — nepovinné pole

¢ Pole Kontaktni osoba email — nepovinné pole
e Pole Kontaktni osoba telefon — nepovinné pole

Zaskrtavaci pole Cestné prohlasuji — povinné pole

V textu je nutné pres Hypertextovy odkaz ,Cestné prohlaseni Zzadatele o dotaci* prostudovat podminky

vaSeho souhlasu.

Podénim zadosti zadatel prohlasuje, Ze spliiuje veskeré body uvedené v dokumentu ..Cestné prohlaseni zadatele o dotaci”

[J Cestné prohlasuji

V zalozce Odiivodnéni zadosti je povinné vyplnéni pole.

Odivednéni Zadosti *

~

V zéloZce Adresy se zobrazi vSechny adresy, které jsou vyplnény v Muj ucet uzivatele, presto je
mozné adresy pfidat / upravovat / mazat. Adresu vyplnujte peclivé, bude uvedena ve vSech smluvnich

dokumentech.
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Adresy

Typ adresy Ulice

ﬂ Korespondencni adresa Manesova
ﬂ Oficialni adresa BoZeny Némecové

V zalozce Prilohy muzete prostfednictvim tlaCitka Pridat vlozit potfebné pFilohy vyZzadované pokyny
dotacniho titulu. Po kliknuti na tla¢itko Pfidat se zobrazi okno pro pfidani dokumentu.

Pridat prilohu b

Soubor *
Mevybran Zadny soubor
Typ prilohy *
-- Vyberte hodnotu - ~

Popis

= £

Povinné je nahrat Soubor (je nutné ho pomoci tlagitka Zvolit soubor vybrat na lokalnim disku poé¢itace),
vybrat Typ pfilohy, pfip. doplnit Popis. U pole Typ Prilohy po rozkliknuti rolovaciho menu se zobrazi
cely seznam pfiloh, povinné jsou opét vyznalené hvézdiCkou. Po vyplnéni v8ech povinnych poli
stisknéte tlacitko Pridat, které soubor uloZi a nahraje jej do seznamu pfiloh.

Prilohy

Soubor Typ piilohy Popis Uzaméeno

ﬂ dokument-zadosti-220049.docx (10 KB) Zadost

Vlozené dokumenty mizete do doby, nez podate zadost, smazat (ikona koSe) nebo editovat (symbol
tuzky).

V zalozce Obdobi se v pfipadé viceletych grant zobrazi definovana obdobi, pro které je potfeba doplnit
Pozadované ¢astky. SoucCet Castek jednotlivych obdobi se vzdy musi rovnat celkovému souctu
PoZadované &astky uvadéné v horni &asti zadosti v zaloZzce Zadost.
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Obdobi

Datum od Datum do Nazev Pozadovana castka

u 1.1.2022 30.8.2022 1, obdobi
u 1.9.2022 31.12.2022 2. OBDOBI

Pole Pozadovana ¢astka vyplnite stiskem symbolu tuzky, kdy se otevie okno pro vyplnéni ¢astek.
Upravit obdobi x
Datum od

01.01.2022

Datum do

30.08.202

ra

MNazew

1. obdobf

PoZadovana E3stka *

UloZeni provedete klikem na tlaCitko Zmeénit.

Jakmile budete mit vypinéné v8echny povinné polozky, Zadost je stale ve stavu Zalozeno, nikoliv
Podano.

Tlagitko ARES OVERIT

Tlacitko ARES oveérit slouzi k usnadnéni nacteni dat z evidence ARES (pro Fyzické osoby podnikajici
nebo Pravnické osoby). Paklize udaje s ARES nesouhlasi, pole se pfepiSou. Paklize Zadatel napfiklad
ménil Nazev subjektu, Jméno, PFijmeni, je mozné i po kliknuti na tlaitko ARES ovéfit pole nadale
editovat.

Pozn.: Zadatel je povinen zménu udajd neodpovidajici dle ARES oznamit pfislusnému administratorovi
daného dotacéniho titulu. (Pfepis novych Udaji v ARES jsou ve vétsiné pfipadech zménény do 30 dni.).
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ZALOZENO

A\ #ddost nebyla doposud podéna £\

Zadatel
- x
Subjekt byl dspésné vyhledan.
via Usivatel :

V pfipadé neshody udaji s ARES se zobrazi hlaska pro volbu pfepisu nebo ponechani rozdilnych Gdaju:
ARES

Subjekt byl ispésné vyhledan v registru.

A

Udaje uvedené v registru se lisi od zadanych.
Hodnoty miZete nahradit pomoci tlagitka "Prepsat”,
skutené nahrazeny budou ai po uloZeni Zadosti.

DIC: null

U podané zadosti se udaj o ovéreni v ARES zobrazi v hlavi€ce zadosti:

PODANO

Cislo zadosti: 240002

ARES ovéfeno - zadané ddaje jsou aktudlni

Teyrm—y rysm— g —

PODANO

Cislo Zadosti: 240003

ARES ovéieno - tidaje v registru se Iii od zadanjch

Smazani zalozené / predvyplnéné zadosti

V pravé horni ¢asti ovladaci listy naleznete tladitko Smazat zadost, které Ize vyuzit v pfipadé, kdy
mate napfiklad vytvofeny duplicitni zadosti, ¢i naopak jste zadost zafadili do nevhodného dotacéniho
titulu.
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Dotacni tituly Zadosti

Uprava Zadosti 8 Uloit a pokracovat

A\

ZALOZENO

A\ #adost nebyla doposud podéna £\

Vzdy budete vyzvani, zda opravdu chcete zalozenou zadost smazat:

Smazani zadosti

Opravdu si prejete smazat Zadost?

A

Podani zadosti provedte pomoci tla¢itka Podat Zadost v pravém hornim rohu aplikace.
Stav Zalozeno - stéle Ize zadost editovat

Stav Podano — jiz editace neni povolena, jedna o oficialni podani zadosti

Gprava idost
—
ZALOZENO
A #adost nebyla doposud podana &

Jako potvrzeni podani Zadosti je Zadatel informovan automaticky generovanym emailem (na emailovou
adresu vyplnénou v Mém uétu, v pfipad& Pravnické osoby a vyplnéné Kontaktni osoby je email zaslan
i na tyto uvedené emailové adresy). Zadost je nasledné vidét rovnéz v Prehledu Zadosti Zadatele ve
stavu Podano.
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Dotaéni tituly ~ Zadosti

Zadosti

(] Gislo Zadosti Datum doru€eni Stav Zadosti Dotaéni titul Maze | Identifikace ; ICO |Datum naroze PoZa | Schvi|Vypla Vrdce | Typ s |Maze | UZ
O n 220054 2262022 15:53:10  Podéno 2021 DPO TEST 2 TEST 03483606  0348: 1000 Fyzich Zuzar zuz
O n 2200353 2262022 11:45:02  Cdstoupeni od Zadost 2021 DPO TEST 2 Predy uz
O n 220052 22.6.2022 11:41:21  Odstoupeni od Zadosti 2021 DPO TEST 2 Predy zuz
O n 220049 2162022 10:48:40  Vydctovani vieZeno 2022 Test pfencsu dao SAP | TEST 26353717 2635: 50004000 Pravn Zuzar zuz
O n 220042 6.6.2022 10:53:50  Cdstoupeni od dotace 2022 Test pfenosu do SAP | test p 03483606 034a: 30003000 Fyzich Zuzar zuz
O n 220047 6.6.2022 10:51:58  Smlouva vyplacena 2022 KR EU: Program podpery spitest p 26353717 26357 1000 Pravn busin zuz

Krok 6 — Shrnuti vSech moznych stavi zadosti

Po podani zadosti je zadost k nahlédnuti (ikona lupy). Stavy, v nichz se zadost mUze nachazet:

- Podano

- Vraceno k dopracovani

- Dopracovano

- Prijato

- Vyfazeno

- Projednano v komisi

- Odstoupeni od zadosti

- Neposkytnuto

- Neschvaleno

- Schvaleno

- Doplnéni podkladt

- Podklady doplnény

- Smlouva / Dodatek uzavieno

- Vlozeni / Doplnéni vyuétovani
- Vyudétovani vlozeno / doplnéno
- UPK / Kontrola (pozn. Ukony pfedchéazejici kontrole)
- Vyplaceno

- Ukonceno

- Ukonc&eno bez Cerpani dotace

- Odstoupeni od dotace

Ztuénéné stavy zadosti jsou stavy, kdy je ze strany zadatele pozadovana editace (oprava) pres ikonu
tuzky (napf. vlozeni vyuctovani — vice viz nasledujici kapitoly); v ostatnich stavech je Zadost zadateli
k dispozici pouze pro ¢teni.

Krok 7 — Stav Vraceno k dopracovani

Zadatel mize byt administratorem dota&niho titulu vyzvan k doplnéni / opravé zadosti. Zadost bude ve
stavu Vraceno k dopracovani. Zadateli je automaticky kazda zména stavu Zadosti oznamena
automaticky generovanym e-mailem.
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Dotaéni tituly  Zadosti

Zadosti

O Cislo Z3dosti Datum doruéeni Stavza Dotaénf titul Nazevp Identifikace IC0 4 Datum naroze PoZado Schvéle Vyplace Vrcen: Typ sub Mazev s UZivatel| Telefon | Email :| Agendio
= x |~ xvl]x‘ x (=[x |~ x (=[x |~ - S E S E R E S I S 1 S R ER S R 3

] a a 220054 22,6.202215:52:10  Podéano 2021 DPO TEST 2 TEST pri 03483608 0342360 10 000.( Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

O an 220038 17.53.2022 15:41:48  Podano 2022 TEST NOTIFIKACE ADMIN  ovéfeni 15.12.1987 15.12.1987 10000, Fyzickd | Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

] aa 220016 222022 16:29:44  Podéno 2022 KULT - zkusebni DP 2022 kultura 03423604 0348360 50 000( Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

O a n 220007 6.1.2022 14:15:08  Podano 2022 KULT - zkufebni DP 2022  Dotace 26168685 261686! 500000 Pravnicl Seznam zuzana.: +42060 marting

] aa 220001 5.1.2022 14:41:21  Podénc 2022 DPO TEST 1 TEST1 26353717 263537 1000,001 000,00 Prévnich busines zuzana.: +42037 office@

1210001 000,00 0,00 0,00

) Reset & Export # Vybrat sloupce @ UloZit nastaveni Strana 1 z1 100 v Zobrazeno 1- 5 z 5 zaznami

Pokud jste vyzvani administratorem k dopracovani, po Vasi napravé a doplnéni potfebnych nalezitosti
je nutné kliknout v pravém hornim rohu na tlacitko Dopracovano, abyste splnili podminku opravy.

Uprava zadosti 8 Ulofit a pokratovat
m— - > | & oot

VRACENO K DOPRACOVANI

Cislo zadosti: 220149

V prohlizeni zadosti muzete sledovat, v jakém stavu se aktualné zadost nachazi (na nize uvedeném
obrazku ve stavu Pfijato)

Dotaéni tituly  Z4dosti

kultura

PRIJATO

Cislo Zadosti: 220019

Pozn.: Paklize nebude zadost dopracovana do data ukond&eni pFijmu Zadosti (pole Zadosti do), nebude
mozné predat zadost do stavu Dopracovano (tlacitko Dopracovano v horni ¢asti ovladaci listy), a
zobrazi se chybova hlaska:

Chyba x
Po terminu pro podavani Zadosti neni povolene v Zadosti
provadsét zmény.

Zadost bude pfijata administratorem s vysledkem kontroly "Se
zavadami”,

V takovém pfipadé bude Zadost dale editovana administratorem — konkrétné bude Zadost zménéna
do stavu Prijato s vysledkem kontroly ,Se zavadami*.

Krok 8 — Odstoupeni od zadosti

V pfipadé, Ze je jiz zadost ve stavu Podano, ale ze strany Zadatele je zajem o odstoupeni od zadosti,
Ize v detailu Zadosti kliknout na tlacitko Odstoupit od zadosti, kdy je povinnosti uvést duvod
odstoupeni. Odstoupit od Zadosti Ize az do podpisu smlouvy.
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Dotaénf tituly  Z4dosti

Dotace test

X

|:'> ST

PODANO

Cislo zadosti: 220007

Odstoupeni od Zadosti

Divod odstoupeni od Zadosti *

Krok 9 — Stav Doplnéni podkladu

Po schvalovacim procesu, pfed podpisem smlouvy, mlze byt Zadatel vyzvan ze strany administratora
k dopInéni podkladu, kdy je Zadost ze strany Zadatele editovatelna ve stavu Doplnéni podkladii.
Zadatel je informovan automaticky generovanym emailem. Jakmile Zadatel pFiloZi k Zadosti potfebné
podklady (zalozka Prilohy — Pfidat, poté tlacitko v horni ovladaci listé Ulozit a pokraovat), je nutné
ukongit editaci kliknutim na tlacitko Podklady doplnény.

Dotaéni tituly Z4dosti

Uprava zadosti m 8 Uloit a pokratovat
* Podklady doplnény <4 Odeslat email B COdstoupit od Z4dosti

DOPLNENi PODKLADU
Cislo zdosti: 220166

Krok 10 — Jak vlozit Vyuc€tovani
Vyucétovani muzete vkladat od stavu zadosti Vlozeni / doplnéni vyactovani, kdy se zaktivni editace
Zadosti (ikona tuzky).

Dotaéni tituly  Zadosti

Zadosti

] Cislo zadosti | Datum dorugeni & | Stav 4 Dotaéni titul Nazev|| Identifikace {| IEO 2 Datum naroze |PoZado Schvile Vyplace Vricen: Typ sut |Nazev: UZivate Telefon Email: Agendii
- ] |- xv[lx- PO | O [ PV O PO [PV | ey O ) o ey oy
O nu 220018 11.2.2022 14:23:30  Doplné 2022 KULT - zkugebni DP 2022 kultura 03483606 034830 10000 Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

100000 0,00 000 000

i Reset * Export & Vybratsloupce B UloZit nastaveni Strana 1 z1 100 v Zobrazeno 1- 1z 1 zaznami
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Pro dany dotacni titul mdze administrator pozadovat vyactovani ve specialnim formulafi (to zjistite
z Pravidel dotacniho titulu nebo Vas administrator dotacniho titulu upozorni jinak). Pokud ano, tento
formular stahnete z Pfiloh daného dotacniho titulu.

Dotaéni tituly Z4dosti

U prava iédosti m B UloZit a pokrafovat
# Vylctovani vioZeno / doplnénc «d Odeslat email

VLOZENI / DOPLNENI VYUCTOVANI

Cislo zadosti: 230086

Vyuctovani viozte jako pfFilohu do Pfiloh Zadosti (postup v kapitole Krok 5 — Podani Zadosti), kde jako
Typ prilohy zvolite Vyuétovani.

Pridat prilohu x

Soubor *

Zvolit soubor | Nevybrin Z3dny soubor

Typ pfilohy *

‘ -- Vyberte hodnotu -- A

-- Vyberte hodnotu --
Cestné prohl&seni
Formulaf k Zadosti
Fotodokumentace
Identifikace osob
Cdstoupeni od dotace
Oddvodnéni Zadosti
Ostatni priloha

PIna moc

Podrobny popis
Podrobny rozpodet
Potvrzeni o bankovnim Gdtu

Uplny vypis evidence skuteénych majiteld

Vylictovani

Vyuctovani se Vam vlozi mezi ostatni pfilohy zadosti. Jakmile budete mit vyuctovani vlozeno,
doporucujeme potvrdit pfes tlaitko Ulozit a pokradovat (v horni ovladaci lité), nasledné Zadost
s vyudtovanim predate administratorovi pomoci tladitka Vyuaétovani viozeno / doplnéno, opét
v pravém hornim rohu.

Dotaéni tituly Z#dosti

Uprava zadosti

:> * Vyictovani vioZeno / doplnéno «d Odeslat email

VLOZENIi / DOPLNENIi VYUCTOVANI

Cislo #4dosti: 230086
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Krok 11 — Velikost prilohy
Velikost pfilohy je omezena na 20 MB. V pfipadé€, Ze VaSe pfiloha prekroci limit, budete vyzvani
neprodlené kontaktovat administratora.

Vzhledem k prekroceni limitu velikosti prilohy 20 MB

kontaktujte administratora dotacniho titulu.:

Soubor

Krok 12 - Tlacitko Odeslat email

Pro usnadnéni komunikace Zadatele s administratorem je ve v8ech stavech Zadosti k dispozici tlacitko
Odeslat email (v horni ¢asti ovladaci listy). Pfijaty email ze strany zadatele je vzdy viditelny v detailu
Z&dosti v zéloZce Pfilohy.

Dotaéni tituly ~ Z4dosti

TEST pfiloh
N\

PODANO

Cislo zadosti: 220054

Miniformular
Predmét *
test

Komentaf *

Dobry den, aktualné se snaZim pridat k Zadosti doplfiujici pfilohu, ktera nebyla ph
podéni Zadosti fadné vloZena k Zadosti. Prosim, jak mohu postupovat?

Dékuji,
Sladka

rs
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Prilohy

Aktualizovano

30.5.2023 13:45:37

30.5.2023 13:45:37

30.5.2023 14:01:17

Soubor Typ prilohy
230052-20230530134447-generovana-zadost.pdf (36 KB) Generovana Zadost
230052-20230530134537-odeslany-email pdf (48 KB) QOdeslany email
230052-20230530140117-prijaty-email pdf (48 KB) Prijaty email

Krok 13 - Zamceni editace zadosti

Pokud administrator nebo zadatel edituje zadost, automaticky je uzivateli ,rezervovana“ a tim je pro

ostatni uzivatele uzamc&ena pro Upravy. Jakmile editujici uzivatel zadost ulozi, uzavfe, je automaticky
pfistupna nasledujicimu uzivateli s propsanim nejaktualnéj$ich Udajl v zadosti. Toto uzamdceni je za
uCelem, aby nedochazelo ke vzajemnému piepisovani dat nékolika uzivateli.

Popis

Zadost - Podano

Zména stavu Zddosti - Poddng

Email od Zadatele - test

V pfipadé, Ze je zadost oteviena administratorem a Zadatel ji téz otevie k nahlédnuti, se zobrazi

hlaska:

& Uzaméeno

Zaznam pravé edituje jiny uZivatel.

MiZete cekat, aZ bude zdznam uvolnén pro editaci

nebo jej zavfit a pokradovat v jiné praci.

Je mozZné, Ze Zadatel nechténé otevie Zadost ve vice prohlize€ich (napfiklad ve svém PC a na
mobilnim zafizeni), i v tomto pfipadé se zobrazi hlaska:
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8 Uzaméeno x
Zaznam je uzaméen pro dpravy Vami pravdépodobné z divodu editace v jiné
ziloZce prohliece.

MiZete éekat, aZ bude zdznam uvolnén pro editaci,
nebo jej zaviit a pokrafovat v jiné praci.

X Zaviit

Krok 13 — Odhlaseni

Pro odhlaSeni z aplikace eDotace rozkliknéte Sipku v pravé horni ¢asti liSty, kde najdete moznost
Odhlaseni.

O M) aéet

VazZeny uzivateli, @ Dotacni tituly
> Odhlaseni
Zalozka Dotaéni tituly slou3f k prohliZani momentalng vypsanjch
dotaénich tituld, do kterjch Ize padat Zadost. Na stejném misté je
moZné seznamit se napfiklad s uéelem, dllefitymi terminy a
podminkami pre podéni Zdosti & v neposledni fadé jsou zde
uvedeny kontaktni Udaje na administratory, ktefi Vam v pfipadé
Rédi bychom Vam popiali Gspéch pfi Zadéni o pridéleni dotace, potieby pomohou,
pficemz by Vam méla aplikace eDotace tento proces co moZna

préve jste vstoupil do nevefejné Easti aplikace “Dotace mésta
Plzné”, kterd slouZi k podavani Zadosti do vypsanjch dotacnich
titulll, respektive k daléf praci se Zadosti a komunikaci

s administratorem piisluiného dotaniho titulu.

nejvice usnadnit. 0 Zidosti
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