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Vazeni uzivatelé,

Mésto Plzen vyuziva pro potfeby podani zadosti o dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné aplikaci
eDotace, kdy Zadatelé mohou podavat Zadost o dotaci vyhradné elektronicky a to prostfednictvim
tohoto portalu. Tento navod slouzi k seznameni s webovymi strankami a postupem, jak vyplnit Zadost

o dotaci, coz je zakladni podminka ziskani dotace z rozpoc&tu statutarniho mésta Plzné.

Webova adresa dotaéniho portalu je pfistupna v§em uzivateldm na internetovych strankach:

https://dotace.plzen.eu

Uvodni strana aplikace eDotace

m ) Piihlaseni Administrdtora & Registrace & Prihlaseni

Vitejte ve verejné casti aplikace ,,Dotace mésta Plzné”

Na tomto portalu najdete prehled dotacnich tituld vyhlaSovanych statutdrnim méstem Plzen. Administraci dotacnich titull provadéji v souladu se
schvélenym rozpoctem na konkrétni kalendarni rok a dle zavaznych internich pfedpisa odpovédné cdbory Magistrdtu mésta Plzné a dfady méstskych
obvodu.

Z4dosti o dotace od statutdrnihe mésta Plzné se podévaji vihradné elektronicky, a to prostiednictvim tohoto dotaéniho portalu, kde se Zadatel
zaregistruje a zaloZi si tzv. .M(j Gcet” pro podavani Zadosti. V pfipadé schvaleni dotace slouZi tento portal i k dalii vzajemné komunikaci mezi
poskytovatelem a pifjemcem.

Pokud Zadatel bude potfebovat pomoc s registraci, vypliovanim Zadosti, &i s elektronickym podavénim Zidosti, maze se obratit na pfisluéného
administratora, ktery je uveden u kazdého zverejnéného dotaéniho titulu. Doporuceno je se obratit na administratory s Zadosti o pomoc v dostatecném
¢asovém piedstihu pred koneénym terminem pro podéni Z2adosti tak, aby mohla byt zpracovana Zddost fadné a véas ze strany Zadatele podéna.

Zadatelim, ktefi #4dajf statutdmi mésto Plzeri o poskytnuti dotace podle zikona & 25072000 Sb., o rozpoétowjich pravidlech dzemnich rozpoéti,
v platném znéni, a zaroven pro budouci pfijemce téchto dotaci jsou urceny Informace pro Zadatele o dotace o nezbytnosti a potrebé zpracovavat
osobni tdaje.

Zavazné podminky a povinnosti Zadatell o dotaci, respektive piijemce dotaci z rozpoctu mésta Plzné miZete najit v dokumentu Zavazné pokyny
a podminky pro Zadatele o dotace z rozpoctu mésta Plzné.

Podani #4dosti je podmingno éestnjim prohlésenim Zadatele, Ze pro n&j plati vetkeré body deklarované v dokumentu .Cestné prohlageni Zadatele o
dotaci” — prohladenf je soudasti Zadosti o dotaci.

Obsah stranek a prehled vyhlasenych dotacnich tituld je pravidelné aktualizovan v souladu s pfijatymi usnesenimi organi s celoméstskou plsobnosti a
organt méstskych obvedd.

Informace o schvélenych dotacich do zaf 2022 Ize ziskat prostfednictvim vyhledavade https://dpo-archiv.plzen.eu.

CAER A

Zobrazit prehled Zobrazit prehled Podat novou
dotacnich tituli Zadosti Zadost

Napovéda

* Pro zobrazeni pfehledu platnych, ale i ukoncenych dotacnich tituld, pokracujte na .Piehled dotacnich tituld®.
* Pro zobrazeni prehledu zadosti pokracujte na ..Prehled Zadosti*.
* Pokud si nevite rady, zobrazte si PDF .Manuél pro Zadatele®.

@ Zobrazit manuil pro Zadatele
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Zverejiované informace

Zavazné pokyny a podminky pro Zadatele o dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné ,Dokument ke stazeni”,
Zasady pro zadavani verejnych zakazek, zverejnéno na htips://plzen.eu/urad/verejne-zakazky.
Obecné zavazné predpisy:

o Zakon ¢. 128/2000 Sb., z

o Zakon ¢

250/ idlech dzemnich rozpoéta

o Zakon ¢. 320/ o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond
o Zakon ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad

Podklady pro vyuctovani - dostupné u jednotlivych dotacnich tituld.

Celkovy piehled viech poskytnutych dotaci - viz pfehled Zadostl wyse.

Smlouvy o poskytnuti dotace — viechny smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné financni vypomoci je poskytovatel podle zakona ¢.250/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoétd, v platném znéni, povinen zvefejnit na své Ufedni desce zpisobem umoZiiujicim dalkovy

pfistup. Poskytovatel tuto povinnost pini zverejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v registru smluv, a to v souladu se zakonem ¢.340/2015 Sb., o

registru smluy, v platném znéni, a podle vnitinf fidicl dokumentace QS 63-09 Centrélni evidence smluv je z rozhodnuti orgéntl poskytovatele

v registru smluv zverejnéna kazda smlouva o poskytnuti dotace z rozpoctu poskytovatele,

Na verfejné Casti najdete:

e PrihlaSeni do nevefejné Casti aplikace (umisténo v pravém hornim rohu navigacni listy).

e Prehled otevienych dotacnich titul(’. U nich je mozné pomoci filtrace vybrat dotac¢ni tituly podle
Utvaru (jednotlivé odbory Magistratu mésta Plzné a jednotlivé Urady méstskych obvod mésta
PIzné), ktery dotacni titul vyhlasil, dota¢niho titulu, dle roku, dle zacatku a ukonceni podani

apod.

(Pozn.: Dotacni tituly, které jsou podbarveny zelenou barvou, jsou aktualné otevieny pro podani
zadosti. Ostatni dotacni tituly jsou pfipravované, nebo ukoncéené).

Dotacni tituly
Utvar Zkratka Nézev titulu Rok od Rok do | Zadosti od | Zadosti do Stav
== Vie v x |= Vie v |~ = Vie w
n Odbor sportu MMP-SPCRT Rekonstrukee, oprava a vyjstavba sportovnich zaffzeni, aredli as 2023 2023 01.12.2022 16.12.2022 Platny
n Méstsky obvod Plzen 3 MO3 Dotaéni program & 1 "Podpora volnocasovych aktivit déti a mla 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
u Méstsky obvod Plzef 3 MO3 Dotaéni program & 3 "Socialni oblast - Podana ruka™ 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzef 3 MO3 Dotaéni program & 4 "Podpora kultury, kultumich aktivit a ofive 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzen 3 MO3 Dotaéni pragram & 5 "Podpora bezpecnosti, vefejného poradku 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
u Méstsky obvod Plzef 3 MO3 Dotaéni program & 6 "Sdruzuj se, bud’ aktivni™ 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzef 3 MO3 Dotaéni program & 7 "Podpora sportovnich aktivit détf a mldde: 2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
u Méstsky obvod Plzef 3 MO3 Dotacni program ¢, 8 "Podpora verejmych prostor piatelskych k2023 2023 01.12.2022 31.01.2023 Platny
n Méstsky obvod Plzef 4 o4 Dotaéni program mikragranty pro rok 2023 2023 )23 24.03.2023 Platny
a Méstsky obved Plzen 1 Ma1 Podana ruka - podpora socidlnich sluZeb poskytovanych obamy 2023 2023 06.02,.2023 03.03.2023 Platny
u Méstsky obvod Plzef 1 MOl Program prevence rizikového chovani déti a mlddeze a prevenc 2023 2023 06.02.2023 03.03.2023 Platny

e Seznam pfipravovanych dotacénich tituld, tedy téch, kde jesté nebyl otevien sbér Zadosti.

e Seznam vSech dotacnich titulti je mozné rozkliknout z hlavniho menu (zélozka Dotacni tituly).
Je zde obsazen seznam vSech historicky vyhlaSenych dotacnich titul, v€etné detailnich
informaci, které byly popsany vySe. Nad tituly je mozné filtrovat / Fadit podle vSech

zobrazovanych sloupecku.

" Dotacni titul je soucéasti Dota¢niho programu, pri¢emz titul splfiuje vSechny povinné nalezitosti, které

zakon €. 250/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist u ,Programu” pozaduje.
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e U vybraného dotaéniho titulu je mozné se pomoci ikony lupicky prokliknout na detailni informace
k danému titulu sestavajici z:

o Popisu dotacniho titulu

o Popisu potencionalniho zadatele

o Termind dotaéniho titulu

o Kontaktu na spravce (administratory) titulu jednotlivych odbor( Magistratu mésta Plzné
a jednotlivych Uradt méstskych obvodd mésta Plzné

o Podminky dotaéniho titulu jsou viditelné z vefejné Casti (bez pfihlaseni) a lIze
v PFilohach vidét i formulare zadosti, které je nutné nejdfive stahnout a poté vyplinit

o Podrobné informace k dotanimu titulu jsou viditelné v nevefejné Casti (z detailu
dotacniho titulu) a ke stazeni po pfihlaseni zadatele

e Dale je mozné z menu rozkliknout seznam vSech podanych zadosti (zalozka Zobrazit prehled
zadosti), funkce filtrG i detailu je stejna jako u dotacnich titulG.

Zidosti o dotaci

Utvar Stav Identifikace Zadatel Podano Nazev projekiu PoZadovano Schvaleno Vyplaceno Vracenc

a Méstsky obvod Plze Odstoupeni od 2adosti 1.10.2000  Anna Petakova 2021 TEST2 1000 K¢ 1000 K¢ 1000 K¢
a Qdbor sportu Doplnéni vyuctovani  31.1.1980  Lucie Fedakova 2022 TEST TKE
n Méstsky obvod Plz¢ Ukonéeno bez derpani d28.1.1981  Martin Svojgr 2022 testovaci akce 2000 K 1000 K 10K

o V detailu zadosti jsou vidét detailni informace k dané zadosti (informace o zadateli,
informace o pozadovanych &astkach, data podani zadosti, atd.).
e Posledni polozkou z menu jsou pak navody.

Krok 1 — Zalozeni uctu

Pro vstup do aplikace eDotace je nutné zalozit si svUj ucet. Pro registraci zadatele kliknéte na odkaz
Registrace v pravém hornim rohu.

<) Prihlaseni Administratora &+ Registrace & Pfihladeni

Registrace Zadatele

Jméno *

Prijmeni *

Email *
Zopakovat email *
Heslo *
Zopakovat heslo *
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Pozn. Odkaz Prihlaseni Administratora slouzi pro administraci dotac¢nich tituld provadéné jednotlivymi
odbory Magistratu mésta Plzné a jednotlivych Ufadd méstskych obvodt mésta Plzné;

Odkaz Prihlaseni slouzi k pfihlaseni zadatele do nevefejné Casti aplikace eDotace po Uspésné
dokonc&ené registraci.

Pro registraci je nezbytné vyplnit vSechna povinna pole ozna¢ena hvézdi¢kou (*).

Pro Vami zvolené Heslo je doporu¢eno pouzit alespon 9 znak( s vyuzitim velkych/malych pismen, Cislic
a znaku.

Pro Usp&3né dokonceni registrace je potfeba potvrdit odkaz zaslany na Vami uvedeny email.
V&s pofadavek na registrac byl ulozen.

Ma uvedenou emailovou adresu byl odeslédn odkaz pro jeji dokondend,
Pokud Vam email nepfisel, zkuste registraci zopakovat pozdéji.
¥ Pfgjit na vefejnou stranku

V pfipadé, ze nebude odkaz ve VasSi emailové schrance potvrzen, registrace neprobéhne a bude
potfeba opétovné registraci opakovat.

Upozornéni *

. Na regisiracl pravdépodobné VYprzel, pokusie se

I 4

Krok 2 — Prihlaseni zadatele, vyplnéni udaju v zalozce
Muj ucet

Uspéch bt
Registrace byla dspéiné dokondena, byli jste automaticky
pfihl3Zen

[
Upozornéni *

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Pfi pfihlaSeni do aplikace se zobrazi Upozornéni, kde je nutné prostudovat dokument, na néjz jste
odkazani hypertextovym odkazem. Poté stadi odsouhlasit upozornéni pomoci tla¢itka Rozumim. Tato
hladka se zobrazi pouze jednou.
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Upozornéni
Prohlaseni o nezbytnosti a potrebé zpracovavat osobni udaje

informace o zpracovani osobnich (daji zde: Informace pro Zadatele o dotace o nezbytnosti a potiebé zpracovavat osobni idaje

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s informacemi pro Zadatele o dotace o nezbytnosti a potfebé zpracovavat osobni ddaje Magistratem mésta
Plzng, resp. urady méstskych obvadd, v oblasti poskytovani dotaci z rozpoctu statutamihe mésta Plzné

Manual

pro Zadatele

PFi prvnim pfihlaseni do aplikace eDotace budete vyzvani k aktualizaci osobnich (firemnich) udaju
nutnych pro podani zadosti o dotaci. Udaje zadané pfi registraci se automaticky pred-vyplni. Dokud
nebudou vSechny povinné informace vyplnény, nebude umoznéno s aplikaci eDotace dale pracovat —
tedy nebudete mit moZnost podat Zadost. UloZené udaje budete moci kdykoli v budoucnosti zménit.

Povinné polozky jsou zvyraznény hvézdickou (*).
Uzivatelsky ucet
Né&které udaje jsou jiz vyplnéné z Vasi registrace.
UZivatelsky ucet
Uiivatelské jméno
ZUZS|E@SEZI’13I’TI.CZ

Email

zuzsla@seznam.cz

Heslo

Jméno uiivatele *

Ky
Piijmeni uZivatele *
XY
Pole Uzivatelské jméno — nemuzete upravit, obsahuje VasSe uzivatelské jméno

Pole Email — nemuzZete upravit; na tuto e-mailovou adresu bude nasledné probihat emailova
komunikace ze systému

Pole Telefon — nepovinné pole
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Pole Heslo — nezobrazuje se; Ize kdykoliv editovat (zménit);
Pole Jméno uzivatele — vypliite VaSe kiestni jméno

Pole Pfijmeni uzivatele — vypliite VasSe pfijmeni

Udaje zadatele
VSechna pole jsou povinna. Nasledujici informace, které jsou rizné dle typu subjektu Zadatele, kterého
vyberete:

Udaje adatele

Typ subjektu *

Fyzicka osoba podnikajici hd

Fyzicka csoba
Fyzicka csoba podnikajici
Pravnickd osoba

Fyzicka osoba

¢ Pole Jméno — vypliite kfestni jméno zadatele
¢ Pole Prijmeni — vyplfite pfijmeni zadatele
e Pole Datum narozeni — vyplite datum narozeni zadatele

Fyzicka osoba podnikajici

e Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev zadatele podle obchodniho rejstfiku
e Pole ICO - vypliite ICO zadatele
e Pole DIC — vypliite DIC, pokud bylo Zadateli pfidéleno

Pravnicka osoba
Typ subjektu *

Pravnicka osoba hd

Kategorie pravnické osoby *
-- Vyberte hodnotu -- hd

- Vyberte hodnotu —

Cirkevni pravnicka osoba
Dobrovolny svazek obei
Madace

Madaéni fond

Obecné prospééna spolecnost
Crganizacni slozka statu

organizace cizi
Prispévkova organizace viastni
Skolsks pravnicks osoba
Spolecenstvi viastnikd jednotek
Vysoka Skola

Zajmové sdruZeni pravnickych osob
Zapsany spolek

Zapsany Ustav

e Pole Kategorie pravnické osoby — vyberte spravnou kategorii

o Pole Nazev subjektu — vyplite oficialni nazev zadatele podle obchodniho rejstfiku
e Pole ICO - vypliite ICO Zadatele

e Pole DIC - vyplrite DIC, pokud bylo Zadateli ptidéleno

o Pole Kontaktni osoba — vyplite v pfipadé potieby
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o Pole Kontaktni osoba email — na tento email jsou odesilany notifikace v kopii o stavu Zadosti
o Pole Kontaktni osoba telefon — vyplite v pfipadé potieby

Dalsi pole jsou jiz pro vdechny stejna

¢ Pole Email subjektu — vypliite email Zadatele, na kterém je nejvice k zastizeni

o Pole Telefon subjektu — vyplnte Cislo telefonu zadatele, na kterém je nejvice k zastizeni

e Pole ID datové schranky — nepovinné pole

¢ Pole Bankovni ucet — pole se automaticky propisuje z MUj Uc¢et Zadatele do kazdé zadosti; Ize
kdykoliv editovat

Nasleduje panel pro vypInéni adresy zadatele. Novou adresu pfidate kliknutim na tla¢itko Pridat. Adresu
vypliite peclivé, bude uvedena ve viech smluvnich dokumentech.

Adresy

Typ adresy Ulice Cislo popisné Cislo orientaéni Obec

Nenalezeny Zadne zaznamy

Po kliknuti na tla¢itko pro pfipsani adresy se Vam otevie nové okno pro zadani adres Zadatele.

Vyhledavani probiha jako fulltextové, to znamena, Ze pfi psani adresy se v poli formou naseptavace
nabizi variantni adresy.

Pridat adresu x

Vyhledat adresu

Typ adresy *

-- Viyberte hodnotu -- A

Pfi zadani, napfiklad ulice, se jiz nabizi mozné adresy:

Pridat adresu x

Vyhledat adresu
BoZeny Némcové 128
BoZeny Némcové 128, 74731 Chlebicov
BoZeny Némcové 128, 34901 Stiibro
BoZeny Némcové 128, 28151 Velky Osek
BoZeny Némcové 128, 27007 Mutéjovice
BoZeny Némcové 128, 67902 Rajecko

8 SPRAVA INFORMACNICH TECHNOLOGIi MESTA PLZNE



PRUVODCE APLIKACI eDOTACE PRO ZADATELE

V poslednim kroku je povinny vybér Typu adresy:
Pridat adresu x

Vyhledat adresu

Typ adresy *
-- Vyberte hodnotu — hd
-- Vyberte hodnotu —
Oficialni adresa
Korespondenéni adresa

Adresa realizace

e o Adresa provozovny =

Adresa se nasledné pfida do formulafe a je mozné ji upravovat ¢ mazat pomoci ikonek kose (pro
smazani) &i tuzky (pro editaci).

Typ adresy

ﬂ Korespondencni adresa

Pozn.: Pri podani Zadosti se propisuji z U¢tu Zadatele vSechny adresy uvedené v zaloZzce MUj ucet.

Bankovni ucty
V nésledujicim bloku je nutné pfidat bankovni uc€et, na ktery ma byt dotace vyplacena. Pfidani je opét
pomoci tlacitka Pridat:

Bankovni ucty
Cislo Gétu Nazew

Nenalezeny Zadné zaznamy

V novém okné pak vyplrite &islo U¢tu ve tvaru uvedeného vzoru a muzete jej i pojmenovat:

Pridat bankowni ucet x

Cislo Getu *

189020610/0600

Nazev

Bézny Géed

+ Pridat X Zrusit
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Kliknutim na tlacitko Pridat se ucet pfida do seznamu pfidanych bankovnich uétu:

Bankovni ucty

Cislo ittu Nazev

ﬂ 129020610/0600 Bzny Géet

Upozornéni: Pokud ma Zadatel v tomto osobnim profilu uvedeno vice bankovnich uétd, pfi podani
Zadosti (viz kapitola Krok 5: Podani zadosti o dotaci) se propisuje z U¢tu Zadatele bankovni ucet
uvedeny na poslednim misté (mySleno nejaktualngjsi), proto prosim dbejte v pfipadé zmény
bankovniho uctu jiz po podané Zadosti a pfed podpisem smlouvy, abyste tuto zménu neprodlené ohlasili
administratorovi daného dotacniho titulu, kde byla Vami podana Zadost s odli§nym bankovnim uétem.

Timto byste méli mit vyplnéné vSechny povinné polozky pro zalozeni Mého uctu v aplikaci eDotace.
Poslednim krokem je jejich ulozeni pomoci tla€itka Ulozit v hornim pravém rohu.

Dotaénitituly Z4dosti

MJij Gcet S 5 v |

Po Uspésném uloZeni je Mij ucet zalozen. Editovat jej muzete kdykoli v budoucnosti rozkliknutim Sipky
v pravém hornim menu aplikace.

A aT
O Moj Géet
> Odhlazeni ﬂ

Béhem prace v aplikaci eDotace je kazdy pfihlaseny uzivatel informovan pomoci informacnich stitk(i o
uspéchu / neuspéchu pravé provadénych akci. Tyto informace je vhodné sledovat, protoZe se v nich
objevu;ji informace o Uspésnych ¢&i nelspésnych vysledcich provadénych krokl pfi vyuzivani aplikace
eDotace. Informacni Stitky zUstavaji zobrazeny cca 30 sekund, poté automaticky mizi. Pokud by
prekazely v praci, je mozné je kdykoli zavfit pomoci kFizku v pravém hornim menu. Stitky zobrazujici
uspéch, maji zelenou barvu. Ty, které jsou varovné, maji barvu &ervenou (viz vzor).

Polozka je povinna a nesmi byt prazdna: *
« ICO
= MNazev subjektu

Uspéch *
Nastaveni uZivatelského Gétu bylo dspésné ulozeno
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Krok 3 — Uspésné prihlaseni po zalozeni uctu

Pokud jste Uspésné zalozili Mdj ucet, pfipadné se pfihlasujete opakované a mate jiz MUj ucet vyplnén
z minulosti, zobrazi se Vam uvodni obrazovka s provoznimi informacemi aplikace eDotace. Na tuto
stranku se mlzete kdykoli prokliknout pomoci ikony domecku v pravém hornim rohu.

Dotaéni tituly Zadosti

Vszeny uivateli,

prévé jste vstoupi do nevefejné Easti aplikace "Dotace mésta Plzné",
ktera slouz( k podévani 2adost! do vypsanjich dotaénich tituld, respektive
k daléf praci se 2adostf a komunikaci s administratorem pifsluinéha

dotacniho titulu.

Rédi bychom Vém popiéli Gspéch pfi Zdéni o pridélent dotace, pricems
by Vam méla aplikace eDotace tento proces co moZna nejvice usnadnit.

VaE tym administraton) dotaci Mésta Plzné.

Zadosti
o dotaci

Obnova hesla u uc¢tu zadatele

Chyba
Chybné heslo

@ Dotacni tituly

Zélozka Dotadni tituly slouzf k prohlieni momentaing vypsanjch
dotaénich tituld, do kierjch lze podat 2adost. Na stejném misté je mozné
seznamit se napfiklad s (éelem, dlezitymi terminy 3 podminksmi pro
podani 2adost 2 v neposledni fadé jsou zde uvedeny kontakini idaje na

administratory, ktef V4m v piipadé potfeby pomohou
@ Zidost

Zilozka Zadosti predstavuje prehled viech Vasich #adosti (jak
rozpracovanyieh, tak podanyich). Z tohota mista je rovnéz mezné

s tdostmi pracovat a vkladat napfiklad administrtarem poZadované
dodateéné informace.

Naved
pro podén 2adosti

© Obnova hesla

Pokud zapomenete heslo, je mozné pomoci tlacitka ,Obnova hesla“ vygenerovat odkaz pro zménu
Va$eho hesla, ktery je Vam zaslan na Vasi emailovou adresu.

Obnova hesla

Email *

Potvrdit email *

] Odeslat

Krok 4 — Vybér dotacniho titulu

Po kliknuti na polozku Dotaéni tituly v hlavnim menu aplikace se zobrazi vSechny aktualné vypsané

dotaéni tituly.
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Dotaéni tituly Zidosti

Dotacdni tituly
O Nazev titulu Otvar Stav titulu Typ titulu Typ dotace Rok od Rok do Zadosti od & Zadosti do Minimaini Eastka :| Maximaini Gastka
= x |~ x |~ 3= 3 x |~ x |~ x |~ x |~ 3= 3 X

O B DPOTEST 2 Méstsky obvod Plz Platny Vicelety MNeuréeno 2021 2025 1.1.2021 0:00:00 30.7.2025 23:39:59 100000 50 000,00
O ﬂ DPOTEST 3 Méstsky obvod Plz Platny Jednolety Meuréena 2021 2021 1.1.2021 0:00:00 31.12.2021 0:00:00

O n test pfipad agendi Oddéleni prevence Platny Jednolety Meuréena 2022 2022 1.1.2022 0:00:00 31.12.2022 0:00:00 1,00 100 000,00
] n Rozvoj SW Cdbor kultury Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 1.1.2022 14:00:00 28.2.2022 14:00:00

O B KULT - zkugebni D Cdber kultury Platny Jednolety MNeuréeno 2022 2022 3.1.2022 0:00:01 31.2.2022 23:59:59

i Reset * Export / Vybratsloupce B UloZit nastaveni Strana 1 Z4 e w1 Zobrazeno 1- 5z 16 zaznami

Nad témito dotacnimi tituly mGzete pomoci hornich navigacnich prvka vyhledavat, ¢i je fadit. Pokud
budete chtit zrusit aktualné nastaveny filtr, mizZete jej zrusit tlacitkem Reset v levém dolnim rohu. Vedle
néj pak mlzete obsah nabidky exportovat nebo vybirat pravé zobrazované sloupce.

Do detailu dota¢niho titulu se dostanete kliknutim na symbol lupy (stejné jako ve vefejné Casti aplikace
eDotace).

Dotaéni tituly 7

Dotacni tituly

O Nazev fitulu Utvar Stav fitulu Typ titulu Typ dotace Rok od Rok do Zadosti od * Zadosti do Minimaini Gastka :| Maximalni Eastka
= 3 = x |~ x |~ 3 = x |~ x |~ 3 = x |~ x |~ x |~ 3

O n DPO TEST 2 Meéstsky obwvod Plz Platny Vicelety Meurfeno 2021 2025 1.1.2021 0:00:00 30.7.2025 23:59:59 1000,00 50 000,00
O n DPO TEST 3 Méstsky obved Plz Platny Jednolety Neuréeno 2021 2021 1.1.2021 0:00:00 31.12.2021 0:00:00

O n test pfipad agendi Oddéleni prevence Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 1.1.2022 0:00:00 31.12.2022 0:00:00 100 100 000,00
] n Rozvoj SW Cdbor kultury Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 1.1.2022 14:00:00 28.2.2022 14:00:00

O n KULT - zkugebni D Odbor kultury Platny Jednolety Neuréeno 2022 2022 3.1.2022 0:00:01 31.3.2022 23:59:59

& Reset * Export /& Vybratsloupce @ UloZil nastaveni Stana 1 z4 e w1 Zobrazeno 1- 5 z 16 zaznami

V detailu dotacniho titulu si mizete precist veSkeré informace nutné pro podani zadosti o dotaci. Tedy
vSechny terminy pro podani, ¢eho se dotace tyka, moznou vysi pozadované Castky, pfipadné dalSi
potfebné informace.

Dotaénd tituly ® 2
KR EU: Program podpory spoluprace podnikii a vyzk yek izaci v Plzenské agl, aci "Plzeniské podnikatelské hery", vyzva é. 2022

Zakladni Terminy

ltvar Rok od

kancels# feditelky Ekonomickeho Gfadu 2

Nizew tituu Rok do

KR £0: Program padpory spoluprice podnicd 8 vyzkumajch organizacl v Plzedské aglomeraci “Plzedské podnikatelskd vouchery”, vizve & 2022 2022

W

Typ i

Stav tituly

Platny

Minimaini Zistia

Maximiloi Zastia

200000¢¢

Typ dotace.

Newrteno

Nedilnou soucasti kazdého dotaéniho titulu je Anotace a Povinné pfilohy zadosti.
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Anotace Povinné piilohy Zadosti

Zadost
Gstatnf pfloha

Pamod programu podpory spolupréce podnik
podnikatelského prostiedi a kenku
Evidence skutenjch majiteld
Cllem programu je Poturzenf o bankovnim détu
eni & néméty na dalsi inovace.

predstavuji cennou vyménu

Ve spodni ¢asti formulare s dotaénim titulem pak naleznete seznam administratordl dotaéniho titulu
vCetné jejich kontaktnich Gdajll, na které se miizete obracet v pfipadé jakykoliv dotaz(.

Aministratofi
Jméno Email Telefon
Martina Surynkova surynkova@bic.cz
Ing. Madézda Stehlikova stehlikova@plzen.eu

Prilohy zadosti (ve formatu PDF)

V konec¢né ¢asti v detailu Dotaéniho titulu naleznete Prilohy, kde jsou vSechny potfebné dokumenty
v€etné podrobnych informaci k dotanimu titulu. Pfilohy si stahnete kliknutim na nazev dokumentu ve
sloupci Soubor.

Piilohy
Soubor Typ piflohy Popis
ppv-2022-clekironicke-podani-veetne-priloh.pdf (4275 KB Pravidla dotaéniho titulu Program PPV, verze 2022
Pravidla dotaénihe titulu Waua & 2022
ppv-2022-1-zadost-o-paskytnuti-dotace.pdf (302 KB Formulsf zadosti Zadatel: Zadost o dotaci (pfiloha € 1)
ppv-2022-2-nabidka-poskytnuti-sluzeb.pdf (180 KB Ostatni priloha Zadatel: Nabidka poskytnuti sluzeb (piiloha & 2
2 mi oskyt (239 K8} Ostatn pifloha Zadatel/Piijlemce: vzor Smiouvy © poskytnuti detace (pifloha & 3)
acen Ostatni prilaha Zadatel/Prjemee: Zadost o proplaceni dotace (piloha & 4)
Ostatni priloha Zadatel/Piijemce: Zévérein zprava (phloha & 5)
-de-minimis.pdf (287 KB} Ostatn pifloha Zadatel/Prijemce: Cestné prohlagen pifjemce dotace v refimu de minimis (piloha & 6)

S formuléfi postupujte takto:
1. krok: Stahnéte vSechny povinné prilohy potfebné pro podani Zadosti a ulozte na svém PC.
2. krok: Doporucujeme pracovat s formulafi v aplikaci Adobe Acrobat Reader.

3. krok: Pokud aplikaci Adobe Acrobat Reader ve svém PC nemate nainstalovanou, muzete si ji
stahnout na odkazu: https://get.adobe.com/cz/reader/. Aplikace je zdarma a slouzi pro otevirani
souborl .pdf.

4. krok: P¥i vypliovani formulafe se Vam miiZe zobrazit hlaska o povoleni JavaScriptu. Nejdfive je
nutné povolit JavaScript, aby VaSe prace s elektronickym formulafem byla Gspésna.
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zadost-2023-podpora (3) pdf - Adebe Acrobat Reader DC (32-bit) — O X
Soubor Upravy Zobrazeni Podepsat Okna Napovéda

Nastroje zadost-2023-podp... X
AgBbCeDdl  AaBbCeDdE  AaBbCcD

w B B Q @ 1 B ¢ & Zdirazmé.  Silé Citat
o JavaScript je Tomerjta\ne zakaza!w', a\’e tentow dckuTentJe? wyzaduje pro nékteré funkce. Povoleni skriptu Volby v
JavaScript miZe zpdsobit potencidlni bezpeénostnf problémy.

Povolit JavaScript pro tento dokument pouze jedenkrat

Vidy povolit JavaScript pro tento dokument

@ O D
g
H
§
§

Magistratu mésta Plzné
Kopeckého sady 11, 30632 Plze

ZADOST

o poskytnuti finanénich prostiedki z dotatniho programu - Podpora sportu a télowychovy vietné podpory hendikepovanjch sportovcl pro rok 2023

5. krok: S formulafi Zadosti neni doporu¢eno pracovat v internetovych prohlize¢ich. Mohou se objevit
chyby v diakritice a automatickém scitani, které je ve formulafi nastaveno. V pfipadé vyuziti prohlizeci
muze byt tedy formulaF nespravné vyplnény, coz mize znamenat komplikace s pfijmem zadosti.

6. krok: Vyplnény formulaf ulozite ve svém PC. Nasledné jej pfidate v aplikaci eDotace v zaloZce
Prilohy pres tlacitko Pridat, kde vhodné zvolite Typ pFilohy a soubor vyhledate ve svém PC pfes tlagitko
Zvolit soubor. Potvrzenim tladitka Pridat pfilohu pfidate.

V pfipadé, kdy pfiloha obsahuje udaje tfetich osob je povinnosti zadatele zvolit zaskrtavaci pole:

Pridat pfilohu *

Soubor *

Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor

Typ prilohy *

-- Wyberte hodnotu - b

Popis

ESPIS Cislo jednaci

[] Pifloha obsahuje Udaje tietich osob

=

onpn

7. krok: PRED PODANIM ZADOSTI (pfes tlagitko Podat #a4dost) DUKLADNE PREKONTROLUJTE
SPRAVNOST VYPLNENYCH FORMULARU (formulaf si opétovné oteviete v aplikaci Adobe Acrobat
Reader, protoze otevieni v prohlize€i neumozriuje spravné zobrazit vyplnéné udaje).

V celkovém prehledu pfiloh se u této pfilohy zobrazi symbol vykfi¢niku

Pozn.: Pfi vyplhovani v prohlizeCi se bude zobrazovat chybova hlaska znemoznujici pokraovat ve
vypliiovani formuléare.

Hlaska v prohliZeci Microsoft Edge:
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Microsoft Edge PDF Viewer

Pozor, pro spravné vypinéni formulaf uloZte a poudijte aplikaci Acrobat
Reader (ke staZen( napf. zde: https://get.adobe.com/cz/reader/).

bV aplikaci Acrobat Reader musi byt povoleny JavaScript (menu Upravy/
Predvolby, kategone JavasScnipt, aktivni volba Povolit JavaScript

Acrobatu).

Hl&Ska v prohlize€i Google Chrome:

Stranka vloZena na této strance rika

Pozor, pro spravne vypinéni formulaf uloZte a poudijte aplikaci
Acrobat Reader (ke staZeni napf. zde: httpsy//getadobe.com/cz/
reader/)

V aplikaci Acrobat Reader musi byt povoleny JavaScript (menu Upravy/
Predvolby, kategone JavaScnipt. aktivni volba Povelit JavaScnipt

Acrobatu)

h 4

Hlaska v prohlizeci Firefox:

© pdtjs

Pozor, pro spravné vypinéni formuldf uloite a poudijte aplikaci Acrobat
Reader (ke staZeni napf. zde: https://get.adobe.com/cz/reader/).

V aplikaci Acrobat Reader musi byt povoleny JavaScnpt (menu Upravy/
Predvolby, kategorie JavaScript, aktivni volba Povolit JavaScript
Acrobatu).

Krok 5 — Zalozeni zadosti

Z prehledu zadosti
Ze seznamu zadosti, kde se zobrazuje celkovy prehled zaloZzenych i podanych zadosti, se pomoci
tlaCitka Pridat zaznam v pravém hornim rohu otevie formular pro zalozeni zadosti.
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Zadosti

U

Fidosti
O Cislo Zadosti Datum deruéeni Stay Dotaéni titul MNaz | Identifikace |10 | Datum naroze PoZ | Sch | Vypl|Vrac Typ Naz | UZi Tele |Em: Agen
~ x |~ x |~ |||~ x |~ |||~ x |~ |||~ S 1 E 1 o R E T S| S e B | B
O a n 220008 6.1.2022 15:16:40  Proj: 2022 Rozvo) SW Roz 03483606 034¢ 100 500 FyzitZuze zuza +421 zuza
O u n 220016 222022 16:2944  Pod: 2022 KULT - zkusebni DP 2022 kuln 03483604  034¢ 500 Fyzic Zuze zuza +42| zuza
O a n 220017 10.2.2022 15:08:32 | Sml 2022 Podpora sportu a t&lovychoy SPQ 15.12.1987 15121987 200 FyzitZuze zuza +421 zuza
O a n 220018 11.2.2022 14:23:30  Proje 2022 KULT - zkuSebni DP 2022 kult 03483606  034¢ 100 PFyzit Zuze zuza +421 zuza

Zaroven je mozné se z editace zadosti zpét prokliknout do dotac¢niho titulu pfes symbol lupy:

Zadost

Dotacni titul *

220002 DPO TEST 2 vQ

Pfipadné z nahledu zadosti je umoznén proklik pfes nazev dotacniho titulu, ktery funguje jako
hypertextovy odkaz:

nf tituly  Zadosti

Finalni faze testovani roz. poZadavki pfed Skolenim 27.6.2024

A Odeslat email | i Qdstoupit od Zdosti

PODANO

Cislo zadosti: 240037

ARES ovéfeno - zadané iidaje jsou aktualni

Zadost Zadatel

Dotaéni titul Uiivatel

240009 testovani poZadavku & 379 zuzana.sladka@email.cz
Nazev projektu Typ subjektu

Z prehledu dotacnich titult

K rezimu zalozeni a vyplnéni zadosti se téZ Ize dostat ze seznamu dotacnich tituld. Musime vybrat
aktivni platny dotacni titul (lupa), kde je mozné zalozit zadosti a vpravo nahofe klikneme na tlacitko
Zalozit zadost. Pfi jeho pouZiti dojde k vytvofeni nové Zadosti ve stavu Zalozeno, kterou Ize editovat.

Dotaéni tituly Z.

TEST - INKUBACE FIREM 2023

|

v ZaloZit Zadost

-
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Tento formulaf muzete ukladat pomoci tlacitka Ulozit (Zadost se ulozi a vratite se na prehled vSech
vaSich zadosti) nebo Ulozit a pokracovat (Zzadost se ulozi a pokracujete v editaci zadosti). Az budete
mit zadost kompletné pfipravenou k podani v€etné vSech povinnych poli, kliknéte na Podat zadost.

Podminkou pro uspésné podani zadosti je pfedchozi vypInéni povinnych poli ozna¢ené hvézdickou (*):

Dotaéni tituly ZAdosti

Nova zadost

Dotaéni titul *
-- Vyberte hodnotu --

Nazev projektu *

Pozadovana castka *

Kontrola Zadosti proved dne

Kontrola Zadosti

-- Vyberte hodnotu -

Schvalovani dokonéeno

Schvdlena éastka

Vyplacena éastka

Vyplata dotace dokonéena

Vrdcend castka

Lhiita pro podpis smlouvy

Termin vyuctovani

Vyuctovano dne

Zdroj

-- Vyberte hodnotu —

17

Pozadovana ¢astka - musi se shodovat s castkou uvedenou v prilozeném Formulari k Zadosti.
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Pole Dotacni titul — vyberte ze seznamu otevienych dotacnich titull

Pole Nazev projektu — vypliite nazev projektu, pro ktery pozadujete dotaci. Nazev projektu musi byt
v celém systému unikatni a proto pokud budete informovani, pokud tomu tak nebude — pak je tfeba
nazev upravit

Pole Pozadovana ¢astka — vyplite pozadovanou ¢astku, o kterou Zadate v ramci podavané zadosti;
v pfipadé viceletych grantu je nutné zde uvést celkovou ¢astku a v zaloZzce Obdobi ¢astky pro jednotlivé
vyuctovaci obdobi rozepsat. PoZzadovana Castka se musi shodovat s ¢astkou uvedenou v pfilozeném
Formulafi k Zzadosti!

Pozn. pole Sedé barvy jsou pro zadatele informativni, po podani Zadosti jsou vyplnéna ze strany
administratord.

Pole Kontrola zadosti provedena dne — vyplfiuje administrator, kdy byla zadost zkontrolovana;
v pfipadé nesrovnalosti mlze byt Zadost vracena Zadateli k dopracovani

Pole Kontrola zadosti — vyplfiuje administrator
Zaskrtavaci pole Schvalovani dokonéeno — vyplfiuje administrator
Pole Schvalena ¢astka — vyplfiuje administrator

Pole Vyplacena éastka — vyplriuje administrator; po vyplnéni je zadateli zaslana automaticka notifikace
informativniho charakteru

Zaskrtavaci pole Vyplata dotace dokonéena — vypliiuje administrator
Pole Vracena ¢éastka — vyplriuje administrator
Pole Lhuta pro podpis smlouvy — vyplfiuje administrator

Pole Termin vyuétovani — pred terminem vyuctovani bude Zadateli odeslana notifikace (30, 14, 5 dni
pred terminem vyuctovani); vyplfiuje administrator

Pole Vyuétovano dne — pole se automaticky vyplni pfi vloZzeni Pfilohy — typ Formular k vyuétovani

Pole Zdroj — vypliiuje administrator

Do zélozky Zadatel se udaje automaticky propi$ou z jiz vyplnéného Mého uétu. Udaje Ize pro tuto
konkrétni zadost upravit stejnym zplUsobem, jaky je popsany v kapitole Krok 2 — vyplnéni udaju
v zalozce MUj ucet.

Pole Uzivatel — nelze editovat, zaloZeno pfi registraci

Za Z?adatele v pfipadé Fyzické osoby, Fyzické osoby podnikajici budou vyplnéna tato pole:

e Pole Typ subjektu — povinné pole

e Pole ICO — povinné pole

e Pole DIC — nepovinné pole

e Pole Nazev subjektu — povinné pole

e Pole Titul pfed jménem — nepovinné pole
e Pole Jméno — povinné pole

e Pole Prijmeni — povinné pole

e Pole Titul za jménem — nepovinné pole

e Pole Datum narozeni — povinné pole

e Pole Telefon subjektu — povinné pole

e Pole Email subjektu — povinné pole

¢ Pole ID datové schranky — nepovinné pole
¢ Pole Bankovni uc¢et — povinné pole
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Za Zadatele v pfipadé Pravnické osoby budou vyplnéna tato pole:

o Pole Typ subjektu — povinné pole

e Pole Kategorie pravnické osoby — povinné pole
e Pole ICO - povinné pole

e Pole DIC — nepovinné pole

o Pole Nazev subjektu — povinné pole

e Pole Telefon subjektu — povinné pole

o Pole Email subjektu — povinné pole

e Pole ID datové schranky — nepovinné pole

o Pole Bankovni uéet — povinné pole

¢ Pole Kontaktni osoba — nepovinné pole

o Pole Kontaktni osoba email — nepovinné pole
e Pole Kontaktni osoba telefon — nepovinné pole

Zaskrtavaci pole Cestné prohlasuji — povinné pole

V textu je nutné pres Hypertextovy odkaz ,Cestné prohlaseni Zzadatele o dotaci* prostudovat podminky
vaSeho souhlasu.

Podénim zadosti zadatel prohla3uje, Ze spliiuje veskeré body uvedené v dokumentu ,.Cestné prohlaseni zadatele o dotaci”

[] Cestné prohlasuji

V zalozce Odlavodnéni zadosti je povinné vyplnéni pole.

Odivednéni Zadosti *

s

V zalozce Adresy se zobrazi vSechny adresy, které jsou vyplnény v Maj ucet uzivatele, presto je
mozné adresy pfidat / upravovat / mazat. Adresu vypliujte peclivé, bude uvedena ve vSech smluvnich
dokumentech.

Adresy

Typ adresy Ulice

ﬂ Korespondencni adresa Manesova
E Oficialni adresa BoZeny Némecové

V zalozce Prilohy muzete prostfednictvim tlacitka Pridat vlozit potfebné pfilohy vyzadované pokyny
dotacniho titulu. Po kliknuti na tlacitko Pfidat se zobrazi okno pro pfidani dokumentu.
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Pridat prilohu %

Soubor *

Zvolit soubor | Mevybran Zadny soubor

Typ prilohy *

-- Vyberte hodnotu - hd

Popis

Uzaméeno

Za e

Povinné je nahrat Soubor (je nutné ho pomoci tlacitka Zvolit soubor vybrat na lokalnim disku pocitace),
vybrat Typ pfilohy, pfip. doplnit Popis. U pole Typ Prilohy po rozkliknuti rolovaciho menu se zobrazi
cely seznam pfiloh, povinné jsou opét vyznaCené hvézdiCkou. Po vypInéni vSech povinnych poli
stisknéte tlacitko Pridat, které soubor ulozi a nahraje jej do seznamu pfiloh.

Prilohy

Soubor Typ piilohy Popis Uzaméeno

ﬂ dokument-zadosti-220049.docx (10 KB) Zadost

Vlozené dokumenty mlzete do doby, nez podate zadost, smazat (ikona kose) nebo editovat (symbol
tuzky).

Pozn.: Nékteré povinné pfilohy jsou vyzadovany pouze u Typu subjektu Pravnicka osoba, konkrétné:

e Uplny vypis evidence skuteénych majitelt
¢ Identifikace osob
e Platné registrované stanovy pro PO

V zalozce Obdobi se v pfipadé viceletych grantl zobrazi definovana obdobi, pro které je potfeba doplnit
PoZadované Castky. Soucet Castek jednotlivych obdobi se vZzdy musi rovnat celkovému soudtu
Pozadované &astky uvadéné v horni asti zadosti v zaloZzce Zadost.

Obdobi

Datum od Datum do MNazev PoZadovana éastka

n 1.1.2022 30.8.2022 1, obdobi
u 1.9.2022 31.12.2022 2. OBDOBI

Pole Pozadovana €astka vyplnite stiskem symbolu tuzky, kdy se otevie okno pro vyplnéni ¢astek.
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Upravit obdobi x

Datum od

01.01.2022

Datum do

30.08.2022

Nazew

1. obdobi

Pozadovana ¢astka *

Ulozeni provedete klikem na tlacitko Zménit. Pokud soucet Castek se nebude shodovat, pfipadné
prekrocite maximalni ¢astku, kterou mizZete na dané obdobi Zadat, zobrazi se chybova hlaska:

Chyba x
Céstka v obdobi 1.1.2024 - 31.12.2024 mizZe byt maximalné
50000 K&

Upravit obdobi x
Datum od
01.01.2026
Datum do
31.12.2026
Nazev
11l OBDOBI

Pozadovana Castka *

30000 |

=

Jakmile budete mit vyplnéné v8echny povinné poloZky, Zadost je stale ve stavu Zalozeno, nikoliv
Podano.

Tlaéitko ARES OVERIT

Tlagitko ARES ovéfit slouZi k usnadnéni nacteni dat z evidence ARES (pro Fyzické osoby podnikajici
nebo Pravnické osoby). Paklize udaje s ARES nesouhlasi, pole se prepiSou. Paklize zadatel napfiklad
ménil Nazev subjektu, Jméno, PFijmeni, je mozné i po kliknuti na tlaCitko ARES ovéfit pole nadale
editovat.

21 SPRAVA INFORMACNICH TECHNOLOGIi MESTA PLZNE



PRUVODCE APLIKACI eDOTACE PRO ZADATELE

Pozn.: Zadatel je povinen zmé&nu udajt neodpovidajici dle ARES oznamit pfislu§nému administratorovi
daného dotaéniho titulu. (PFepis novych Udajd v ARES jsou ve vétsiné pfipadech zménény do 30 dni.).

ZALOZENO

A\ #adost nebyla doposud podina fi

Zadatel

wes x
v Q Subjekt byl dspézné vyhledan.

Uzivatel

V pfipadé neshody udaji s ARES se zobrazi hlaska pro volbu pfepisu nebo ponechani rozdilnych tdaju:
ARES

Subjekt byl ispésné vyhledan v registru.

A

Udaje uvedené v registru se li$i od zadanych.
Hodnoty miZete nahradit pomoci tlagitka "Prepsat”,
skuteéné nahrazeny budou aZ po uloZeni Zadosti.

DIC: null

U podané zadosti se Udaj o ovéfeni v ARES zobrazi v hlavi¢ce zadosti:

PODANO

Cislo zadosti: 240002

ARES ovéfeno - zadané ddaje jsou aktudlni

& Zména uiivatele B Generovat dokument B Generovat Zadost «d Odeslat email

PODANO

Cislo zadosti: 240003

ARES ovéfeno - ddaje v registru se li3i od zadanych

Pozn. Pfilohy od stavu Podano nelze jiz mazat!
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U kazdé z pfiloh je rovnéz vidét i islo spisové znacky.

Dotadni tituly  Z4dosti

Uprava zadosti B Uloita polaatovat
Piilohy
ESPIS Cislo

Vytvoreno Soubor Typ pilohy Popis jednaci

B u 169.2025 zadost-4lety-dp.doc (242 KB) Cestné prohlageni MMP/392492/25
10:00:14

n n 16.9.2025 test-zadost-dlety-dp-prac pdf (819 KB) Padrobny rozpocet MMP/392492/25
10:00:14

Smazani zalozené / predvyplnéné zadosti

V pravé horni ¢asti ovladaci listy naleznete tladitko Smazat zadost, které Ize vyuzit v pfipadé, kdy
mate napfiklad vytvofeny duplicitni zadosti, i naopak jste Zddost zaradili do nevhodného dotagniho
titulu.

Dotaéni tituly  Z4dosti

Gprava zadosti [0 | & vt | ]

A

ZALOZENO

A\ #adost nebyla doposud podéna A

Vzdy budete vyzvani, zda opravdu chcete zaloZzenou zadost smazat:
Smazani Zadosti

Opravdu si pfejete smazat Zadost?

A

Podani zadosti provedte pomoci tlacitka Podat Zadost v pravém hornim rohu aplikace.
Stav Zalozeno - stéle |Ize Zadost editovat

Stav Podano — jiZ editace neni povolena, jedna se o oficialni podani Zadosti

lJprava zadosti B Uloit a pokradovat

— —

ZALOZENO

A #4dost nebyla doposud podana dh
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Jako potvrzeni podani zadosti je zadatel informovan automaticky generovanym emailem (na e-mailovou
adresu vypInénou v Mém u¢€tu, v pfipadé Pravnické osoby a vypinéné Kontaktni osoby je e-mail zaslan
i na tyto uvedené e-mailové adresy). Zadost je nasledné vidét rovnéz v Prehledu Zadosti Zadatele ve
stavu Podano.

Dotaéni tituly ~ Z4dosti

Zidosti

O Cislo Zadosti Datum doruéeni Stav Zadosti Dotaéni titul Maze | Identifikace : ICO |Datum naroze PoZa Schv: Vypla Vrice Typ s Maze |UZ
O n 220054 2262022 15:53:10  Podénc 2021 DPO TEST 2 TEST 03483606  0348: 1000 Fyzich Zuzar zuz
O n 2200353 2262022 11:45:02  Cdstoupeni od Zadosti 2021 DPO TEST 2 Piedv Zuz
O n 220052 2262022 11:41:21  Odstoupeni od Zadosti 2021 DPO TEST 2 Predy zuz
O n 220049 2162022 10:48:40 | Vylctovani vieZeno 2022 Test pfencsu do SAP | TEST 26353717 26357 5000 40 00 Pravn Zuzar zuz
O n 220042 6.6.2022 10:53:50  Cdstoupeni od dotace 2022 Test pfenosu dao SAP | test p 03483606 0348: 30003000 Fyzick Zuzar zuz
O n 220041 6.6.2022 10:51:58  Smlouva vyplacena 2022 KR EU: Program podpery spitest p 26352717 26357 1000 Pravn busin zuz

Krok 6 — Shrnuti vSech moznych stavll zadosti

Po podani zadosti je Zadost k nahlédnuti (ikona lupy). Stavy, v nichZ se Zadost mize nachazet:

- Zalozeno

- Podano

- Vraceno k dopracovani

- Dopracovano

- Prijato

- Projednano v komisi

- Odstoupeni od zadosti

- Neposkytnuto

- Neschvaleno

- Schvaleno

- Doplnéni podkladt

- Podklady doplnény

- Smlouva / Dodatek uzavieno

- Vlozeni vyuctovani / podkladt
- Vyuctovani / podklady vioZeny

- UPK / Kontrola (pozn. Ukony pfedchéazejici kontrole)
- Ukoné&eno

- Ukon€eno bez Cerpani dotace

- Odstoupeni od dotace

Ztu€néné stavy Zadosti jsou stavy, kdy je ze strany Zadatele poZadovana editace (doplnéni, pfipadné
oprava) pres ikonu tuzky (napf. VloZeni vyuétovani / podkladul — vice viz nasledujici kapitoly);
v ostatnich stavech je zadost zadateli k dispozici pouze pro &teni.

Krok 7 — Stav Vraceno k dopracovani

Zadatel m(ze byt administratorem dotaéniho titulu vyzvan k doplnéni / opravé zadosti. Zadost bude ve
stavu Vraceno k dopracovani. Zadateli je automaticky kazda zména stavu Zzadosti oznamena
automaticky generovanym e-mailem.
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Dotaéni tituly  Zadosti

Zadosti

O Cislo Z3dosti Datum doruéeni Stavza Dotaénf titul Nazevp Identifikace IC0 4 Datum naroze PoZado Schvéle Vyplace Vrcen: Typ sub Mazev s UZivatel| Telefon | Email :| Agendio
= x |~ xvl]x‘ x (=[x |~ x (=[x |~ - S E S E R E S I S 1 S R ER S R 3

] a a 220054 22,6.202215:52:10  Podéano 2021 DPO TEST 2 TEST pri 03483608 0342360 10 000.( Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

O an 220038 17.53.2022 15:41:48  Podano 2022 TEST NOTIFIKACE ADMIN  ovéfeni 15.12.1987 15.12.1987 10000, Fyzickd | Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

] aa 220016 222022 16:29:44  Podéno 2022 KULT - zkusebni DP 2022 kultura 03423604 0348360 50 000( Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

O a n 220007 6.1.2022 14:15:08  Podano 2022 KULT - zkufebni DP 2022  Dotace 26168685 261686! 500000 Pravnicl Seznam zuzana.: +42060 marting

] aa 220001 5.1.2022 14:41:21  Podénc 2022 DPO TEST 1 TEST1 26353717 263537 1000,001 000,00 Prévnich busines zuzana.: +42037 office@

1210001 000,00 0,00 0,00

) Reset & Export # Vybrat sloupce @ UloZit nastaveni Strana 1 z1 100 v Zobrazeno 1- 5 z 5 zaznami

Pokud jste vyzvani administratorem k dopracovani, po Vasi napravé a doplnéni potfebnych nalezitosti
je nutné kliknout v pravém hornim rohu na tlac¢itko Dopracovano, abyste spinili podminku opravy.

Uprava zadosti 8 Ulofit a pokratovat
m— - > | & oot

VRACENO K DOPRACOVANI

Cislo zadosti: 220149

V prohlizeni zadosti mizete sledovat, v jakém stavu se aktualné zadost nachazi (na nize uvedeném
obrazku ve stavu P¥ijato)

Dotaéni tituly  Z4dosti

kultura

PRIJATO

Cislo Zadosti: 220019

Pozn.: Paklize nebude Zzadost dopracovana do data ukondeni pijmu Zadosti (pole Zadosti do), nebude
mozné predat zadost do stavu Dopracovano (tlacitko Dopracovano v horni ¢asti ovladaci listy), a
zobrazi se chybova hladka:

Chyba x
Po terminu pro podavani Zadosti neni povolene v Zadosti
provadsét zmény.

Zadost bude pfijata administratorem s vysledkem kontroly "Se
zavadami”,

V takovém pfipadé bude zadost dale editovana administratorem — konkrétné bude zadost zménéna do
stavu Prijato s vysledkem kontroly ,Se zavadami*.
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Krok 8 — Stavy Odstoupeni od zadosti / dotace
Stav Odstoupeni od zadosti

V pfipadé, Ze je jiz zadost ve stavu Podano, ale ze strany Zadatele je zajem o odstoupeni od Zadosti,
Ize v detailu zadosti kliknout na tlacitko Odstoupit od Zadosti, kdy je povinnosti uvést divod
odstoupeni. Odstoupit od zadosti Ize az do podpisu smlouvy.

Dotaéni tituly Zadosti

Dotace test m
—
PODANO
Cislo zadosti: 220007
Odstoupeni od Zadosti x

Dived odstoupeni od Zidosti *

e [

Stav Odstoupeni od dotace

Tento stav je v administraci administratora, ktery na Zadost Zadatele zméni stav Zadosti az poté, kdy
Zadatel oficialné ozndmi odstoupeni od dotace formou pfidani Pfilohy.

Krok 9 — Stav Schvaleno
Lhita pro podpis smlouvy

Ve stavu Schvaleno jsou administratorem v zaloZce Zadost vypinéna pole Schvélena &astka, ptipadné
i zaskrtavaci pole Schvalovani dokon¢eno. V tomto stavu zarover administrator vklada do PFiloh i typ
pfilohy Navrh smlouvy k podpisu. Na tuto pfilohu se vaze i vypInéné pole Lhita pro podpis smlouvy,
na které je navazana notifikace zadateli (pfijde na uzivatelsky e-mail), do kterého data (vCetné) je
potfeba podepsat smlouvu / dodatek. Casto jiz mizZe byt Zadost ve stavu DopInéni podkladd, kdy je
Zadateli umoznéna editace zadosti (pfidavani pfiloh).
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Pozadovana éastka

50000 K&

Kontrola Zadosti provedena dne

4.2.2025

Kontrola Zadosti

Bez zévad

Schvalovani dokonéeno

Schvélena fastka

5000 K

Vyplacena castka

Vyplata dotace dokondena

Vricend &astka

Lhiita pro podpis smlouvy
1.5.2025

Termin vyictovani

Zadatel jiz v detailu dotagniho titulu v zaloZzce Terminy mdzZe vidét Gdaje platné pro podpis smlouvy /
dodatku v polich Lhuta pro podpis smlouvy (dnu), Lhita pro podpis smlouvy (datum).

Pozn.: Pole Lhiita pro podpis smlouvy (dnu) je vychozi nastaveni na 60 dni, tzn. jakmile administrator
vlozi pfilohu Navrh smlouvy podpis, automaticky se dopocita datum do pole Lhita pro podpis smlouvy
uvedeno v zaloZce Zadosti, viz obrazek vy$e na str. 27.

Lhiita pro podpis smlouvy (dnd) Lhita pro podpis smlouvy (dni)
60 60

Lhita pro podpis smlouvy {datum) Lhita pro podpis smlouvy (datum)
1.5.2025

V zahlavi zadosti, kde je uveden mimo jiné i stav zadosti, je rovnéz viditelny udaj Lhdta pro podpis
smlouvy.

Uprava sidost

SCHVALENO

Cislo zadosti: 250022
/ARES ovéfeno - zadané adaje jsou aktudlni

AGENDIO Gislo smlouvy: 2025/000062

Lhiita pro podpis smlouvy: 28.7.2025

Smlouva
V zahlavi zadosti, kde je mimo jiné uveden i stav zadosti, Ize vidét i Cislo Agendio smilouvy.

Uprava zadosti @ Ulozita polracouat

SCHVALENO

Cislo zadosti: 250022

ARES ovéfeno - zadané ddaje jsou aktudlni

AGENDIO Sislo smlouvy: 2025/000062

Lhiita pro podpis smlouvy: 28.7.2025
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Krok 10 — Stav Doplnéni podkladu

Po schvalovacim procesu, pfed podpisem smlouvy, mlze byt Zadatel vyzvan ze strany administratora
k doplnéni podkladli, kdy je zadost ze strany Zzadatele editovatelna ve stavu Doplnéni podkladii.
Zadatel je informovan automaticky generovanym e-mailem. Jakmile Zadatel pfiloZi k Zadosti pottebné
podklady (zalozka Pfilohy — Pfidat, poté tladitko v horni ovladaci listé Ulozit a pokradovat), je nutné
ukongit editaci kliknutim na tlacitko Podklady doplinény.

Dotaénl tituly Z&desti

Uprava sidost
#* Podklady doplnény <4 Odeslat email W Cdstoupit od adosti

DOPLNENi PODKLADU
Cislo zdosti: 220166

Krok 11 — Jak vlozit Vyuctovani
Vyuétovani mlzete vkladat od stavu zadosti Vlozeni vytétovani / podkladi, kdy se zaktivni editace
Zadosti (ikona tuzky).

Dotacni tituly Zidosti

Zadosti

] Cislo 2adosti | Datum doruieni + | Stav 24 Dotaéni titul Nazev|| Identifikace {| ICO 4 Datum naroze |Pofado Schvile Vyplace Vrdcen: Typ sut |Nazev: UZivate Telefon Email: Agendii
O nn 220018 1122022 14:23:30  Doplné 2022 KULT - zkugebni DP 2022 kultura 03483606 034830 10000 Fyzickd Zuzana zuzana. +42073 zuzana.

100000 0,00 000 000

) Reset * Export & Vybratsloupce B UloZit nastaveni Strana 1 z1 100 W Zobrazeno 1- 1z 1 zaznami

Pro dany dotacni titul mize administrator pozadovat vyuctovani ve specialnim formulafi (to zjistite
z Pravidel dotacniho titulu nebo Vas administrator dota¢niho titulu upozorni jinak). Pokud ano, tento
formular stahnete z Pfiloh daného dotacéniho titulu.

Dotaéni tituly Z4dosti

Uprava zadosti [ @ vzt | @ uosita poiracovat
o Vyictovéni / podklady viaseny | <4 Odeslat email

VLOZENIi VYUCTOVANI / PODKLADU

Cislo Zadosti: 240039

ARES ouéfeno - tidaje v registru se Iiéi od zadanjich

Vyuctovani vlioZte jako pfilohu do Pfiloh Zadosti (postup v kapitole Krok 5 — Podani Zadosti), kde jako
Typ pfilohy zvolite Formulaf k vyuétovani.
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Pridat prilohu x

Soubor *

Newybran Zadny soubor

Typ prilohy *

[ -- Vyberte hodnotu -- Vl

* Formular k vyidctovani

* Formular - Zavérecna zprava

* Formular - Soupiska dokladia

* Propagacni materialy / fotodokumentace
* Ostatni pfiloha k vyictovani

Cestné prohlaseni

Cdstoupeni od dotace

Plné moc

Povéfeni vykonem sluzby SOHZ / SGEI
Registrace socidlni sluiby

Zadost o zménu

Vyuctovani se Vam vlozi mezi ostatni pfilohy zadosti. Jakmile budete mit vyuctovani vlozeno,
doporucujeme potvrdit pfes tlacitko Ulozit a pokracovat (v horni ovladaci li§t€), nasledné zadost
s vyuctovanim pfedate administratorovi pomoci tlacitka Vyucétovani/podklady vlozeny, opét v pravém
hornim rohu.

Doporuceni: V pripadé, Ze neni Vase priloha ve finalni podobé a potrebujete ji smazat, tento krok
mazani je umoznén jen do doby, nez vyuzijete tladitko Vyuétovani/podklady viozeny.

Mazani je umoznéno pres aktivni ikonu koSe v zalozce Prilohy.

1482025 smlouva-vzor.docx (19 KE) Smlouva fyzicky podepsand bez
10:38:46 evidenéni dolozky

1582025 250025-20250815092021 odeslany-email.pdf (50 Odeslany email

92021 K8)

1582025 soupiska-dokladu.doc (55 KB) FormulaF k vydétovant

931:42

1582025 formular-k-vyuctovani-dotace-technicke- Formulaf - Zavéretna zpréva
23142 vzdelavani.pdf (217 KB)

Dotaéni tituly  Zédosti

N
Uprava Zadosti [0 v | @ v oo | 2o

VLOZENI VYUCTOVANI / PODKLADU

Cislo zadosti: 250033

»
e

ARES ovéreno - zadané ddaje jsou aktualni
AGENDIO &islo smlouvy: 2025/006432

Lhiita pro podpis smiouvy: 15.11.2025

Povinné pfilohy pro dopInéni vyuc¢tovani mohou byt:
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e  Formulafr — Soupiska dokladu

e Formulaf — Zavérecna zprava

e Formulaf k vyuétovani — tato pfiloha je vzdy povinna
e Ostatni priloha k vyuctovani

e Propagaéni materialy / fotodokumentace

Povinné pfilohy jsou jiz definovany u dotaéniho titulu, pfipadné ve stavu zadosti Vlozeni / dopInéni
vyuctovani jsou pfilohy ¢ervené vyznaceny, viz screen vyse.

V pfipadé, zZe je Zadatel opakované vyzvan k pfilozeni pfilohy Formular k vyucétovani nebo pfilohy
Ostatni pfiloha k vyuc&tovani, je nastavena kontrola, Ze tento typ pfiloh byl opétovné viozen. PFiklad
chybové hlasky:

Chyba x
Pro podani wyictovani jsou povinné nasledujici prilohy:
- Formular k vydctovani

Upozornéni x

Nebyl vloZen Zadny novy dokument.

A

Opravdu chcete nyni zménit stav Zadosti
na .Vytictovani/podklady vlozeny"? Zadost bude predana
administratorovi - bez domluvy s administratorem nebude mozné
z Vaii strany vkladat k Z23dosti nové dokumenty.

e EEE3
Krok 12 — Notifikace

Na vSechny stavy zadosti jsou vazany notifikace, které jsou zadateli zasilany na uvedeny uzivatelsky e-

mail a e-mail subjektu. Zaroven jsou navazany notifikace i na vyplnéni nékterych poli, jako napfiklad:

¢ Vyplacena Castka
e Lhuta pro podpis smlouvy
e Termin vyuctovani — notifikace zasilana 30, 14 a 5 dni pfed terminem

Na tyto notifikace nelze odpovidat. V pfipadé potieby kontaktujte pfimo administratora uvedeného u

dotacéniho titulu. Vzor notifikace z e-mailové korespondence Zadatele:

Dotace mésta Plzné TEST - 240058 - poskytnuti finanénich prostfedki

Ma tente e2-mail necdpovidejte. Pro kontaktovani administratora vyuiijte pfimo v aplikaci eDotace tlagitke Odeslat email.
Vateny fadateli,

uvedeny ve smiouve,

finanéni prostiedky poskytnuté z rozpodtu statutdmiho mésta Plzné na zakladé uzaviené smiouvy o poskytnuti dotace byly pfevedeny na vas bankovni Gée

Cislo Zadost:
Nazev projekiu; OPAKOVANY TEST ROZVOLJE
Dotaénitiul:  TEST ROZVOJ.POZADAVKD - PROSINEC 2024
Statutarni mésto Pizen
namésti Repubiiky 1
300 00 Plzer
telefom: +420 378 031111
emall:
Odbar kultury
administratofi

Zadateli je zasilana automaticka notifikace i v pfipadé pfidani nékterych typ( pfiloh, konkrétné:
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e Navrh smlouvy k podpisu
e Vyzva k vraceni dotace / ¢asti dotace

PFiklad notifikace k pfiloze Vyzva k vraceni dotace / ¢4sti dotace:

Predmét: Dotace mésta Plzné TEST - 260021 - vyzva k vraceni dotace [ ¢asti dotace

Vazeny zadateli, na zdkladé provedenych Gkond predchazejicich kontrole ¢erpani dotace bylo zjisténo,
Ze dotace/¢ast dotace byla erpana v rozporu se smluvnimi podminkami, tedy neopravnéné. Do pfiloh
k Zadosti vam byl vlozen novy dokument typu "Vyzva k vraceni dotace/¢asti dotace". Prosim, vénujte
této vyzvé pozornost a postupujte, prosim, podle informaci v ni uvedenych. Pozor, v dokumentu je
uveden termin pro spinéni stanovenych opatreni.

Krok 13 — Velikost prilohy

Velikost pfilohy je omezena na 20 MB. V pfipadé, Ze Va$e pfiloha pfekrodi limit, budete vyzvani
neprodlené kontaktovat administratora.

Vzhledem k prekrogeni limitu velikosti prilohy 20 MB

kontaktujte administratora dotacniho titulu.:
Soubor

Krok 14 - Tla€itko Odeslat email
Pro usnadnéni komunikace Zadatele s administratorem je ve vSech stavech Zadosti k dispozici tlacitko

Odeslat email (v horni ¢asti ovladaci listy). Pfijaty email ze strany Zadatele je vzdy viditelny v detailu
Zadosti v zalozce Prilohy.

Dotaéni tituly ~ Zadosti
TEST pfiloh
A\

PODANO
Cislo zadosti: 220054
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Miniformular x
Predmét *
test
Komentar *
im pfidat k Zadosti doplfujici pfilohu, ktera nebyla pri
Zadosti. Prosim, jak mohu postu
Dékuyj
Sladka
Fd
=
Pfilohy
Aktualizovano Soubor Typ prilohy Popis
30.5.2023 13:45:37 230052-20230530134447-generovana-zadost.pdf (36 KB) Generovana zadost Z4dost - Podano
30.5.2023 13:45:37 230052-20230530134537-odeslany-email pdf (48 KB) Odeslany emai Iména stavu Zadosti - Podéno
30.5.2023 14:01:17 230052-20230530140117-prijaty-email.pdf (48 KEB) Prijaty email Email od Zadatele - test
Poznamka

V koncové ¢asti zadosti je zadateli viditelna zalozka Poznamka, kam muze administrator vkladat riizné
texty pro oznameni Zadateli, a neni tedy nezbytné nutné zasilat jako e-mail. Zadateli slouZi toto pole
pro ¢teni, nelze jej z role zadatele editovat.

Krok 15 - Editace zadosti
Zamceni editace zadosti

Pokud administrator nebo Zadatel edituje Zadost, automaticky je uZivateli ,rezervovana“ a tim je pro
ostatni uzivatele uzaméena pro Upravy. Jakmile editujici uzivatel zadost ulozi, uzavre, je automaticky
pfistupna nasledujicimu uzivateli s propsanim nejaktualnéjSich udaju v zadosti. Toto uzamceni je za
ucelem, aby nedochazelo ke vzajemnému pFepisovani dat nékolika uZivateli.

V pfipadé, Ze je Zadost oteviena administratorem a Zadatel ji téZ otevie k nahlédnuti, se zobrazi hlaska:
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& Uzaméeno x

Faznam pravé edituje jiny uZivatel.

A

MiZete fekat, aZ bude zdznam uvolnén pro editaci,
nebo jej zavfit a pokrafovat v jiné praci.

Je mozné, ze zadatel nechténé otevie zadost ve vice prohlize€ich (napfiklad ve svém PC a na
mobilnim zafizeni), i v tomto pfipadé se zobrazi hlaSka:

8 Uzaméeno s

Zaznam je uzamdéen pro tpravy Vami pravdépodobné z divodu editace v jiné
ziloZce prohlizede.

A

MdiZete Eekat, aZ bude zdznam uvolnén pro editaci,
nebo jej zavfit a pokrafovat v jiné praci,

Editace zadosti zadatelem
Zadatel mGze Zadost editovat pfed podanim zadosti, tj. véetné Pfedvypinéné Zadosti predanou
administratorem. Souhrn stavd, kdy je Zadateli umoznéna editace Zadosti:

e Pfedvyplnéna Zadost

e Zalozeno

e Vraceno k dopracovani — umoznéna editace poli v€etné pfidavani pfiloh
e Doplnéni podkladd — umoznéno pouze pfidavani pfiloh

e VloZeni / doplnéni vyuétovani — umoznéno pouze pfidavani pfiloh

V téchto stavech se Zadateli zobrazuje hladka o nutnosti kliku na tlagitko pro ukon&eni editace a
pfedani administratorovi. Viz hlasky:
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Upozornéni

A

Po dokonéeni tiprav nezapomeiite
zadost predat k dalsimu zpracovani
administratorim dotaéniho titulu
pomoci tladitka "Podat Zadost".

v Rozumim

Upozornéni

A

Po dokonéeni tprav nezapomeiite
zadost predat k daldimu zpracovéni
Administratory dotaéniho titulu
pomoci tladitka “Podklady doplnény”.

v Rozumim

Neulozeni zmén

Upozornéni
Po dokonéeni Giprav nezapomeiite
zadost predat k dalsimu zpracovani
Administratory dotaéniho titulu
pomoci tlagitka “Dopracovéno”.
+ Roxumdm
Upozornéni

A

Po dokonéeni tiprav nezapomeiite
zadost predat k dalsimu zpracovani
Administratory dotaéniho titulu
pomoci tlagitka “Vytétovani vioZeno / doplnéno”.

XK Faviit
Pokud administrator / Zadatel neulozi zmény, tak se pfi kliku na tladitko Zavfit - zobrazi

hlaska o neulozeni zmén.

Upozornéni

A

Opravdu checete odejit?
NeuloZené informace budou ztraceny.

Krok 16 — Odhlaseni

Pro odhlaseni z aplikace eDotace rozkliknéte Sipku v pravé horni ¢asti liSty, kde najdete moznost

Odhlaseni.

Vazeny ufivateli,

préve jste vstoupil do neveiejné casti aplikace “Dotace mésta
Plzné”, kterd slouZl k podavani Zidosti do vypsanych dotaénich
titull, respektive k dalél praci se #adosti a komunikaci

s administratorem pfisluiného dotaéniho titulu.

Radi bychom Vam popfali spéch pfi Zadani o phidéleni dotace,

pfi¢emz by Vam méla aplikace eDotace tento proces co moZna

nejvice usnadnit.
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O Maj Géet

@ Dotacni tituly
> Odhlageni
Zalozka Dotaéni tituly slouZi k prohlizeni momentalng vypsanych
dotaénich titull, do kterych |ze podat Zadost. Ma stejném misté je
moZné seznamit se napfiklad s Géelem, dllefitymi terminy a
podminkami pro podéni Zadosti a v neposledni fadé jsou zde
uvedeny kantakini tidaje na administratory, kte#f Vam v pifpadé

potfeby pomahou.

O Zidosti
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